
SUMÁRIO

CAPÍTULO I
MORFOLOGIA: SUBSTANTIVO E SEUS MODIFICADORES  ........................................................ 27
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  27
2. Grupo nominal ......................................................................................................................................................  28

CAPÍTULO II
MORFOLOGIA: VERBO E SEUS MODIFICADORES  .................................................................. 35
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  35
2. Verbo .........................................................................................................................................................................  36
3. Advérbio...................................................................................................................................................................  39

CAPÍTULO III
MORFOLOGIA: PRONOME E COLOCAÇÃO PRONOMINAL ........................................................ 42
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  42
2. Pronomes pessoais ..............................................................................................................................................  43
3. Pronomes relativos ..............................................................................................................................................  46
4. Pronomes de tratamento ..................................................................................................................................  48

CAPÍTULO IV
MORFOLOGIA: PREPOSIÇÕES E CONJUNÇÕES....................................................................... 50
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  50
2. Preposição ...............................................................................................................................................................  51
3. Conjunção ...............................................................................................................................................................  52
4. Verbos de ligação .................................................................................................................................................  54

CAPÍTULO V
SINTAXE: SUJEITO E ORAÇÃO SEM SUJEITO  ......................................................................... 56
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  56
2. Estudo do sujeito ..................................................................................................................................................  56

CAPÍTULO VI
SINTAXE: VOZES DO VERBO  ............................................................................................... 63
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  63
2. Voz ativa ...................................................................................................................................................................  63
3. Voz passiva ..............................................................................................................................................................  63
4. Voz reflexiva ...........................................................................................................................................................  65
5. Transformação de vozes ....................................................................................................................................  65

CAPÍTULO VII
SINTAXE: PREDICAÇÃO VERBAL  ......................................................................................... 68
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  68
2. Transitividade verbal ...........................................................................................................................................  68
3. Predicado .................................................................................................................................................................  71



TÉCNICO DO INSS – Doutrina • Volume Único12

CAPÍTULO VIII
SINTAXE: TERMOS LIGADOS AO VERBO ............................................................................... 74
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  74
2. Complementos verbais: completam o sentido do verbo.....................................................................  74
3. Adjuntos adverbiais (modificam o sentido do verbo) ...........................................................................  76
4. Agente da passiva ................................................................................................................................................  77

CAPÍTULO IX
SINTAXE: TERMOS LIGADOS AO NOME  ............................................................................... 79
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  79
2. Complementos nominais: completam o sentido do nome ................................................................  79
3. Adjunto adnominal ..............................................................................................................................................  80
4. Aposto .......................................................................................................................................................................  82
5. Vocativo ....................................................................................................................................................................  83

CAPÍTULO X
SINTAXE: PERÍODO COMPOSTO POR COORDENAÇÃO  ........................................................... 85
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  85
2. Período composto por coordenação ...........................................................................................................  86

CAPÍTULO XI
SINTAXE: PERÍODO COMPOSTO POR SUBORDINAÇÃO  .......................................................... 89
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  89
2. Orações subordinadas substantivas .............................................................................................................  90
3. Orações subordinadas adverbiais ..................................................................................................................  92
4. Orações subordinadas adjetivas ....................................................................................................................  95
5. Orações subordinadas reduzidas ...................................................................................................................  96

CAPÍTULO XII
SINTAXE: CONCORDÂNCIA NOMINAL E VERBAL  ................................................................... 99
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  99
2. Concordância nominal .......................................................................................................................................  99
3. Concordância verbal ...........................................................................................................................................  101

CAPÍTULO XIII
SINTAXE: REGÊNCIA NOMINAL E VERBAL  ........................................................................... 106
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  106
2. Casos importantes ...............................................................................................................................................  106

CAPÍTULO XIV
SINAL INDICATIVO  DE CRASE ............................................................................................ 111
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  111
2. Casos de uso obrigatório do sinal de crase ...............................................................................................  112
3. Não se usa crase ...................................................................................................................................................  113

CAPÍTULO XV
PONTUAÇÃO  .................................................................................................................... 116
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  116
2. Não se usa pontuação ........................................................................................................................................  117

CAPÍTULO XVI
SEMÂNTICA: SIGNIFICAÇÃO DE PALAVRAS .......................................................................... 124
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  124
2. Sinônimos ................................................................................................................................................................  124



13Sumário

3. Antônimos ...............................................................................................................................................................  124
4. Homônimos  ...........................................................................................................................................................  124
5. Parônimos ................................................................................................................................................................  125
6. Hipônimos ...............................................................................................................................................................  125
7. Hiperônimos  ..........................................................................................................................................................  125
8. Linguagem figurada ............................................................................................................................................  126

CAPÍTULO XVII
CORRESPONDÊNCIA OFICIAL .............................................................................................. 128
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  128
2. Características de um documento oficial ...................................................................................................  128
3. Emprego dos pronomes de tratamento  ....................................................................................................  128
4. O padrão ofício ......................................................................................................................................................  131
5. Aviso e ofício ..........................................................................................................................................................  132
6. Memorando  ...........................................................................................................................................................  132
7. Correio eletrônico  ...............................................................................................................................................  133
8. Outros documentos oficiais .............................................................................................................................  133

CAPÍTULO XVIII
ACENTUAÇÃO .................................................................................................................... 136
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  136
2. Regra dos monossílabos ....................................................................................................................................  136
3. Regra das oxítonas ...............................................................................................................................................  136
4. Regra das paroxítonas ........................................................................................................................................  136
5. Regra das proparoxítonas .................................................................................................................................  137
6. Casos especiais ......................................................................................................................................................  137
7. Os acentos e o acordo ortográfico ................................................................................................................  137

CAPÍTULO XIX
TIPOLOGIA TEXTUAL ......................................................................................................... 139
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  139
2. O texto descritivo .................................................................................................................................................  139
3. O texto narrativo ..................................................................................................................................................  139
4. O texto dissertativo .............................................................................................................................................  140

CAPÍTULO XX
ORTOGRAFIA OFICIAL ........................................................................................................ 142
1. Noções Gerais ........................................................................................................................................................  142
2. Emprego do “X” ....................................................................................................................................................  142
3. Emprego do “S” .....................................................................................................................................................  142
4. Emprego do “Z”.....................................................................................................................................................  142
5. Emprego do “SS” ...................................................................................................................................................  143
6. Emprego do “Ç” e “C” .........................................................................................................................................  143
7. Emprego do “J” ......................................................................................................................................................  143
8. Uso do porquê .......................................................................................................................................................  144
9. Uso de mal/mau e há/a ......................................................................................................................................  144
10. Uso de onde/aonde e mas/más/mais ...........................................................................................................  144

CAPÍTULO XXI
COMPREENSÃO E INTERPRETAÇÃO DE TEXTOS .................................................................... 146
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  146
2. As sentenças e o texto .......................................................................................................................................  146
3. Texto verbal e texto não verbal ......................................................................................................................  147
Bibliografia recomendada ..........................................................................................................................................  148



TÉCNICO DO INSS – Doutrina • Volume Único14

MATEMÁTIC A E R ACIOCÍNIO LÓGICO 
Damares Pavione

CAPÍTULO I
PORCENTAGEM E JUROS .................................................................................................... 151
1. Porcentagem ..........................................................................................................................................................  151
2. juros ...........................................................................................................................................................................  155

CAPÍTULO II
RAZÃO E PROPORÇÃO ....................................................................................................... 163
1. Razão entre grandezas de mesma espécie ................................................................................................  163
2. Razão entre grandezas diferentes .................................................................................................................  164
3. Proporção ................................................................................................................................................................  165

CAPÍTULO III
EQUAÇÕES E FUNÇÕES DE 1º E 2º GRAUS ............................................................................. 170
1. Equações de 1º grau ............................................................................................................................................  170
2. Equações de 2º grau ...........................................................................................................................................  172
3. Inequações ..............................................................................................................................................................  173
4. Funções de 1º grau ..............................................................................................................................................  173
5. Função de 2º grau ................................................................................................................................................  176

CAPÍTULO IV
SISTEMAS DE MEDIDAS E GEOMETRIA ................................................................................ 180
1. Unidades de medida ...........................................................................................................................................  180
2. Geometria ................................................................................................................................................................  183

CAPÍTULO V
PROGRESSÃO ARITMÉTICA E GEOMÉTRICA .......................................................................... 187
1. Progressão aritmética – PA ...............................................................................................................................  187
2. Progressão geométrica – PG ...........................................................................................................................  189

CAPÍTULO VI
ANÁLISE COMBINATÓRIA E PROBABILIDADE ....................................................................... 194
1. Princípio fundamental da contagem............................................................................................................  194
2. Fatorial ......................................................................................................................................................................  197
3. Permutação .............................................................................................................................................................  198
4. Combinação............................................................................................................................................................  200
5. Arranjo ......................................................................................................................................................................  202
6. Probabilidade .........................................................................................................................................................  204

CAPÍTULO VII
PROPOSIÇÕES ................................................................................................................... 211
1. Definições ................................................................................................................................................................  211
2. Tipos de proposições ..........................................................................................................................................  211
3. Negação de proposições compostas  ..........................................................................................................  217
4. Tautologia, contradição e contigência .........................................................................................................  219
5. Número de linhas da tabela verdade ...........................................................................................................  221

CAPÍTULO VIII
ARGUMENTAÇÃO ............................................................................................................... 223
1. Definições ................................................................................................................................................................  223
2. Relação entre conjuntos ....................................................................................................................................  224



15Sumário

3. Quantificadores .....................................................................................................................................................  226
4. Negação de quantificadores ............................................................................................................................  227
5. Diagramas lógicos ................................................................................................................................................  228
Bibliografia recomendada ..........................................................................................................................................  231

NOÇÕES DE INFORMÁTIC A
TALES FERREIR A DA COSTA

CAPÍTULO I 
INTRODUÇÃO À INFORMÁTICA ........................................................................................... 235
1. Introdução ...............................................................................................................................................................  235
2. Hardware .................................................................................................................................................................  238
3. Software ...................................................................................................................................................................  243

CAPÍTULO II 
SISTEMAS OPERACIONAIS .................................................................................................. 251
1. O sistema operacional DOS .............................................................................................................................  251
2. O sistema operacional Windows ....................................................................................................................  251
3. Microsoft Windows 7 ..........................................................................................................................................  253
4. Microsoft Windows 10 ........................................................................................................................................  274
5. Linux ..........................................................................................................................................................................  278

CAPÍTULO III
APLICATIVOS PARA ESCRITÓRIO ......................................................................................... 286
1. Microsoft Office ....................................................................................................................................................  286
2. Microsoft Office 2007 .........................................................................................................................................  291
3. Microsoft Office 2010 e 2013 ...........................................................................................................................  292
4. Aplicativos para escritório Open Source .....................................................................................................  319

CAPÍTULO IV
REDES DE COMPUTADORES  ............................................................................................... 325
1. Conceitos de rede de computadores ...........................................................................................................  325
2. Meios de comunicação ......................................................................................................................................  326
3. Equipamentos de rede .......................................................................................................................................  326
4. Tipos de redes .......................................................................................................................................................  326
5. Topologias ...............................................................................................................................................................  327

CAPÍTULO V
INTERNET, EXTRANET E NAVEGADORES .............................................................................. 329
1. Internet .....................................................................................................................................................................  329
2. Intranet .....................................................................................................................................................................  329
3. Extranet ....................................................................................................................................................................  329
4. Navegadores (Browsers) e relacionados .....................................................................................................  329
5. Principais teclas de atalho Internet Explorer .............................................................................................  330

CAPÍTULO VI
SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO E BACKUP ............................................................................ 335
1. Conceitos básicos de segurança da informação ......................................................................................  335
2. Malwares, Vírus, Worm, Phishing, Pharming, Hacker etc. ....................................................................  336
3. Firewall......................................................................................................................................................................  337
4. Backup ......................................................................................................................................................................  338
Referências bibliográficas ..........................................................................................................................................  339
Bibliografia recomendada ..........................................................................................................................................  340



TÉCNICO DO INSS – Doutrina • Volume Único16

ÉTIC A NO SERVIÇO PÚBLICO
Bruno Veroneze

CAPÍTULO I
ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO .............................................................................................. 345
1. Ética e moral ...........................................................................................................................................................  345
2. Código de Ética Profissional do Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal ................  346
3. Das regras deontológicas do Código de Ética ..........................................................................................  346
4. Dos principais deveres do Servidor Público ..............................................................................................  349
5. Das vedações ao Servidor Público ................................................................................................................  352
6. Da comissão de ética ..........................................................................................................................................  353

REGIME JURÍDICO ÚNICO
Bruno Veroneze

CAPÍTULO I
AGENTES PÚBLICOS........................................................................................................... 361
1. Agentes públicos ..................................................................................................................................................  361
2. Classificação dos agentes públicos ...............................................................................................................  362
3. Cargo, emprego e função pública .................................................................................................................  366
4. Acessibilidade e concurso público ................................................................................................................  369

CAPÍTULO II
REGIME JURÍDICO ÚNICO ................................................................................................... 373
1. Formas de provimento .......................................................................................................................................  373
2. Posse, exercício e jornada de trabalho ........................................................................................................  376
3. Estágio probatório e estabilidade .................................................................................................................  377
4. Vacância, remoção, redistribuição e substituição ...................................................................................  378
5. Vencimento e remuneração .............................................................................................................................  380
6. Direitos e vantagens ...........................................................................................................................................  381

CAPÍTULO III
REGIME DISCIPLINAR – LEI 8.112/1990 ............................................................................... 390
1. Regime disciplinar ................................................................................................................................................  390
2. Responsabilidades civis, penais e administrativas ..................................................................................  396
3. Sindicância e o prOcesso administrativo disciplinar ..............................................................................  396
Bibliografia recomendada ..........................................................................................................................................  404

NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL
Júlio César Franceschet

CAPÍTULO I
NOÇÕES INTRODUTÓRIAS SOBRE O DIREITO CONSTITUCIONAL ............................................. 407
1. Noções ......................................................................................................................................................................  407
2. Breve histórico das constituições brasileiras .............................................................................................  408
3. Principais classificações das constituições .................................................................................................  409

CAPÍTULO II
DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS INDIVIDUAIS E COLETIVOS ..................................... 411
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  411
2. Características dos direitos fundamentais .................................................................................................  412



17Sumário

3. Direitos fundamentais em espécie ................................................................................................................  412
4. Remédios constitucionais .................................................................................................................................  419

CAPÍTULO III
NACIONALIDADE ............................................................................................................... 424
1. Noções ......................................................................................................................................................................  424
2. Brasileiros natos e naturalizados: diferenciações importantes ..........................................................  424
3. Perda da nacionalidade e outras questões relevantes ..........................................................................  426

CAPÍTULO IV
DIREITOS POLÍTICOS ......................................................................................................... 429
1. Noções ......................................................................................................................................................................  429
2. Inelegibilidade .......................................................................................................................................................  430
3. Perda e suspensão dos direitos políticos ....................................................................................................  431
4. Partidos políticos ..................................................................................................................................................  432

CAPÍTULO V
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA................................................................................................. 435
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  435
2. Regime jurídico do serviço público ..............................................................................................................  436

CAPÍTULO VI
ASPECTOS GERAIS SOBRE A ORGANIZAÇÃO POLÍTICO-ADMINISTRATIVA E 
OS PODERES DO ESTADO  ................................................................................................... 443
1. Noções ......................................................................................................................................................................  443
2. União: definição, características e competências ....................................................................................  444
3. Estados-membros e Distrito Federal: definição, características e competências .......................  444
4. Municípios: definição, características e competências .........................................................................  445
5. Poder Executivo ....................................................................................................................................................  446
6. Poder Legislativo ..................................................................................................................................................  447
7. Poder Judiciário ....................................................................................................................................................  450
Bibliografia recomendada ..........................................................................................................................................  452

NOÇÕES DE DIREITO ADMINISTR ATIVO
Lucas dos Santos Pavione

CAPÍTULO I
ESTADO, GOVERNO E ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA ................................................................. 455
1. Noções ......................................................................................................................................................................  455
2. Estado .......................................................................................................................................................................  455
3. Governo ....................................................................................................................................................................  456
4. Função administrativa ........................................................................................................................................  456
5. Administração pública: sentidos ....................................................................................................................  456
6. Regime jurídico-administrativo ......................................................................................................................  457

CAPÍTULO II
DIREITO ADMINISTRATIVO: CONCEITO, FONTES E PRINCÍPIOS .............................................. 459
1. Conceito de Direito Administrativo ..............................................................................................................  459
2. Fontes do Direito Administrativo ...................................................................................................................  459
3. Princípios do Direito Administrativo ............................................................................................................  460



TÉCNICO DO INSS – Doutrina • Volume Único18

CAPÍTULO III
ORGANIZAÇÃO DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA  .................................................................... 466
1. Noções ......................................................................................................................................................................  466
2. Órgãos Públicos ....................................................................................................................................................  466
3. Administração pública direta e indireta ......................................................................................................  467
4. Entidades da administração pública indireta ...........................................................................................  468

CAPÍTULO IV
AGENTES PÚBLICOS........................................................................................................... 481
1. Noções ......................................................................................................................................................................  481
2. Espécies e classificação ......................................................................................................................................  481
3. Cargos, empregos e funções ...........................................................................................................................  482
4. Provimento..............................................................................................................................................................  485
5. Estágio probatório, efetividade, estabilidade e disponibilidade ......................................................  488
6. Vacância ...................................................................................................................................................................  489
7. Sistema remuneratório.......................................................................................................................................  489
8. Direitos sociais assegurados aos servidores públicos ...........................................................................  491
9. Regime disciplinar ................................................................................................................................................  492

CAPÍTULO V
PODERES ADMINISTRATIVOS ............................................................................................. 499
1. Noções ......................................................................................................................................................................  499
2. Características doS poderes administrativos ............................................................................................  499
3. Classificação dos poderes administrativos ................................................................................................  499
4. Poder Vinculado....................................................................................................................................................  500
5. Poder Discricionário ............................................................................................................................................  500
6. Poder hierárquico .................................................................................................................................................  500
7. Poder disciplinar ...................................................................................................................................................  501
8. Poder regulamentar ............................................................................................................................................  502
9. Poder de polícia ....................................................................................................................................................  502
10. Do abuso de poder ..............................................................................................................................................  503

CAPÍTULO VI
ATOS ADMINISTRATIVOS ................................................................................................... 505
1. Noções ......................................................................................................................................................................  505
2. Atributos dos atos administrativos................................................................................................................  505
3. Requisitos ou elementos dos atos administrativos ................................................................................  506
4. Classificação dos atos administrativos .........................................................................................................  508
5. Espécies de atos administrativos ...................................................................................................................  508
6. Extinção dos atos administrativos .................................................................................................................  510
7. Convalidação dos atos administrativos .......................................................................................................  511

CAPÍTULO VII
SERVIÇOS PÚBLICOS .......................................................................................................... 514
1. Noções ......................................................................................................................................................................  514
2. Classificação ...........................................................................................................................................................  514
3. Delegação de serviços públicos .....................................................................................................................  515
4. Concessão de serviços públicos .....................................................................................................................  515
5. Concessões especiais: parcerias público-privadas ..................................................................................  518
6. Permissão de serviços públicos ......................................................................................................................  519
7. Autorização de serviços públicos ..................................................................................................................  519



19Sumário

CAPÍTULO VIII
CONTROLE E RESPONSABILIZAÇÃO DA ADMINISTRAÇÃO ...................................................... 522
1. Noções ......................................................................................................................................................................  522
2. Controle administrativo .....................................................................................................................................  523
3. Controle legislativo ..............................................................................................................................................  523
4. Controle judicial ....................................................................................................................................................  523
5. Responsabilidade Civil do Estado ..................................................................................................................  524
6. Improbidade administrativa ............................................................................................................................  527

CAPÍTULO IX
PROCESSO ADMINISTRATIVO FEDERAL: LEI 9.784/99 ........................................................... 534
1. Noções ......................................................................................................................................................................  534
2. Princípios .................................................................................................................................................................  534
3. Direitos e deveres do administrado ..............................................................................................................  534
4. Início do processo ................................................................................................................................................  535
5. Impedimento e suspeição ................................................................................................................................  536
6. Dos atos do processo ADMINISTRATIVO .....................................................................................................  536
7. Da instrução ...........................................................................................................................................................  537
8. Da decisão ...............................................................................................................................................................  537
9. Do recurso administrativo e da revisão .......................................................................................................  538
10. Prescrição administrativa ..................................................................................................................................  539
Bibliografia recomendada ..........................................................................................................................................  542

NOÇÕES DE DIREITO PREVIDENCIÁRIO
Lucas dos Santos Pavione e Otacílio de Andrade Silva Júnior

CAPÍTULO I
DA SEGURIDADE SOCIAL .................................................................................................... 545
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  545
2. Origem e Evolução Legislativa no Brasil e no Mundo ...........................................................................  546
3. Princípios/Objetivos da Seguridade Social ................................................................................................  551
4. Saúde .........................................................................................................................................................................  554
5. Assistência Social ..................................................................................................................................................  556
6. Previdência Social no Brasil ..............................................................................................................................  560

CAPÍTULO II
REGIME GERAL DE PREVIDÊNCIA SOCIAL – RGPS ................................................................ 566
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  566
2. Disposições Gerais sobre Seguro Social ......................................................................................................  567
3. Legislação Previdenciária ..................................................................................................................................  568
4. Princípios Objetivos da Previdência Social ................................................................................................  573

CAPÍTULO III
SEGURADOS E DEPENDENTES ............................................................................................. 578
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  578
2. Segurados Obrigatórios .....................................................................................................................................  579
3. Segurados Facultativos ......................................................................................................................................  584
4. Dependentes ..........................................................................................................................................................  584
5. Filiação x Inscrição ...............................................................................................................................................  586

CAPÍTULO IV
QUALIDADE DE SEGURADO ................................................................................................ 590
1. Noções gerais .........................................................................................................................................................  590



TÉCNICO DO INSS – Doutrina • Volume Único20

2. Manutenção da qualidade de segurado .....................................................................................................  591
3. Perda da qualidade de segurado ...................................................................................................................  593
4. Restabelecimento da qualidade de segurado ..........................................................................................  593

CAPÍTULO V
CARÊNCIA ......................................................................................................................... 596
1. Disposições gerais ................................................................................................................................................  596
2. Formas e regras de cômputo da carência ..................................................................................................  597
3. Prazos e isenção de carência ...........................................................................................................................  598

CAPÍTULO VI
CÁLCULO DO VALOR E REAJUSTAMENTO DOS BENEFÍCIOS PREVIDENCIÁRIOS ........................ 602
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  602
2. Salário-de-Contribuição ....................................................................................................................................  602
3. Salário-de-Benefício ............................................................................................................................................  604
4. Renda Mensal Inicial............................................................................................................................................  609
5. Abono anual ...........................................................................................................................................................  610
6. reajustamento do valor dos benefícios .......................................................................................................  611

CAPÍTULO VII
PLANO DE BENEFÍCIOS ...................................................................................................... 613
1. Considerações Iniciais .........................................................................................................................................  613
2. Prestações previdenciárias ...............................................................................................................................  613
3. Conceito de acidente do trabalho .................................................................................................................  614
4. Comunicação dos acidentes de trabalho ...................................................................................................  616

CAPÍTULO VIII
APOSENTADORIA POR INVALIDEZ....................................................................................... 619
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  619
2. Requisitos ................................................................................................................................................................  620
3. Renda mensal inicial ...........................................................................................................................................  621
4. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  621
5. Majoração de 25%................................................................................................................................................  622
6. Causas de cessação .............................................................................................................................................  623

CAPÍTULO IX
APOSENTADORIA POR IDADE ............................................................................................. 625
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  625
2. Requisitos legais ...................................................................................................................................................  625
3. Aposentadoria por idade compulsória  ......................................................................................................  629
4. Rensa Mensal Inicial (RMI) ................................................................................................................................  629
5. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  629
6. Transformação .......................................................................................................................................................  630

CAPÍTULO X
AUXÍLIO-DOENÇA .............................................................................................................. 631
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  631
2. Requisitos ................................................................................................................................................................  632
3. Renda mensal inicial ...........................................................................................................................................  633
4. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  633
5. Atividades concomitantes ................................................................................................................................  634
6. Causas de cessação .............................................................................................................................................  634



21Sumário

CAPÍTULO XI
APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO ................................................................ 637
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  637
2. Requisitos legais ...................................................................................................................................................  637
3. Tempo de contribuição ......................................................................................................................................  638
4. Aposentadoria proporcional ............................................................................................................................  640
5. Renda mensal inicial ...........................................................................................................................................  641
6. Contagem recíproca ............................................................................................................................................  643
7. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  644

CAPÍTULO XII
APOSENTADORIA ESPECIAL ................................................................................................ 646
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  646
2. Requisitos legais ...................................................................................................................................................  647
3. Comprovação da exposição a agentes nocivos .......................................................................................  647
4. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  649
5. Conversão de atividade especial....................................................................................................................  649

CAPÍTULO XIII
BENEFÍCIOS ESPECÍFICOS AOS PORTADORES DE DEFICIÊNCIA ............................................... 652
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  652
2. Aposentadoria por tempo de contribuição ...............................................................................................  652
3. Aposentadoria por idade ..................................................................................................................................  653
4. Renda mensal inicial ...........................................................................................................................................  653
5. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  654

CAPÍTULO XIV
SALÁRIO-FAMÍLIA ............................................................................................................. 655
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  655
2. Requisitos ................................................................................................................................................................  656
3. Cessação do benefício ........................................................................................................................................  657

CAPÍTULO XV
SALÁRIO-MATERNIDADE.................................................................................................... 658
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  658
2. Requisitos ................................................................................................................................................................  658

CAPÍTULO XVI
PENSÃO POR MORTE ......................................................................................................... 662
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  662
2. Requisitos ................................................................................................................................................................  662
3. Dos dependentes .................................................................................................................................................  663
4. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  665
5. Morte presumida ..................................................................................................................................................  665
6. Cessação das cotas da pensão por morte ..................................................................................................  666
7. Acúmulo de pensões ..........................................................................................................................................  667

CAPÍTULO XVII
AUXÍLIO-RECLUSÃO ........................................................................................................... 669
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  669
2. Requisitos ................................................................................................................................................................  669
3. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  671
4. Cessação e suspensão do benefício .............................................................................................................  671



TÉCNICO DO INSS – Doutrina • Volume Único22

CAPÍTULO XVIII
AUXÍLIO-ACIDENTE ............................................................................................................ 675
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  675
2. Requisitos ................................................................................................................................................................  676
3. Beneficiários ...........................................................................................................................................................  676
4. Renda mensal inicial ...........................................................................................................................................  676
5. Data de início do benefício ..............................................................................................................................  676
6. Causas de cessação ou suspensão ................................................................................................................  677

CAPÍTULO XIX
SERVIÇO SOCIAL................................................................................................................ 678
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  678

CAPÍTULO XX
REABILITAÇÃO PROFISSIONAL ........................................................................................... 679
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  679
2. Considerações complementares ....................................................................................................................  680

CAPÍTULO XXI
ACUMULAÇÃO DE BENEFÍCIOS ............................................................................................ 682
1. Benefícios não cumuláveis ...............................................................................................................................  682
2. Benefícios cumuláveis ........................................................................................................................................  683

CAPÍTULO XXII
BENEFÍCIO ASSISTENCIAL – BPC/LOAS ............................................................................... 685
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  685
2. Requisitos legais ...................................................................................................................................................  685
3. Cessação do benefício ........................................................................................................................................  687

CAPÍTULO XXIII
SEGURO-DESEMPREGO DO PESCADOR ARTESANAL (SDPA) ................................................... 689
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  689
2. Requisitos legais ...................................................................................................................................................  689
3. Prazo para requerer e data de início do benefício .................................................................................  690
4. Cessação do benefício ........................................................................................................................................  690

CAPÍTULO XXIV
PRESCRIÇÃO E DECADÊNCIA EM MATÉRIA DE BENEFÍCIOS PREVIDENCIÁRIOS ........................ 692
1. Considerações iniciais .........................................................................................................................................  692
2. Prescrição.................................................................................................................................................................  692
3. Decadência .............................................................................................................................................................  693

CAPÍTULO XXV
FINANCIAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL: VISÃO CONSTITUCIONAL ..................................... 695
1. Noções ......................................................................................................................................................................  695
2. Diretrizes constitucionais sobre o financiamento da seguridade social: 

estudo do art. 195 da CF/88 .............................................................................................................................  695
3. Demais previsões do art. 195...........................................................................................................................  699

CAPÍTULO XXVI
SALÁRIO-DE-CONTRIBUIÇÃO .............................................................................................. 706
1. Conceito ...................................................................................................................................................................  706
2. Conteúdo do salário-de-contribuição .........................................................................................................  706



23Sumário

3. Limites Mínimo e Máximo do Salário-de-Contribuição ........................................................................  711
4. Proporcionalidade ................................................................................................................................................  712
5. Reajustamento.......................................................................................................................................................  712

CAPÍTULO XXVII
REGIME JURÍDICO DAS CONTRIBUIÇÕES PARA A SEGURIDADE SOCIAL .................................. 715
1. Noções ......................................................................................................................................................................  715
2. Natureza jurídica e competência tributária para instituição das contribuições sociais...........  715
3. Conceito de tributo .............................................................................................................................................  716
4. Surgimento da obrigação tributária .............................................................................................................  716
5. Limitações constitucionais ao poder de tributar relacionadas às contribuições sociais .........  717

CAPÍTULO XXVIII
CONTRIBUIÇÕES DO TRABALHADOR E DEMAIS SEGURADOS DA PREVIDÊNCIA SOCIAL ............ 719
1. Noção ........................................................................................................................................................................  719
2. Contribuição dos Segurados Contribuintes Individuais .......................................................................  721
3. Contribuição do segurado facultativo .........................................................................................................  724
4. Contribuição do Segurado especial ..............................................................................................................  725

CAPÍTULO XXIX
CONTRIBUIÇÕES DO EMPREGADOR, DA EMPRESA E DA ENTIDADE A ELA 
EQUIPARADA NA FORMA DA LEI ......................................................................................... 729
1. Noção ........................................................................................................................................................................  729
2. Contribuições sobre a folha de salários e demais rendimentos do trabalho pagos ou 

creditados, a qualquer título, à pessoa física que lhe preste serviço, mesmo sem vínculo 
empregatício (art. 195, I, “a”, da CF/88) ........................................................................................................  729

3. Contribuições do Empregador Doméstico ................................................................................................  735
4. Contribuições substitutivas da Parte Patronal ..........................................................................................  736
5. Contribuição sobre a Receita ou o Faturamento (art. 195, I, “b” da CF/88) ...................................  738
6. Contribuição sobre o Lucro (art. 195, I, “c” da CF/88) .............................................................................  739

CAPÍTULO XXX
ARRECADAÇÃO E RECOLHIMENTO DAS CONTRIBUIÇÕES DESTINADAS À SEGURIDADE SOCIAL . 744
1. Competência do INSS e da Receita Federal do Brasil ............................................................................  744
2. Obrigações da empresa e demais contribuintes .....................................................................................  745
3. Exame da Contabilidade ...................................................................................................................................  746
4. Encargos decorrentes do atraso no pagamento .....................................................................................  746
5. Parcelamento .........................................................................................................................................................  746
6. Responsabilidade solidária ...............................................................................................................................  747
7. Prova da inexistência de débitos ...................................................................................................................  748

CAPÍTULO XXXI
DECADÊNCIA E PRESCRIÇÃO EM MATÉRIA DE CONTRIBUIÇÕES SOCIAIS ................................. 752
1. Noções ......................................................................................................................................................................  752
2. Decadência .............................................................................................................................................................  752
3. Prescrição.................................................................................................................................................................  754

CAPÍTULO XXXII
NOÇÕES DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PREVIDENCIÁRIO E RECURSOS 
DAS DECISÕES ADMINISTRATIVAS ...................................................................................... 756
1. Introdução ...............................................................................................................................................................  756
2. Diretrizes do Processo Administrativo Previdenciário ...........................................................................  756
3. Início e formalização do processo .................................................................................................................  757



TÉCNICO DO INSS – Doutrina • Volume Único24

4. Instrução do processo ........................................................................................................................................  759
5. Fase decisória .........................................................................................................................................................  759
6. Fase recursal ...........................................................................................................................................................  760

CAPÍTULO XXXIII
CRIMES CONTRA A SEGURIDADE SOCIAL ............................................................................. 773
1. Noções ......................................................................................................................................................................  773
2. Apropriação Indébita Previdenciária ............................................................................................................  774
3. Estelionato...............................................................................................................................................................  775
4. Falsificação de documento público ..............................................................................................................  776
5. Inserção de dados falsos em sistema de informações ..........................................................................  777
6. Modificação ou alteração Não Autorizada de sistema de informações .........................................  778
7. Sonegação de Contribuições Previdenciárias ...........................................................................................  778
Bibliografia recomendada ..........................................................................................................................................  783


