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TRIBUTARIA

CREDITO TRIBUTARIO: LANCAMENTO TRIBUTARIO, SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE, EXTINGAO, EXCLUSAO,

GARANTIAS E PRIVILEGIOS

ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA: FISCALIZAGAO TRIBUTARIA, DIVIDA ATIVA E CERTIDOES
PROCESSO TRIBUTARIO. COBRANGA DA DIVIDA ATIVA

Medida cautelar fiscal

Execucao fiscal

Excecdo de pré-executividade

Embargos a execucéo fiscal

Mandado de seguranca

Acdo declaratéria e acao anulatéria

Acdo consignatoéria
Acéo de repeticdo do indébito

REFORMA TRIBUTARIA (EMENDA CONSTITUCIONAL N° 132/2023.

DIREITO PREVIDENCIARIO
SEGURIDADE SOCIAL - CONCEITO E EVOLUCAO

1.1. Saude

1.2.  Assisténcia social

1.3.  Previdéncia social

CONSELHOS

2.1. O Conselho Nacional de Previdéncia Social (CNPS)

2.2.  Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS)

2.3.  Conselho de Recursos da Previdéncial Social

PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS DA SEGURIDADE SOCIAL

PRINCIPIOS DA PREVIDENCIA SOCIAL

REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL - segurados

REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL - DEPENDENTES

FILIACAO E INSCRIGAO

ACIDENTE DO TRABALHO

REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL - BENEFICIOS E SERVICOS PREVIDENCIARIOS

9.1. Caréncia

9.2.  Salario de beneficio

9.3.  Renda mensal dos beneficios

9.4. Reajustamento e revisao dos beneficios

9.5.  Beneficios previdenciarios

9.6. Dadecadéncia e prescricdo em relagdo aos beneficios previdenciarios

9.7. Servigos

FINANCIAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL

10.1.  Parte constitucional

10.2. Saldrio de contribuicdo

10.3. Da contribuicdo dos segurados

10.4. Da contribuicdo das empresas e do empregador doméstico
10.5. Das obrigacdes acessorias

10.6. Dos prazos de recolhimento das contribuicdes previdenciarias
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10.7. Das outras receitas da seguridade social
10.8. Daresponsabilidade solidaria
10.9. Da decadéncia e prescricao das contribuicdes da seguridade social
11.  BENEFICIO DE PRESTACAO CONTI-NUADA DA ASSISTENCIA SOCIAL - BPC LOAS
12.  PREVIDENCIA DO SERVIDOR PUBLICO
13.  CONTAGEM RECIPROCA DE TEMPO DE CONTRIBUICAO E COMPENSACAO FINANCEIRA
14. PREVIDENCIA COMPLEMENTAR
15. O PLANO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS
16.  CRIMES PREVIDENCIARIOS
16.1. Crime de apropriagdo indébita previdenciaria
16.2. Crime de sonegacao previdenciaria
16.3. Estelionato previdencidrio
16.3. Falsificagao de documentagao previdenciaria
16.4. Insercao de dados falsos em sistema de informagoes
16.5. Modificacdo ou alteracdo ndo autorizada de sistema de informagoes
17.  AGOES JUDICIAIS EM MATERIA PREVIDENCIARIA
ATUALIDADES
ASPECTOS GERAIS
INFORMATICA
1. COMPONENTES DE UM COMPUTADOR: PROCESSADORES, MEMORIA E PERIFERICOS MAIS COMUNS;
DISPOSITIVOS DE ARMAZENAMENTO DE DADOS; PROPRIEDADES E CARACTERISTICAS
11.  Gabinete
1.2.  Periféricos
1.3. Memodrias
2. SISTEMAS OPERACIONAIS (LINUX E WINDOWS). ORGANIZACAO E MANIPULACAO DE ARQUIVOS, PASTAS E
DIRETORIOS
2.1. Linux
2.2.  Windows 10
2.3.  Conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos e manipulacdo de arquivos € Pastas .........eeeeees
3. NOCOES DE EDICAO DE TEXTOS, PLANILHAS E APRESENTACOES (AMBIENTES MICROSOFT E LIBREOFFICE).........
3.1.  OFFICE
3.1.1. Word
3.1.2 Excel
3.1.3. PowerPoint
3.2.  Principais Fung¢bes do Excel
3.3.  Principais teclas de atalho do Excel
3.4. Libreoficce
34.1. Writer
34.2. Calc
34.3. Impress
4. CONCEITOS DE TECNOLOGIAS RELACIONADAS A INTERNET E INTRANET, BUSCA E PESQUISA NA WEB,
MECANISMOS DE BUSCA NA WEB. NAVEGADORES DE INTERNET: INTERNET EXPLORER, MOZILLA FIREFOX,
GOOGLE CHROME. UTILIZAGCAO E CONFIGURAGAO DE E-MAIL NO MICROSOFT OUTLOOK ......ovvvvvveneereseessssssssassneees
5. SEGURANCA DA INFORMAGCAO EM TECNOLOGIA: CONCEITOS FUNDAMENTAIS DE SEGURANCA DA
INFORMAGAO, CONFIDENCIALIDADE, INTEGRIDADE, DISPONIBILIDADE, AUTENTICIDADE, NAO REPUDIO E
PRIVACIDADE; AMEACAS EM COMPUTADORES E REDES; CONCEITOS E PREVENCAO DE CODIGOS MALICIOSOS
(MALWARE, PRAGAS VIRTUAIS, VIRUS ETC.), USO DE FERRAMENTAS ANTIVIRUS E ANTIMALWARE..........ccccvrrrrrrenns
ETICA NO SERVICO PUBLICO
1. ETICA E MORAL
2. ETICA, PRINCIPIOS E VALORES
3. ETICA E DEMOCRACIA: EXERCICIO DA CIDADANIA
4. ETICA E FUNCAO PUBLICA
5. ETICANO SETOR PUBLICO
6.  RESOLUCAO Ne 147/2011: CODIGO DE CONDUTA DO CONSELHO E DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO E
SEGUNDO GRAUS
7. LEI N° 8.112/1999 E SUAS ALTERACOES
7.1. Provimento, vacancia, remocao, redistribuicao e substituicdo
7.2.  Direitos e vantagens
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7.3.

8.1.
8.2.

FUNDAMENTOS DE ADMINISTRAGAO

1.1
1.2.
1.3.
1.4.

2.1.

3.1
3.2
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.
3.7
3.8.
3.9.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Regime disciplinar: deveres, proibicdes, acumulacdo, responsabilidades, penalidades, processo administrativo

disciplinar
LEI N° 8.429/1992 E ALTERACOES
Disposi¢des gerais
Atos de improbidade administrativa
LEI N° 12.846/2013 (LEI ANTICORRUPCAO)

Conceito de administracao
Entendendo o que sdo organizagoes
Conceito de eficiéncia e eficacia
Competéncias gerenciais do administrador
PROCESSO ADMINISTRATIVO
Conceito de processo administrativo
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Conceito de planejamento
Conceito de estratégia
Conceito de planejamento estratégico
Niveis de planejamento
Componentes/elementos do planejamento estratégico

3.5.1. Conceito de missao
3.5.2.  Conceito de visao
3.5.3.  Conceito de valores
3.54. Conceito de negécio
3.5.5.  Conceito de objetivo
Matriz SWOT

Matriz BCG (ou matriz de crescimento-participagao)
Andlise competitiva e estratégias genéricas de Michael Porter
Balanced scorecard

3.9.1.

Estrutura formal e informal
Tipos de estruturas
Departamentalizacdo
Tipos de departamentalizacdo

ADMINISTRAGCAO GERAL

Perspectivas do BSC

Conceito de motivagao
Teorias motivacionais

Teoria da Hierarquia das necessidades de Maslow

Teoria das Necessidades adquiridas de McClelland
Teoria dos dois fatores de Herzberg

Teoria da Expectativa ou da Expectancia de Vroom

Conceito de lideranga

4.1.

4.2

4.3.

44.

MOTIVACAO

5.1.

5.2.
5.2.1.
5.2.2.
5.2.3.
5.24.

LIDERANCA

6.1.

6.2.

CULTURA ORGANIZACIONAL
Conceito de cultura organizacional
Elementos da cultura organizacional
Niveis da cultura
Clima organizacional
GESTAO DE PROCESSOS
Conceitos de processo
Classificagdo dos processos de negdcios
Niveis de detalhamento dos processos
Business Process Management (BPM)
Ciclo de vida de gerenciamento de processos
Grau de maturidade em processos
GESTAO DE PROJETOS

7.1,
7.2.
7.3.
74.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.

9.1.

Abordagens de lideranca

6.2.1.
6.2.2.

6.2.3.

Conceito de Projeto (62 edicao)

Teoria dos tracos de personalidade

Teorias dos Estilos de Lideranca

6.2.2.1. Grade Gerencial de Blake e Mouton (Visao Bidimensional)
Teorias Situacionais ou Contingenciais

6.2.3.1. Modelo de Lideranca de Fiedler
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9.2.  Gerenciamento de projetos
9.3. Ciclo de vida do projeto (Fases) (62 edi¢cdo)
9.4.  Areas de conhecimento em gerenciamento de projetos (6 edicao)
9.5.  Grupos de Processos (62 edi¢éo)
9.6. Técnicas utilizadas no gerenciamento de projetos

9.6.1.  CPMXPERT

9.6.2.  Técnica de Analise do Valor Agregado

ADMINISTRAGAO PUBLICA

MODELOS DE ADMINISTRAGAO PUBLICA NO BRASIL E SUAS REFORMAS ADMINISTRATIVAS.........covvvvevressseessssssessss
1.1. Administracdo Publica Patrimonialista
1.2.  Administracao Publica Burocratica
1.3. A Reforma Gerencial Britanica
1.4.  Reformas Administrativas

1.4.1. O governo Vargas: o DASP como instituicdo promotora do modelo burocratico ...

14.2.  Administracdo para o desenvolvimento: a reforma do Decreto Lei 200/67

1.4.3.  Desestatizacao e “enxugamento”: sinébnimos de reforma administrativa

1.4.4. O Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado — PDRAE
GOVERNABILIDADE, GOVERNANGA E ACCOUNTABILITY
2.1.  Governabilidade
2.2.  Governanca

2.2.1. Governanca corporativa

2.2.2.  Principios de governanca corporativa
2.3.  Accountability.
INTERMEDIACAO DE INTERESSES — CORPORATIVISMO
GESTAO DE RISCOS
GESTAO POR RESULTADOS NA PRODUCAO DE SERVICOS PUBLICOS
5.1. Orcamento orientado para resultados
5.2.  Administracdo por objetivos
5.3. Contrato de gestdo
5.4.  Avaliacdo de desempenho/resultados
EMPREENDEDORISMO GOVERNAMENTAL
6.1.  Intraempreendedor
POLITICA PUBLICA
7.1.  Caracteristicas componentes das politicas publicas
7.2.  Ciclo de politicas publicas
7.3.  Conceitos de avaliacao

DIREITO AMBIENTAL

A PROTECAO DO MEIO AMBIENTE NA CONSTITUICAO FEDERAL. COMPETENCIA EM MATERIA AMBIENTAL.
FUNCAO SOCIAL DA PROPRIEDADE. DA ORDEM ECONOMICA
1.1. A protecdo do meio ambiente na Constituicao Federal
1.2.  Competéncia em matéria ambiental
1.3.  Funcdo socioambiental da propriedade
1.4. Daordem econbémica
FONTES DO DIREITO AMBIENTAL. PRINCIPIOS DO DIREITO AMBIENTAL. TRATADOS INTERNACIONAIS ..ccvvvvvvvvveeees
POLITICA NACIONAL DO MEIO AMBIENTE
3.1.  Zoneamento ambiental
3.2.  Licenciamento ambiental
3.3.  Sistema Nacional do Meio Ambiente (SISNAMA): estrutura, composicdo e competéncias. Conselho
Nacional do Meio ambiente (CONAMA)
ESPACOS TERRITORIAIS ESPECIALMENTE PROTEGIDOS. SISTEMA NACIONAL DE UNIDADES DE CONSERVAQ:\O
DA NATUREZA - SNUC: OBJETIVOS. ESTRUTURA. COMPOSICAO. CRIACAO, IMPLANTACAO E GESTAO DE
UNIDADES DE CONSERVACAO. CATEGORIAS DE UNIDADES DE CONSERVACAO
CODIGO FLORESTAL E RESPECTIVA REGULAMENTAGAO. PRINCIPIOS GERAIS. AREAS DE PRESERVACAO
PERMANENTE. RESERVA LEGAL. FLORESTAS PUBLICAS. CONCESSAQ FLORESTAL
O DANO AMBIENTAL. APURA(;/:\O DO DANO AMBIENTAL. REPARA(;/:\O DO DANO AMBIENTAL.
RESPONSABILIDADE PELO DANO AMBIENTAL: RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA. INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS AMBIENTAIS. RESPONSABILIDADE CIVIL. RESPONSABILIDADE CRIMINAL. O PODER DE
POLICIA E DIREITO AMBIENTAL. POLUICAO‘ ESPECIES DE POLUICAO
POLITICA NACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS E SISTEMA NACIONAL DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS
HIDRICOS: OBJETIVOS, DIRETRIZES GERAIS, COMPETENCIAS, COMITES DE BACIA HIDROGRAFICA E COBRANCA
PELO USO DA AGUA
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CONVENGAO DA DIVERSIDADE BIOLOGICA (CDB). CONHECIMENTO TRADICIONAL E REPARTICAO DE
BENEFICIOS. BIOSSEGURANGA. ORGANISMOS GENETICAMENTE MODIFICADOS. SUBMISSAO DO BRASIL AOS

TRATADOS INTERNACIONAIS EM MATERIA AMBIENTAL. POLITICA NACIONAL SOBRE MUDANCA DO CLIMA........ 654
8.1.  Convencao sobre diversidade bioldgica 654
8.2.  Politica nacional sobre mudanca do clima 655
TUTELA JURISDICIONAL DO MEIO AMBIENTE. PROTEGAO DO MEIO AMBIENTE EM JUIZO: MANDADO DE
SEGURANGA. ACAO CIVIL PUBLICA. ACAO POPULAR 655
DIREITO DO TRABALHO
DOS PRINCIPIOS E FONTES DO DIREITO DO TRABALHO 657
1.1.  Principios do Direito do Trabalho 657
1.2.  Fontes 658
1.3.  Flexibilizacdo e desregulamentagao 659
DIREITOS CONSTITUCIONAIS DOS TRABALHADORES 659
SUJEITOS DO CONTRATO DE TRABALHO - Empregado 659
3.1.  Empregado 659
3.1.0. Empregado “hipersuficiente” 660
3.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social e Registro de Empregados 660
3.3. Empregado Rural 660
3.4. Empregado doméstico 661
3.5. Trabalho da Crianca e do Adolescente 663
3.5.1. Dos Direitos de Profissionalizagdo e a Protecao do Trabalho. Estatuto da Crianca e do Adolescente
(Lei n° 8.069/90 e alteragbes) - 664
3.5.2.  Aprendiz 665
3.6. Empregado publico 666
3.7.  Contratos de trabalho especiais 666
3.7.1. Bancario 666
3.7.2. Motorista profissional 666
3.7.3. Professor 669
3.74.  Servicos em frigorificos 669
3.7.5.  Trabalho em minas de subsolo 669
SUJEITOS DO CONTRATO DE TRABALHO - EMPREGADOR 670
4.1.  Empregador 670
4.2.  Grupo econdémico 670
4.2.1. Responsabilidade solidéria e subsidiaria 670
4.3.  Sucessdo de empregadores 670
44. Sécioretirante 671
4.5.  Poderes do empregador 671
RELACOES DE TRABALHO LATO SENSU 672
5.1.  Trabalho auténomo 672
5.2.  Trabalhador eventual 673
5.3. Trabalhador avulso 673
5.4.  Trabalhador voluntério 673
DA PROTECAO DO TRABALHO DA MULHER 673
6.1.  Licenca-maternidade 674
6.2.  Estabilidade da gestante 675
6.3.  Meio ambiente do trabalho 675
6.4.  Programa Emprega + Mulheres (Lei n° 14.457/2022) 676
6.4.1. Do apoio a parentalidade na primeira infancia 676
6.4.2. Do apoio a parentalidade por meio da flexibilizacdo do regime de trabalho......cccccoeeeeurreeccunnnn. 676
6.4.3.  Das medidas para qualificacdo de mulheres 676
6.4.4. Do apoio ao retorno ao trabalho apds o término da licenga-maternidade ........ecrnerceennne 677

6.4.5.  Das medidas de prevencao e de combate ao assédio sexual e a outras formas de violéncia no ambito

do trabalho 677

6.4.6. Do Selo Emprega + Mulher 677
TERCEIRIZAGCAO. 677
71.  Generalidades 677
7.2.  Terceirizacdo na atividade fim 678
7.2.1. Terceirizacdo na Sumula n° 331 do TST 678

7.2.2.  Regulamentacéo pela Lei n° 13.429/2017 e pela Reforma Trabalhista (Lei n° 13.467/2017)....... 678

7.3.  Quarteirizagao 678
7.4.  Requisitos para o funcionamento da empresa de prestacao de Servigos a terceiros. .. rrsmssesnnes 678
7.5.  Requisitos do contrato de terceirizacdo 678
7.6.  Responsabilidade da tomadora 678
7.7. Direitos dos terceirizados 678
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7.8.  Condigdes de trabalho
7.9.  Salario equivalente
7.10. Quarentena e Reforma Trabalhista
7.11.  Dono daobra
712, Trabalho temporario
CONTRATO DE TRABALHO E RELACAO DE TRABALHO
8.1.  Contrato e trabalho
8.2.  Contrato de trabalho intermitente
8.3.  Alteracdo do Contrato Individual de Trabalho
8.4. Transferéncia do local de trabalho
8.5.  Suspensao e Interrupgdo do contrato de trabalho
8.6.  Dano moral e material
8.7.  LeiGeral de Protecdo de Dados nas relagées de trabalho
DURAGAO DO TRABALHO E JORNADA DE TRABALHO
9.1. DisposicOes gerais
9.2. Horasinitinere
9.3.  Trabalho noturno
9.4. Trabalho extraordinario
9.5. Compensacgéo
9.6. Trabalho em domicilio e teletrabalho (ou trabalho remoto)
9.6.1. Nova regulamentacéo do teletrabalho dada pela Lei n° 14.442/2022
9.7. Periodos de descanso

9.7.1. Intervalos
9.7.2. Descanso semanal remunerado (DSR)
9.7.3. Férias

SALARIO E REMUNERA(;/:\O

10.1.  Modalidades de saldrio
10.2. Parcelas salariais (composicdo do salario) e ndo salariais (indenizatérias)
10.3. Gratificagdes
10.4. Décimo terceiro saldrio
10.5. Adicionais salariais
10.6. Parcelas sem natureza salarial
10.7.  Salério in natura
10.8. Formas e meios de pagamento do salério
109. Equiparacdo salarial
10.10. Desvio e acimulo de fungao
AVISO PREVIO
FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS
ESTABILIDADE
13.1. Despedida e reintegracao do empregado estavel
TERMINO DO CONTRATO DE TRABALHO
14.1. Dispensa sem justa causa ou arbitraria
14.2. Pedido de demissao
14.3. Distrato (Reforma Trabalhista)
14.4. Justa causa: dispensa por justa causa, rescisao indireta e culpa reciproca
14.5. Obrigagdes decorrentes da extingdo do contrato de trabalho
PRESCRICAO E DECADENCIA
SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO (MEIO AMBIENTE DE TRABALHO)
16.1. Deveres do empregador
16.2. Deveres do empregado
16.3. CIPA - Comisséo Interna de Prevencédo de Acidentes e Assédio
16.4. Acidente de trabalho
DIREITOS DIFUSOS E COLETIVOS
DIREITO COLETIVO
18.1. Liberdade sindical (Convencéo n° 87 da OIT)
18.2. Organizacdo sindical brasileira
18.3. Negociacgao coletiva (acordos e convencdes coletivas de trabalho)
18.4. Dispensa coletiva e protec¢ao social
185. Greve
COMISSAO DE CONCILIACAO PREVIA
DA REPRESENTACAO DOS EMPREGADOS
RENUNCIA E TRANSACAO

DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO
FORMAS DE SOLUCAO DE CONFLITOS TRABALHISTAS. FONTES DO DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO.........
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1.1.

1.2.

Formas de solucao de conflitos 71
1.1.1. Métodos extrajudiciais de composicao de conflitos trabalhistas 71
Fontes 71

JUSTICA DO TRABALHO: ORGANIZAGAO E COMPETENCIA (EC 45/2004). VARAS DO TRABALHO, TRIBUNAIS
REGIONAIS DO TRABALHO E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO: JURISDIGAO E COMPETENCIA. COMPOSICAO
DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO. DO JUIZ DO TRABALHO: PODERES DO JUIZ DO TRABALHO;
IMPEDIMENTO E SUSPEICAO. SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA DO TRABALHO: SECRETARIAS DAS VARAS DO

TRABALHO; DISTRIBUIDORES; OFICIAIS DE JUSTICA E OFICIAIS DE JUSTICA AVALIADORES..........osmmeereeeemrsssseeeeennns 712
2.1.  Justica do trabalho: organizacdo e competéncia (EC 45/2004) 712
2.1.0. Orgéos da justica do trabalho 712
2.1.2. Composicao do TST 712
2.1.3. Composicado do TRT 712
2.1.4. Vara do Trabalho 712
2.1.5. Servicos auxiliares da justica do trabalho 712
2.2. Competéncia 713
2.2.1. Imunidade de jurisdi¢édo 713
2.2.2.  Critérios de competéncia 714
2.2.3.  Diferencas entre a competéncia absoluta e a competéncia relativa 714
2.2.4. Competéncia material 714
2.2.5. Competéncia territorial 716
2.2.6. Conflito de competéncia 716
MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO: ORGANIZAGAO 717

PROCESSO JUDICIARIO DO TRABALHO: PRINCIPIOS ESPECIFICOS DO PROCESSO DO TRABALHO; PRINCIPIOS
GERAIS DO PROCESSO APLICAVEIS AO PROCESSO DO TRABALHO (APLICAGAO SUBSIDIARIA E SUPLETIVA DO
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