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1.10.4. Aposentadoria por idade com proventos proporcionais 700
1.10.5. Aposentadorias do servidor federal apdés a Emenda 103/2019 .......ccoeeeerernenn. 700
1.10.6. Pensao por morte 710
1.10.7.  Abono de permanéncia 71
1.11. Beneficios e servicos do Plano de Seguridade Social dos servidores
publicos federais efetivos 712
1.11.1.  Auxilio-natalidade 713
1.11.2. Salario-familia 713
1.11.3. Licenca para tratamento de saude 713
1.11.4. Licenca a gestante 714
1.11.5. Licenca a adotante 714
1.11.6. Licenca-paternidade 715
1.11.7. Licenca por acidente de servico 715
1.11.8. Assisténcia a saude do segurado e de seus dependentes 715
1.11.9. Pensao por morte vitalicia e temporaria 716
1.11.10. Auxilio-funeral 725
1.11.11.  Auxilio-reclusdo 725
1.12. O servidor publico como agente de desenvolvimento social 726
1.13. Saude e qualidade de vida no servico publico 726
ETICA NO SERVICO PUBLICO
André Barbieri
CAPITULO 1
ETICA NO SERVICO PUBLICO 731
1. Introducéo 731
2. Andlise do Decreto n° 1.171/94 731
2.1. Introducdo 731
2.2. Regras deontoldgicas 732
2.3. Principais deveres do servidor 734
2.4, Das vedagdes ao servidor publico 736
2.5. Das Comissoes de Etica 738
3. Andlise do Decreto n° 6.029/07 739
3.1 Sistema de Gestéo da Etica 739
3.2 Principios basicos das Comissées de Etica e sua provocacio 739
3.3. Das Comissdes de Etica em espécies 739
3.4, Do processo para apuracgao de falta ética 741
3.5. Do ato de posse 742
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LINGUA PORTUGUESA
Duda Nogueira

PARTE | - FONOLOGIA E SEMANTICA

CAPITULO 1

ORTOGRAFIA

1. Introducao

2. O alfabeto

3. Emprego das letras K, We Y
4,  Emprego de Xe CH

4.1. Emprega-se o X
4.2. Emprega-se o digrafo CH

o

Emprega-se o G

o

Emprega-se o J

7.  Emprego dasletrasSe Z

7.1. Emprega-seo S
7.2. Emprega-se 0 Z

8. Emprego de S, C, X e dos digrafos SC, SC, SS, XC, XS

8.1. Emprega-seo S

8.2. Emprega-se C

8.3. Emprega-se o X
8.4. Emprega-se SC

8.5. Emprega-se SC

8.6. Emprega-se SS

8.7. Emprega-se o XC e o XS

9. EmpregodasletrasEel
9.1. Emprega-seo E

9.2. Emprega-se o |
10. Emprego das letrasO e U

11.  Emprego da letra H

11.1. Emprega-se o H
12.  Em concursos

12.1.  Emprego dos porqués
12.2.  Mal e mau

12.3. Viagem e viajem

12.4.  Cessao, sessdo e secdo (ou secgao)

12.5.  Onde e aonde

12.6.  Se nao e senao

12.7. Tao pouco e tampouco

12.8. De encontro a e ao encontro de

129. Emvezde e ao invés de

12.10. Acerca de, a cerca de e ha cerca de

12.11.  Mas e mais

12.12.  Afim e afim

12.13.  Se quer e sequer

CAPiTULO 2

ACENTUACAO

1. Introdugao

2. Regras de acentuacao grafica
2.1. Proparoxitonas
2.2. Paroxitonas

2.21.  Observagoes
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755
756
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2.3. Oxitonas 756
2.4, Monossilabos 756
2.4.1.  Monossilabos Tonicos 756
2.4.2. Monossilabos Atonos 757
2.4.3.  Observagoes 757
2.5. Regras Especiais 757
2.5.1.  Ditongos abertos 757
2.5.2.  Hiatos 758
2.5.3.  Verbos TER e VIR 758
CAPITULO 3
REFORMA ORTOGRAFICA 759
1. Mudancas no alfabeto 759
2. Trema 759
3. Mudangas nas regras de acentuacao 759
4.  Uso do hifen com compostos 761
5. Uso do hifen com prefixos 762
5.1. Casos particulares 763
5.2. Outros casos do uso do hifen 763
CAPITULO 4
SEMANTICA 765
1. Introducao 765
2. Sinonimia 765
3. Antonimia 765
4. Homonimia 765
4.1. Homégrafas 765
4.2. Homdéfonas 765
4.3. Perfeitas — homodfonas e homografas 766
5. Paronimia 766
6.  Polissemia 766
7. Conotacao e denotacao 766
7.1. Conotacgao 766
7.2. Denotacgao 766
8.  Ambiguidade 767
PARTE Il - MORFOLOGIA
CAPITULO 1
SUBSTANTIVO 768
1. Definicdo 768
1.1. Em Concursos — Morfossintaxe 768
2. Classificacdo do Substantivo 768
2.1. Substantivos Comuns e Proprios 768
2.2. Substantivos Concretos e Abstratos 769
2.2.1. Em Concursos 769
3. Formacdo do Substantivo 769
3.1. Substantivos Simples e Compostos 769
3.2 Substantivos Primitivos e Derivados 769
4,  Flexao do Substantivo 769
4.1. Flexdo de Género 769
4.1.1.  Substantivos Biformes e Substantivos Uniformes 770
41.2.  Epicenos 770
4.1.3.  Sobrecomuns 770
4.1.4.  Comuns de dois géneros 770
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4.1.5.  Formacdo dos Substantivos Biformes e Uniformes 771
4.1.5.1.  Substantivos Biformes 771
41.5.2.  Uniformes 771
4.2. Flexdo de Numero do substantivo 772
4.2.1.  Plural dos Substantivos Simples 772
4.2.2.  Plural dos Substantivos Compostos 773
4.2.3.  Plural das Palavras Substantivadas 774
4.24.  Plural dos Diminutivos 774
CAPITULO 2
ADJETIVO 775
1. Definicdo 775
1.1. Em Concursos — Morfossintaxe 775
2.  Classificacdo do adjetivo 775
3. Formacéo do adjetivo 775
3.1. Simples e Composto 775
3.2 Primitivo e Derivado 775
4.  Adjetivo patrio 776
5.  Locucao adjetiva 776
6.  Flexdes do adjetivo 776
6.1. Flexao de género 776
6.1.1.  Adjetivos Uniformes e Biformes 776
6.2. Flexdo de Numero 776
6.2.1.  Plural dos Adjetivos Simples 776
6.2.1.1 Em concursos 776
6.2.2.  Plural dos Adjetivos Compostos 777
6.2.2.1. Em concursos 777
6.3. Flexao de Grau 777
6.3.1.  Grau comparativo 777
6.3.1.1.  Em concursos 778
6.3.2.  Grau superlativo 778
CAPITULO 3
ARTIGO 779
1. Definicao 779
2. Classificacdo do artigo 779
3. Combinagéo do artigo 779
4.  Emprego do artigo 779
4.1. Em Concursos - Pegadinha de CESPE 781
CAPITULO 4
NUMERAL 782
1. Definicao 782
2. Classificacdo do numeral 782
3. Leitura dos numerais 782
4.  Emprego dos numerais 783
CAPITULO 5
PRONOME 785
1. Introducédo 785
2. Definicdo 785
3. Pronome adjetivo e substantivo 785
4.  Classificagao dos pronomes 785
4.1. Pronome pessoal 785
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4.1.1. Em Concursos 786

4.1.2.  Emprego dos Pronomes Pessoais 786

4.2. Pronomes de tratamento 788

4.2.1.  Em concursos 791

4.3. Pronome possessivo 792

4.3.1. Morfossintaxe do Pronome Possessivo 792

4.3.2. Em Concursos 793

4.4, Pronome Demonstrativo 793

4.41. mprego do Pronome Demonstrativo 793

4.5. Pronome Relativo 794

4.51.  Emprego do Pronome Relativo 795

4.6. Pronome Indefinido 796

4.6.1.  Em concursos 797

4.7. Pronome Interrogativo 797

5. Colocagao Pronominal 797

6.  Proclise 797

7. Mesoclise 798

8.  Enclise 798

9.  Emlocugdes verbais 799
CAPITULO 6

VERBO 800

1. Introducao 800

2. Definicao 800

3. Classificagao verbal 800

AR Defectivos 801

3.2 Abundantes 801

3.3. Anomalos 802

3.3.1. Em concursos 803

3.4. Auxiliares 803

3.5. Pronominais 803

3.5.1.  Conjugagao 804

3.5.2.  Em concursos 804

4. Modo verbal 804

4.1. Formas Nominais 805

4.1.1. Em concursos 805

5. Tempo verbal 805

5.1. Tempos Primitivos 807

5.2. Tempos Derivados do Presente do Indicativo 807

5.3. Tempos Derivados do Pretérito Perfeito do Indicativo 809

5.4. Tempos Derivados do Infinitivo Impessoal 810

5.5. Tempos Compostos 810

6.  Aspecto verbal 812

7. Infinitivo pessoal e impessoal 813

7.1. Emprego do Infinitivo impessoal 813

7.2. Emprego do Infinitivo pessoal 814

8.  Vozverbal 815

8.1. Voz Ativa 815

8.2. Voz Passiva 815

8.2.1.  Passiva Analitica 815

8.2.2.  Passiva Sintética

816
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CAPITULO 7

ADVERBIO

1. Introducao

2. Definigao

3.  Flexado do advérbio

4,  Classificacdo do advérbio
4.1. Advérbio e locucédo adverbial
4.2. Lista dos principais Advérbios, Locucdes Adverbiais e Palavras Denotativas...........
4.3. Em concursos

CAPITULO 8

CONJUNCAO

1. Definicao

2.  Classificacao

CAPITULO 9

PREPOSICAO

1. Introducédo

2.  Definicao

3. Classificacdo das preposicoes

4. Locugao prepositiva

5.  Relagdes das preposicoes

CAPITULO 10

INTERJEICAO

Definicdo

Funcoes

1.
2.
3. Formacao
4.  C(lassificagao

PARTE 111 - SINTAXE

CAPITULO 1
TERMOS ESSENCIAIS DA ORACAQ
1. Introducéo
2. Definicdo
3. Sintaxe de oracdo — termos essenciais
3. Frase, oracao e periodo
CARE Frase

3.1.1.1.  Tipos de frase
3.1.1.2.  Construcao da frase

3.1.2.  Oragao
3.1.3.  Periodo

3.2. Termos essenciais da oracao

3.2.1.  Sujeito

3.2.1.1.  Em concursos

3.2.2. Predicado

3.2.2.1.  Predicacao verbal
3.2.2.1.1. Estados do verbo de ligagéo
3.2.2.1.2. Em concursos
3.2.2.3. Predicativo
3.2.2.3.1. Morfossintaxe dos predicativos
3.2.2.4. Classificacdo do predicado

817
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817
817
817
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819
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820
820

821

821
821
821
822
822

823

823
823
823
823

825
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829
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830
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831



Sumadrio 25
CAPITULO 2
TERMOS INTEGRANTES DA ORACAO 832
1. Introducao 832
2. Objeto direto 832
2.1. Em concursos 832
2.2. Objeto direto preposicionado 833
2.3. Objeto direto pleonastico 833
3.  Objeto indireto 833
3.1. Objeto indireto pleondstico 834
4. Morfossintaxe dos complementos verbais 834
5. Agente da passiva 835
5.1. Em concursos 835
5.2. Morfossintaxe do agente da passiva 836
6. Complemento nominal 836
6.1. Morfossintaxe do complemento nominal 836
7. Diferenca entre Complemento Nominal e Objeto Indireto 837
8.  Diferenca entre Complemento Nominal e Agente da Passiva 838
9.  Diferenca entre Complemento Nominal e Adjunto Adnominal 838
CAPiTULO 3
TERMOS ACESSORIOS DA ORACAO 839
1. Introducédo 839
2. Adjunto adnominal 839
2.1. Morfossintaxe do adjunto adnominal 839
2.2. Em concursos 840
3. Adjunto adverbial 840
3.1. Diferenca entre adjunto adverbial e predicativo 840
3.2 Classificacdo do adjunto adverbial 841
3.3. Morfossintaxe do adjunto adverbial 841
4.  Aposto 842
4.1. Morfossintaxe do aposto 842
4.2. Classificacdo do aposto 842
4.3. Em concursos 843
5. Vocativo 843
5.1. Morfossintaxe do vocativo 843
CAPITULO 4
PERIODO COMPOSTO 844
1. Introducéo 844
2. Conceitos 844
3. Coordenagédo 844
3.1. Assindéticas 844
3.2 Sindéticas 844
3.3. Em concursos 845
4,  Subordinacao 846
4.1. Introducao 846
4.2. Subordinada substantiva 846
4.2.1.  Em concursos 847
4.3. Subordinada adjetiva 847
4.3.1.  Classificacdo das subordinadas adjetivas 848
4.3.2. Em concursos 848
4.3.3.  Funcgoes sintaticas do pronome relativo 848
4.4. Subordinada adverbial 849
4.4.1.  Classificacdo 849
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4.4.2. Em concursos 850
4.5. Oragdes reduzidas 851
4.51.  Classificacdo 851
CAPITULO 5
CONCORDANCIA 854
1. Introdugao 854
2. Concordancia verbal 854
2.1. Casos particulares 854
2.2. Sujeito composto 856
2.2.1.  Casos particulares 856
2.2.2.  Verbo + SE 857
2.3. Verbo SER 857
2.4, Verbo PARECER 858
2.5. Haja vista 859
3. Concordancia nominal 859
3.1. Casos particulares 860
CAPITULO 6
REGENCIA 862
1. Introdugéo 862
2. Regéncia verbal 862
2.1. Verbos que apresentam uso popular em desacordo com a norma culta.......cceeee.... 862
2.2. Verbos que possuem mais de uma regéncia 863
2.3. Lista de verbos notéveis 864
3. Regéncia nominal 865
CAPITULO 7
CRASE 866
1. Introdugao 866
2. Regra geral 866
3. Casos em que sempre havera crase 867
4.  Diante de nomes de lugar 867
5.  Diante de pronome demonstrativo 867
6.  Com pronome relativo 868
7. Com pronome demonstrativo 869
8.  Antes da palavra distancia 869
9.  Crase facultativa 869
10. Nao se usa crase 870
CAPITULO 8
PONTUACAO 87
1. Introducao 871
2. Virgula 871
2.1. Virgula no interior da oragao 871
2.2. Virgula entre as oracdes 872
3. Ponto e virgula 873
4. Dois-pontos 874
5. Ponto final 874
6. Ponto de interrogacéo 874
7. Ponto de exclamacao 874
8.  Reticéncias 875
9. Parénteses 875
10. Travessao 875
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11.  Aspas 875
12.  Colchetes 876
13.  Asterisco 876
PARTE IV — COESAO, COERENCIA E
REESCRITA DE FRASES

CAPITULO 1
COESAO, COERENCIA E REESCRITA DE FRASES 877
1. Introducéo 877
2. Coesao referencial 877
3. Coesdo sequencial 878
3.1. Parafrase 879
3.2 Perifrase 879
4,  Tipos de incoeréncia 879
5. Estudo dos vocabulos QUE, SE e COMO 880
5.1. A palavra QUE 880
5.1.1. Fungdes Sintaticas da palavra QUE 881
5.2. A palavra SE 883
5.2.1.  Pronome reflexivo e parte integrante do verbo 883
5.3. A palavra COMO 884

PARTE V — INTERPRETACAO DE TEXTO

CAPITULO 1
INTERPRETACAO DE TEXTO 885
1. Introducao 885
2. Tipologia textual 886
3. Géneros textuais 887
3.1. Géneros literarios 888
3.2 Géneros dramaticos 889
3.3. Géneros liricos 889
4. Dicas para interpretar 889
4.1. Interpretar e compreender 889
5. Argumentagao 889
5.1. Argumentacao por citagao 890
5.2. Argumentacao por comprovagao 890
5.3. Argumentacdo por raciocinio l6gico 890
6.  Pressupostos e subentendidos 891
6.1. Pressupostos 891
6.2. Subentendidos 892
7. Niveis de linguagem 892
8.  Discurso direto e indireto 893

PARTE VI — REDACAO OFICIAL

CAPITULO |
REDAGAO OFICIAL 895
1. Introducao 895
2. Panorama da comunicacéo oficial 895
3. O que éredacao oficial 896
4,  Atributos da redacao oficial 896
4.1. Clareza e precisdo 896
4.2. Objetividade 898
4.3. Concisao 898
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4.4. Coesao e coeréncia 898

4.5. Impessoalidade 899

4.6. Formalidade e padronizacdo 900

5. As comunicagdes oficiais 901

5.1. Pronomes de tratamento 901

5.2. Signatario 902

5.2.1.  Cargos interino e substituto 902

5.2.2.  Signatérias do sexo feminino 902

5.3. Grafia de cargos compostos 902

5.4. Vocativo 903

6. O padrao oficio 903

6.1. Partes do documento no padréo oficio 904

6.1.1.  Cabecalho 904

6.1.2.  Identificacdo do expediente 905

6.1.3.  Local e data do documento 905

6.1.4.  Enderecamento 905

6.1.5. Assunto 906

6.1.6.  Texto do documento 9206

6.1.7. Fechos para comunicacdes 907

6.1.8.  Identificacao do signatario. 908

6.1.9. Numeracgdo das paginas 908

6.2. Formatagao e apresentagao 9208

7. Tipos de documentos 909

7.1. Varia¢des dos documentos oficiais 909

7.2. Exposicdo de motivos 910

7.2.1.  Definicao e finalidade 910

7.2.2.  Forma e estrutura 910

7.2.3.  Sistema de Geragdo e Tramitacdo de Documentos Oficiais (Sidof)............ 9

7.3. Mensagem M

73.1.  Definicéo e finalidade 911

7.3.2.  Forma e estrutura 914

74. Correio eletronico (e-mail) 914

74.1. Definicdo e finalidade 914

74.2.  Valor documental 914

74.3.  Forma e estrutura 915

74.4.  Anexos 916

74.5. Recomendacdes 916

REFERENCIAS 917

INFORMATICA
Jeferson Bogo e Renato Mafra

CAPITULO 1

SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS 10 921
CAPITULO 2

INTERNET 941
CAPITULO 3

PACOTE LIBREOFFICE 960

WRITER 260

CALC 981

IMPRESS 1001
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RACIOCINIO LOGICO
Bruno Vilar
CAPITULO 1
RACIOCINIO LOGICO 1021
Introducdo 1021
1. Loégica proposicional 1021
1.1. Proposicao 1021
1.2. Principios Fundamentais da Iégica 1024
1.3. Classificacao das proposicoes logicas 1025
1.4. Negacao de uma proposicdo simples 1026
1.5. Operadores l6gicos 1029
1.5.1.  Disjuncéo inclusiva ou disjuncao 1029
1.5.2.  Disjuncédo exclusiva 1032
1.5.3.  Conjungao 1033
1.5.4.  Condicional 1035
1.5.5.  Bicondicional 1036
1.6. Negac¢ado de uma proposicdo composta 1037
1.6.1.  Negacao da disjuncéo 1038
1.6.2.  Negacao da conjungdo 1039
1.6.3. Negacao da condicional 1040
1.6.4.  Negacao da bicondicional 1040
1.6.5. Negacao da disjuncao exclusiva 1041
1.7. Equivaléncia logica 1042
1.7.. Equivaléncia da condicional 1043
1.7.2.  Equivaléncia da bicondicional 1045
1.7.3.  Equivaléncia da disjuncéo inclusiva 1046
1.74.  Equivaléncia da disjuncédo exclusiva 1046
1.8. Tabela verdade 1047
1.9. Classificacdo das tabelas verdades 1047
1.9.1.  Tautologia 1047
1.9.2.  Contradicdo 1048
1.9.3.  Indeterminacdo ou contingéncia 1048
1.10.  Quantificadores 1048
1.10.1.  Quantificador universal (V) 1048
1.10.2. Quantificador existencial (3) 1049
1.10.3. Tipos de proposi¢des categdricas 1050
2. Conjuntos 1052
2.1. Representacdo de um conjunto 1052
2.2 Relacdo de pertinéncia 1053
2.3. Relacédo de incluséo 1053
2.4. Subconjunto 1054
2.5. OperagOes entre conjuntos 1054
2.5.1. Uniao 1054
2.5.2. Interseccao ou Intersecao 1055
2.53. Diferenca 1055
2.6. Reuniao de elementos 1056
2.7. Exemplos comentados 1059
3. Porcentagem 1063
3.1. Nocdo de porcentagem 1063
3.2. OperagOes comerciais 1064
3.3. Exemplos Comentados 1064






