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PROVIMENTO Ne 58/89

CAPITULO XIII"

DA FUNGCAO CORRECIONAL; DAS DISPOSICOES
GERAIS; DOS LIVROS E CLASSIFICADORES
OBRIGATORIOS E DOS EMOLUMENTOS,
CUSTAS E DESPESAS DAS UNIDADES DOS
SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO?

SECAO |
DA FUNCAO CORRECIONAL
1. Afuncao correcional consiste na fiscalizacdo dos
servicos notariais e de registro, sendo exercida, em
todo o Estado, pelo Corregedor Geral da Justica,
e, nos limites de suas atribui¢des, pelos Juizes de
Direito.?

2. Afiscalizacao sera exercida de oficio ou mediante
representacao de qualquer interessado para a ob-
servancia da continuidade, celeridade, qualidade,
eficiéncia, regularidade e urbanidade na prestacao
dos servicos notariais e de registro, assegurados o
acesso direto ao notdrio ou registrador pelo usuério
e o atendimento especifico das pessoas consideradas
por lei vulneraveis ou hipossuficientes.*

3. Oexerciciodafuncdo correcional serd permanen-
te, pormeiode correi¢des ordindrias ou extraordina-
rias, gerais ou parciais, ou, ainda, por visitas.>

3.1. A correicao ordindria consiste na fiscalizacao
prevista e efetivada segundo estas normas e leis de
organizacao judiciaria.®

3.2. A correicao extraordinaria consiste na fiscali-
zagao excepcional, realizavel a qualquer momento,
podendo ser geral ou parcial, conforme abranja
todos os servicos notariais e de registro da comarca,
ou apenas alguns.”

3.3. A visita correcional consiste na fiscalizacao
direcionada a verificacdo da regularidade de funcio-
namento da unidade, a verificacdo de saneamento
de irregularidades constatadas em correi¢des ou
ao exame de algum aspecto da reqularidade ou da
continuidade dos servicos e atos praticados.

4, O Juiz Corregedor Permanente deverd, uma vez
por ano, efetuar correi¢ao ordinaria em todos os ser-

Prov. CG 56/2019.

Prov. CGJ 39/12.

CJE, art. 50 e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e Prov. CGJ 39/12

Provs. CGJ 2/84,5/99 e 39/12, L. 8.935/94, arts. 37 e 38.

CJE, art. 51 e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12.

CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29 e Provs. CGJ 24/83, 2/84,5/99 e
39/12.

7. D.4.786/30, art. 1°, p.u; RITJ, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 24/83,
2/84,5/99 e 39/12.
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vicos notariais e de registro sujeitos a suafiscalizacdo
correcional, lavrando-se o correspondente termo no
livro proprio, o qual podera, a qualquer momento,
ser solicitado pela Corregedoria Geral da Justica.®

4.1. OJuizCorregedor Permanente seguird o termo
padrao de correicdo disponibilizado pela Correge-
doria Geral da Justica e, dentro do prazo determi-
nado em Comunicado a ser publicado anualmente,
encaminhard Ata, via ‘Sistema de envio de Atas de
Correicao’, a Corregedoria Geral da Justica.’

4.2. Na Comarca da Capital, o termo padrao de
correicao previsto no subitem 4.1 deveraseradotado
em no minimo duas correi¢des, facultado o uso, nas
demais unidades, de termo especial elaborado e
aprovado pela Corregedoria Geral da Justica.'

5. A visita correcional independera de edital ou
de qualquer outra providéncia, dela lancando-se
sucinto termo no livro de Visitas e Correicdes, no
qual também constarao as determinac¢ées do Juiz
Corregedor Permanente, se houver."

5.1. CopiadessetermoseraencaminhadaaCorrege-
doria Geral da Justica, no prazo de 30 dias da visita
correcional, observado o modelo disponibilizado,
quando houver.”

6. Para os trabalhos de correicdo e visita, ficarao
a disposicdo da autoridade judicial os notérios e
registradores, assim como os oficiais de justica da
Comarca.”

6.1. Poderdaautoridade judicial, se necessario para
os trabalhos, requisitar forca policial.™

7. Salvo na Comarca da Capital, o magistrado, ao
assumir a Vara de que seja titular, fara, em 30 dias,
visita correcional em todas as serventias notariais
e de registro sob sua corregedoria permanente,
verificando a regularidade de seu funcionamento.”

8. Haverd em cada unidade do servico notarial e
de registro um livro de visitas e correicdes no qual
serdo lavrados os respectivos termos.'

8.  Prov.CGJ48/2017.

9.  Prov.CGJ 25/2019.

10. Prov.CGJ 32/2019.

11. Com.CGJ 176/87 e Provs. CGJ 23/81,5/99 e 39/12.

12. Prov.CGJ39/12.

13. Com.CGJ 176/87, Provs.CGJ 5/99 e 39/12 e D. 4.786/30, art. 51
ep.u.

14. Prov.CGJ39/12.

15. Com.CGJ 176/87 e Provs. CGJ 23/81,5/99,39/12 e 50/89, Tomo
|, Capitulo |, item 9.1.

16. Res.TJSP 2/76, art. 78, Il e p.u. e Provs. CGJ 2/84,5/99 e 39/12.
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9. Oslivros, fichas, documentos, papéis, microfilmes
e sistemas de computacdo deverao, salvo quando
solicitados pelo Corregedor Permanente ou pela
Corregedoria Geral da Justica, permanecer sempre
sob a guarda e responsabilidade do titular de servico
notarial ou de registro, que zelara por sua ordem,
seguranca e conservagao.”

9.1. Se houver necessidade de serem periciados, o
exame devera ocorrer na prépria sede do servico,
em dia e hora adrede designados, com ciéncia do
titular e autorizacdo do juizo competente.'®

10. A Corregedoria Permanente dos servicos nota-
riais e de registro caberd aos Juizes a que o Cédigo
Judicidrio do Estado, as Leis de Organizac¢ao Judiciaria
e os Provimentos cometerem essa atribuicdo.”

11. OCorregedor Geral da Justica, com aprovacdo do
Conselho Superior da Magistratura, poderd alterar a
escala de Corregedores Permanentes nas comarcas
com mais de uma Vara.?®

11.1. Salvonocaso deinteresse publico, as designa-
¢6es modificativas serao feitas no més de dezembro,
prevalecendo as do ano imediatamente anterior
quando nao efetuadas.?'

12. O Corregedor Geral da Justica poder3, de oficio
ou mediante provocacéao, rever as decisoes proferidas
no ambito das Corregedorias Permanentes.??

SECAOII
DAS DISPOSICOES GERAIS
13. Respeitadasas particularidades de cadaservico,
as disposicoes previstas no Tomo Il das Normas de
Servico da Corregedoria Geral da Justica aplicam-se
a todos os notarios e registradores, bem como, no
que couber, aos responsaveis pela serventia.??

13.1. Nostabelionatos e oficios deregistro os prazos
emgeral contar-se-ao segundo os critérios estabele-
cidos pela legislacdo processual civil, salvo expressa
excecdo legal ou regulamentar.?*

17. Provs. CGJ 5/99 e 39/12, Arts. 37, 38 e 46 da Lei 8935/94 e art.
236, § 1°, da Constituicdo Federal.

18. Prov.CGJ 39/12.

19. Provs.CGJ 23/81,2/84,5/99 e 39/12, CJE, art. 51.

20. Provs.CGJ 2/84,5/99 e 39/12 e CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29.

21. D.4.786/30,art. 1, p.u.; RITJ, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 2/84, 5/99
e 39/12.

22. Prov.CGne 16/2015.
23. Provs.CGJ 5/99 e 39/12.

24. Prov.CGJ04/2023-Lei6.015/1973,art.9°,§ 3°(Lei 14.382/2022,
art. 11).

13.2. Serdo contados em dias e horas uteis os
prazos estabelecidos para a vigéncia da prenota-
¢ao, para os pagamentos de emolumentos e para
a pratica de atos pelos oficiais dos registros de
imoveis, de titulos e documentos e civil de pessoas
juridicas, incluida a emissao de certiddes, exceto
nos casos previstos em lei e naqueles contados
em meses e anos.”

13.3. Consideram-se dias uteis aqueles em que
houver expediente, e horas Uuteis aquelas regula-
mentares do expediente.?

14. Os notarios e registradores disponibilizardo a
adequada e eficiente prestacdo do servico publi-
co notarial ou de registro, mantendo instalacbes,
equipamentos, meios e procedimentos de trabalho
dimensionados ao bom atendimento, bem como
numero suficiente de prepostos.”

14.1. Observadas as peculiaridades locais, ao Juiz
Corregedor Permanente cabera a verificacdo dos
padrbes necessarios ao atendimento deste item, em
especial quanto a:

a) local, condi¢des de seguranca, conforto e higie-
ne da sede da unidade do servico notarial ou de
registro;

b) ndmero minimo de prepostos;

¢) adequacao de moveis, utensilios, maquinas e
equipamentos, fixando prazo para a regulariza-
¢ao, se for o caso;

d) adequacao e seguranca de “softwares”, sistemas
de cépias de seguranca e de recuperacao de
dados eletrénicos, bem como de procedimen-
tos de trabalho adotados, fixando, se for o caso,
prazo para a regularizacao ou a implantacao;

Y

e) existéncia de computador conectado a “inter-
net” e de endereco eletrénico daunidadepara
correspondéncia por “e-mail”%

f) eficiéncia dos moédulos de correicdo eletronica
e de geracdo de relatodrios pelo sistema infor-
matizado, para fins de fiscalizacdo, em relacao
aos livros, indices e classificadores escriturados,
gravados e arquivados em meio digital, na for-

25. Prov.CGJ04/2023-Lei6.015/1973,art.9°,§ 1°(Lei 14.382/2022,
art. 11).

26. Prov.CGJ04/2023-Lei6.015/1973,art.9°,§ 2°(Lei 14.382/2022,
art. 11).

27. Provs.CGJ5/99 e 39/12.

28. Proc.CG966/03 e Prov. CGJ 39/12.
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ma regulamentada pela Corregedoria Geral da
Justica;®

g) facil acessibilidade aos portadores de necessi-
dades especiais, mediante existéncia de local
para atendimento no andar térreo (cujo acesso
nao contenha degraus ou, caso haja, disponha
de rampa, ainda que removivel); rebaixamento
daaltura de parte do balcdo, ou guiché, para co-
modidade do usudrio em cadeira de rodas; des-
tinagcao de pelo menos uma vaga, devidamente
sinalizada com o simbolo caracteristico na cor
azul (naquelas serventias que dispuserem de
estacionamento para os veiculos dos seus usu-
arios) e, finalmente, um banheiro adequado ao
acesso e uso por tais cidaddos.

14.2. Constatado o ndo atendimento de qualquer
dosrequisitosacimaoudequalquer outro necessario
para que os fins indicados neste item sejam alcan-
¢ados, o Juiz Corregedor Permanente os fixara e os
aprovara em portaria especifica.

14.3. Os notdrios e registradores, sob pena de res-
ponsabilidade, promoverdo até o ultimo dia util do
més subsequente as atualizacdes das informacoes
do Portal do Extrajudicial da Corregedoria Geral
da Justica. As informagdes do Portal Justica Aberta
deverao ser prestadas no prazo fixado pelo Conselho
Nacional de Justica.

14.4. E vedada a incineracao dos documentos em
papel,quedeveraoserdestinados a reciclagem, me-
diante coleta seletiva ou doacgdo para associagoes de
catadores de papel ou entidades sem fins lucrativos.*

15. Sempre que o Juiz Corregedor Permanente reali-
zar visita correcional ou correi¢cao anual, verificara se
as determinagdes constantes do subitem 14.1 estao
atendidas, consignando no termo o que for neces-
sario para seu cumprimento ou aprimoramento.?'

15.1. Copiada Portaria do subitem 14.2, quando edi-
tada, serd remetida a Corregedoria Geral da Justica.

15.2. Igual procedimento serd adotado pelo Juiz
Corregedor Permanente quando a Serventia Extra-
judicial mudar de endereco.?

15.3. A mudanca de endereco da Serventia Ex-
trajudicial depende de prévia autorizag¢do do Juiz
Corregedor Permanente, cuja decisao levard em

29. Prov.CGJ08/13.

30. Prov.32/2014.

31. Provs.CGn°5/99, 17/2000, 39/12, 13/2014.
32. Prov.CGne 13/2014.

conta, especialmente, o disposto no item 14. e
subitem.14.1.3

16. Havendo senha restritiva de acesso para qual-
quer livro, indice ou classificador em meio digital
do servico notarial ou de registro, sera obrigatéria
a previsdo de senha especifica de correicao, que
dé acesso a todas as informagdes e mddulos do
sistema, a qual os notarios e registradores deverao
informar somente ao Juiz Corregedor Permanente
quando implantada ou alterada, podendo, a qual-
quer momento, ser solicitada pela Corregedoria
Geral da Justica.**

17. Os notdrios e registradores deverdo adotar na
informatizacdo das serventias solugdes tecnoldgicas
atualizadas e em uso, devendo evitar linguagens de
programacao e gerenciadores de bancos em desuso
ou descontinuados e que criptografem dados ou
imagens. Quando solicitados, apresentardo ao Juiz
Corregedor Permanente ou ao Corregedor Geral da
Justica os codigos-fontes e demais documentagdes
dos “softwares” desenvolvidos na propria serventia.®

17.1. Para “softwares” desenvolvidos por empresas
especializadas, os notarios e registradores, quando
solicitados, deverao apresentar:

a) formatos e especificacdes técnicas da compo-
sicao dos bancos de dados e arquivos de in-
formacgdes acumuladas;

b) garantia contratual da perenidade das informa-
cOes processadas e da portabilidade delas na
eventualidade da interrupcao do contrato;

¢) garantia contratual acerca da disponibilidade
de acesso aos codigos-fontes sempre que ne-
cessarios para os fins correcionais.

17.2. Serdo observados, em cada unidade, os pa-
drées minimos de tecnologia da informacao para
seguranca, integridade e disponibilidade de dados
para a continuidade da atividade pelos servicos
extrajudiciais definidos em ato normativo da Cor-
regedoria Nacional de Justica.

18. O Corregedor Geral daJustica podera,aqualquer
tempo, rever os padrdes fixados pelo Corregedor
Permanente, sem prejuizo da fixacdo de padrdes
minimos necessarios a integragao de sistemas com-
putacionais.¢

33. Prov.CGn°13/2014.

34. L.6.015/73,arts.40e 109 a 122 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
35. Provs.CGJ5/99,39/12 e 08/13.

36. Provs.CGJ5/99,39/12.

Provimento
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19. Os notarios e registradores arquivarao as
amostras dos modelos dos carimbos, chancelas ou
autenticacdes mecanicas, utilizados nas unidades
de servicos, bem como amostras das inclusées ou
alteragdes desses modelos quando ocorrer.>”

20. Seraoaproveitadosafrente e overso dos papéis
utilizados para a escrituracao dos atos, certidoes e
traslados.?®

20.1. Ficaa critério do tabelido a utilizacdo do verso
dos papéis de escrituracao, inclusive paraoiniciodos
atos notariais. Na pagina nao utilizada serd apostada
expressao “em branco”.*

20.2. Os papéis referidos neste item terdo fundo
inteiramente branco, salvo disposicao expressa legal
ou normativa em contrario ou quando adotados
padrdes de seguranca.®

21. Ascertidées, quando fornecidas em papel, serdao
expedidas mediante escrita que permita a sua repro-
ducao por fotocopia ou outro processo equivalente.*!

21.1. As certiddes fornecidas em meio digital de-
verdo atender aos padrdes de seguranca, conforme
disciplina especifica, e permitir a verificacdo de sua
autoria, data e integridade.*”

22. E vedado o uso de borracha, detergente ou
raspagem por qualquer meio, mecanico ou quimico.”®

23. Na escrituracao dos atos, é vedada a utilizacao
de rasuras e entrelinhas.*

24, As assinaturas deverao ser apostas logo apos
a lavratura do ato, nao se admitindo espagos em
branco.”

24.1. Osespacosnaoaproveitadosseraoinutilizados
com tracos horizontais ou com uma sequéncia de
tracos e pontos.*®

25. Osatosdeveraoserescrituradoseassinadoscom
tinta preta ou azul, indelével, com expressa identi-
ficacdo dos subscritores, nos moldes do item 26.4

37. Provs. CGJ 5/99,21/2000, 39/12.

38. Provs.CGJ5/99,39/2012 e 08/2013 e 15/2013

39. Provs.CGJ 5/99,39/2012 e 15/2013.

40. Provs.CGJ5/99,39/2012 e 15/2013.

41. Proc.CG77.231/86, Provs. CGJ 5/99, 8/2003 e 39/12.
42. Provs.CGJ5/99 e 39/12.

43. Proc.CG77.231/86, Provs. CGJ 5/99, 8/2003 e 39/12.
44, Provs.CGJ5/99,39/12 e 08/13.

45. Provs.CGJ5/99 e 39/12.

46. Prov.CGJ39/12.

47. L.6.015/73, art. 16 e Provs. CGJ 5/99, 39/12,08/13.

25.1. No caso de assinatura digital, observar-se-ao
os requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP.*8

26. Asassinaturas constantes dos termos sao aque-
las usuais das partes, devendo os notaérios e regis-
tradores, por cautela e para facilitar a identificacdo
futura, fazer constar,juntoaelas, os nomes por inteiro
exarados em letra de forma ou pelo mesmo meio
de impressao do termo.*

26.1. Sempre que ocorra fundada duvida sobre a
autenticidade de firma constante de documento
publico ou particular, eles deverao, sob pena de res-
ponsabilidade, exigir o seu reconhecimento, valendo
aquele feito pelo escrivao-diretor do processo nos
documentos judiciais.>

26.2. Para a pratica de ato notarial ou de registro
com base em outro ato, de igual natureza, prove-
niente de comarca distinta, o notdrio ou registrador
devera conferir os dados constantes da certidao
apresentada com os contidos na Central de Escritura
e Procuragdes (CEP), bem como exigir que o traslado
ou a certidao seja lavrado em papel de seguranca
e contenha selo digital lancado de forma regular,
conforme os modelos aprovados pela Corregedoria
Geral da Justica do respectivo Estado de origem, se
existentes.”

26.2.1. Aconsulta prevista no subitem anterior sera
realizada pelo Sistema de Atos Notariais Eletroni-
cos - e-Notariado, quando se tratar de documento
eletrénico nato-digital.>?

26.2.2. Nao sendo atendidos os requisitos previs-
tos no item 26.2. deste Capitulo ou subsistindo du-
vida, o notdrio ou registrador podera exigir, mediante
nota devolutiva fundamentada, a apresentacao de
nova certidao extraida por copia integral do ato a
que se referir, incluidas as assinaturas nele lancadas,
lancando, na referida nota, as eventuais outras exi-
géncias a serem cumpridas para a pratica do ato.*

26.2.3. O apresentante devera ser informado da
possibilidade de o notario ou o registrador que
formular a exigéncia solicitar diretamente a certidao,

48. Prov.CGJ 39/12.

49. L.6.015/73,art. 17 e Prov. CGJ 5/99 e 39/12.

50. Vide Art.84 da NSCGJ - Oficios de Justica. Prov. CG N° 10/2014.
51. Prov.CG N° 26/2024.

52. Prov.CG N° 26/2024.

53. Prov.CG N° 26/2024.
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arcando o apresentante com os emolumentos cor-
respondentes, do que serd expedido recibo escrito.>*

26.2.4. Consideram-sefundamentadas, entre outras
hipoteses, as duvidas:*

a) emrelacdo aos atos praticados de forma atipica,
como os realizados fora da comarca da situacao
do imével e dos domicilios das partes;

b) relativas a imoveis com registros antigos que
nao contenham a adequada qualificacdo das
partes ou a descricdo precisa da coisa;

c) relativos a atos de disposicao de imdveis pelos
proprietarios que os adquiriram mediante re-
gistros que, por serem muito antigos, indiquem
que teriam idades por demais avangadas;

d) emrelacdoaareas de grande extensdo com alie-
nagoes parciais ja registradas, ou relativas aimo-
veis que foram usucapidos, ou tiveram as ma-
triculas canceladas, ou atingidas por sentencas
judiciais.

26.3. 0 prazo da prenotacao do titulo serd suspenso

até a apresentacdo da nova certidao extraida por

copia integral do ato a que se refere, incluidas as
assinaturas nele lancadas, observado o limite ma-
ximo de 10 dias para essa suspensao quando nao

for apresentado o requerimento a que se refere o

subitem 26.2.3.%6

27. Nao se permitird que as partes assinem livros
em branco, total ou parcialmente, ou em confianca.”’

28. Sealguémnao puderoundosouberassinar,uma
pessoacapazeaseurogoofard, devendo os notarios
e registradores declarar essa ocorréncia no ato.*®

28.1. Asimpressoes digitais serao colhidas mediante
emprego de coletores de impressdes digitais, vedada
a utilizacdo de carimbo.>®

28.2. Se o notario ou o registrador verificar que a
pessoa assina mal, demonstrando nado saber ler ou
escrever, recomendard a utilizacdo da impressao
datiloscopica.®®

54. Prov. CG N° 26/2024.

55. Prov. CG N° 26/2024.

56. Prov.CG N°26/2024.

57. L.6.015/73, art. 18 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
58. L.6.015/73, art. 19 e Prov. CGJ 5/99.

59. Prov.CGJ39/12.

60. Prov.CGJ39/12.

28.3. Emtornodecadaimpressdodeverd serescrito
o nome do identificado.’

29. Ao expedir certiddes ou traslados, o notarioe o
registrador dardo a sua fé publica do que constar ou
nao dos livros ou papéis a seu cargo, consignando
0 numero e a pagina do livro onde se encontra o
assento.®?

30. Os notdrios e registradores lavrarao certiddes
do que lhes for requerido e fornecerao as partes as
informacoes solicitadas, salvo disposicao legal ou
normativa expressa em sentido contrario.®®

30.1. As informacgdes poderao ser prestadas inde-
pendentemente da expedicdo de certiddao, quando
assim for solicitado, observados os emolumentos
incidentes.

31. As informagbes poderao ser pessoais, compu-
tadorizadas, por via eletrénica ou por sistema de
telecomunicagdes.®

32. A certiddo serd lavrada em inteiro teor, em
resumo, ou em relatério, conforme quesitos, e de-
vidamente autenticada pelo notario ou registrador,
independentemente de despacho judicial, devendo
mencionar o livro do assento ou o documento arqui-
vado, bem como a data de sua expedicao e o termo
final do periodo abrangido pela pesquisa:®®

32.1. As certidoes do Registro Civil de Pessoas
Naturais mencionardo, sempre, a data em que foi
lavrado o assento e serdo manuscritas ou datilogra-
fadas e, no caso de adocao de papéis impressos, os
claros serdo preenchidos também em manuscritos
ou datilografados.®¢

32.2. Sempre que houver qualquer alteracdo pos-
terior ao ato cuja certidao é pedida, deve o oficial
menciona-la, obrigatoriamente, ndo obstante as
especificacdes do pedido, sob pena de responsabi-
lidade civil e penal, ressalvadas as hipdteses legais
que proibem a publicidade da alteracao, tais como
as dispostas nos arts. 45 e 95 da Lei de Registros
Publicos.®”

32.3. Aalteracao a que se refere este item devera ser
anotada na propria certiddo, contendo a inscricao

61. Prov.CGJ 39/12.

62. L.6.015/73, art. 20, p.u. e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
63. L.6.015/73, art. 19 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

64. Provs.CGJ5/99 e 39/12.

65. Provs.CGJ5/99 e 39/12.

66. Prov.CGn°10/2014.

67. Prov.CGn°10/2014.
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de que "a presente certiddo envolve elementos de
averbacao a margem do termo”.®

33. E obrigatério o fornecimento de protocolo do
requerimento de certidao, do qual deverdo constar
a data da protocolizacao e a prevista para a entrega,
que nao pode ser retardada por mais de 05 dias.®®

33.1. Ooficial deveraforneceraosinteressados nota
de entrega, logo que receber pedido de certidao.”

34. Nos servicos de que sao titulares, o notério e o
registrador ndo poderao funcionar nos atos em que
figurem como parte, procurador ou representante legal
nem praticar, pessoalmente, qualquer ato de seu inte-
resse, de seu conjuge, ou de parentes, na linha reta ou
colateral, consanguineos ou afins, até o terceiro grau.”

34.1. O ato incumbira ao substituto legal do titular
da delegacao quando este ou algum parente seu, em
grau que determine impedimento, for o interessado.”

35. Cada serventia notarial ou de registro funcionara
emum o local, sendo vedada ainstalagdo de sucursal.”?

35.1. A Unidade Interligada que conecta estabele-
cimento de saude aos servicos de registro civil ndo
é considerada sucursal, pois relaciona-se com
diversos cartérios.”

35.2. Todos os titulos, apresentados no horario regu-
lamentar e que nao forem registrados até a hora do
encerramento do servico,aguardardo o dia seguinte,
no qual serdo registrados, preferencialmente, aos
apresentados nesse dia.”

35.3. Oregistrocivil de pessoas naturais nao podera,
entretanto, ser adiado.”

SECAOII
DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS

SUBSECAO|
DOS LIVROS OBRIGATORIOS

36. Os notarios e registradores respondem pela
seguranca, ordem e conservacao dos livros e docu-
mentos sob sua guarda.”’

68. Prov.CGn°10/2014.

69. Prov CGN°10/2014.

70. Prov CG N° 10/2014.

71. Prov CG N° 10/2014.

72. L.6.015/73,art. 15 e Prov CG N° 10/2014.

73. Art.43,L.8935/94 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

74. Art.1°,§ 2°,do Prov. 13/2012 do CNJ e Prov. CGJ 39/2012.
75. Prov CG N° 10/2014.

76. Prov CG N° 10/2014.

77. Provs.CG5/99 e 39/12.

36.1. Sempre que o livroforrequisitado pelos 6rgaos
correcionais e demais autoridades competentes, ou
deva ser entregue por previsao legal ou normativa,
serd arquivado na unidade comprovante de retirada
e devolucao.

37. Oslivros de registro e as fichas que os substituam
somente sairdo do respectivo cartério mediante au-
torizacdo judicial. Em caso de pericia sobre os livros,
fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas
de computacdo sobre a guarda e responsabilida-
de dos notarios e registradores, o exame ocorrera
na prépria serventia, em dia e hora previamente
designados, mediante previa autorizacdo do Juiz
Corregedor Permanente e ciéncia do notario ou
registrador.”®

37.1. Aescrituragao dos registros publicos sera feita
em livros encadernados ou em folhas soltas, meca-
nicamente, obedecidos os modelos aprovados pela
Corregedoria Geral da Justica ou Juiz Corregedor
Permanente.”

37.2. O Juiz poderd autorizar a diminuicdo do nu-
mero de paginas dos livros respectivos, até a terca
partedo consignado naleide Registros Publicos, caso
o justifique a quantidade dos registros.®

37.3. Osnumerosde ordem dos registros serao inin-
terruptos, continuando, sempre, indefinidamente.®’

38. Os servicos notariais e de registro possuirdo os
seguintes livros:®

a) Registro Didrio da Receita e da Despesa;
b) Protocolo; e
c) Visitas e Correigoes.

38.1. Os notdrios e registradores cujos servicos ad-
mitam o depdsito prévio de emolumentos possuirdo,
ainda, o Livro de Controle de Depdsito Prévio, espe-
cialmente aberto para o controle das importancias
recebidas a esse titulo, livro em que deverao indicar
o numero do protocolo, a data do depdsito e o valor
depositado, além da data de sua conversao em
emolumentos resultante dapraticadoatosolicitado,
ou, conforme o caso, da data da devolucao do valor
depositado, quando o ato nao for praticado.®

78. Prov.CG 10/2014.
79. Prov.CG 10/2014.
80. Prov.CG 10/2014.
81. Prov.CG 10/2014.
82. Provs.CG5/99 e 39/12.
83. Prov.CG 25/2015.
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38.2. Osoficiais deverdo assegurar as partesaordem
de precedéncia na apresentacao dos titulos, com
numero de ordem, podendo para tanto adotar livros
auxiliares de protocolo.?*

38.3. OLivrodeVisitase Correicdessera escriturado
pelas competentes autoridades judiciarias fiscali-
zadoras e se organizard na forma prevista no item
55.1 desse Capitulo, respondendo o delegatério
pela guarda e integridade do conjunto de atos nele
praticados.®

38.4. Olivro protocolo previsto no caput deste item
€ normativo, se destinaaos documentos em geral que
nao devam ser lancados em livro protocolo previsto
na legislacdo, e sua manutencao é facultativa, desde
que substituido por sistema de controle seguro de
entrada e saida de documentos.

39. Oslivros obrigatérios serao abertos, numerados,
autenticados e encerrados pelo notario ou registra-
dor, podendo ser utilizado, para tal fim, processo
mecanico de autenticacao previamente aprovado
pela autoridade judicidaria competente. Os termos
de abertura e de encerramento serao lavrados e
datados quando da abertura do livro.%¢

39.1. O termo de abertura devera conter o nimero
do livro, o fim a que se destina, o nimero de folhas
gue contém, o nome do delegado do servico notarial
e deregistro responsavel, a declaracdo de que todas
as suas folhas estédo rubricadas e o fecho, com data
e assinatura.

39.1.1. Considerando a natureza dinamica do Livro
de Controle de Depésito Prévio, podera este ser
escriturado apenas eletronicamente, com encer-
ramento diario e assinatura digital, a critério do
delegatario, livro esse que serd impresso sempre
que a autoridade judicidria competente assim o
determinar, sem prejuizo da manutencao de cépia
atualizada em sistema de backup ou outro método
habil para sua preservacgao.t”

39.1.2. A devolucdo do valor do depdsito prévio
que exceder os emolumentos devidos na data da
pratica do ato, ou que nao forem devidos porque
o ato nao tenha sido praticado, devera ser feita no
prazo maximo de 60 dias, competindo ao oficial ou
tabelido adotar as medidas cabiveis para a consig-

84. Prov.CG 10/2014.

85. Provs.CG 25/2015, 06/2016.
86. Provs.CGJ5/99,39/12.

87. Prov.CG 25/2015.

nacdo em favor do credor que néo for localizado
para o recebimento.®

40. E vedado manter livro sem escrituracio desde
longa data enquanto novos sdo abertos e escritu-
rados.®

41. Odesaparecimento ou a danificacdo de qualquer
livro devera ser imediatamente comunicada ao Juiz
Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da
Justica.®

41.1. Autorizada pelo Juiz Corregedor Permanente,
far-se-4, desde logo, arestauracao do livro desapare-
cidooudanificado, a vista dos elementos constantes
dosindices,arquivos das unidades do servico notarial
e de registro e dos traslados e certiddes exibidos
pelos interessados.

42, A vista do art. 25 da Lei de Registros Publicos,
os oficiais poderao utilizar-se do sistema de proces-
samento de dados, mediante a autoriza¢ao do Juiz
Corregedor Permanente.”’

42.1. Quando adotado o arquivamento de docu-
mentos sob a forma de microfilme, de gravacao por
processo eletrénico de imagens ou em meio digital
ouinformatizado, manterdo cépias de segurancaem
local diverso da sede da unidade do servico, o qual
sera informado ao Juiz Corregedor Permanente.*?

42.2. As copias de seguranca dos arquivos digitais
ou informatizados deverao ser arquivadas preferen-
cialmente em data center.”

42.3. Os livros e papéis pertencentes ao acervo do
cartério ali permanecerdo enquanto durarem os
prazos de arquivamento fixados em lei ou norma.**

43. Com excecao do Livro de Visitas e Correicoes,
a responsabilidade pela escrituracdo dos demais é
direta do delegatario, ainda quando escriturado por
um seu preposto.”

43.1. O LivroRegistro Didrio da Receita e da Despesa
observard o modelo usual para a forma contabil e
tera suas folhas divididas em colunas para anotacéao
da data, da discriminacao da receita e da despesa,

88. Prov. CG 26/2020.

89. Provs.CGJ 16/84,5/99 e 39/12.
90. Provs.CGJ5/99 e 39/12.

91. Prov.CG 10/2014.

92. Prov.CG 10/2014.

93. Prov.CG 10/2014.

94. Prov.CG 10/2014.

95. Provs.CGJ5/99,39/12 e 25/15.
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além do valor respectivo, devendo, quando impresso
em folhas soltas, encadernar-se tdo logo encerrado.*

44, A receita sera lancada no Livro Registro Dia-
rio da Receita e da Despesa separadamente, por
especialidade, de forma individualizada, no dia da
pratica do ato, ainda que o delegatério nao tenha
recebido os emolumentos, devendo discriminar-se
sucintamente, de modo a possibilitar-lhe identifica-
¢ao com a indicacdo, quando existente, do niUmero
do ato, ou do livro e da folha em que praticado.”

45, Os lancamentos relativos a receitas compreen-
derdo os emolumentos previstos no regimento de
custas estadual exclusivamente na parte percebida
como receita do préprio delegatério, em razao dos
atos efetivamente praticados, excluidas as quantias
recebidas em depdsito para a pratica futura de atos,
ostributosrecebidosatitulodesubstituicaotributaria
ou outro valor que constitua receita devida direta-
mente ao Estado, ao Tribunal de Justica, a outras
entidades de direito, e aos fundos de renda minima
e de custeio de atos gratuitos, conforme previsao
legal especifica.®

46. Nolancamento dareceita, além do seu montan-
te, havera referéncia ao niumero do ato, ou do livro e
da folha em que praticado de forma que possibilite
sempre a sua identificacdo.”

47. Evedada a pratica de cobranca parcial ou de ndo
cobranca de emolumentos, ressalvadas as hipoteses
de isencdo, nao incidéncia ou diferimento previstas
na legislacao especifica.'®®

48. Considera-se o dia da pratica do ato o da lavra-
turadotermo de cancelamento, o do acatamento do
pedido de desisténcia e a do pagamento do titulo,
para o servico de protesto de titulos; o dalavratura e
encerramentodo ato notarial, para o servico de notas;
odoregistro, para os servicos de registros de iméveis,
titulos e documentos e civil de pessoa juridica; e o do
momento do recebimento do pagamento efetuado
pelo Fundo do Registro Civil para os atos gratuitos
da habilitacdo para o casamento, ou dos assentos
de nascimento ou ébito, para o servico de registro
civil das pessoas naturais.’!

96. Provs.CGJ 10/98,5/99,39/12 e 25/15.
97. Provs.CGJ5/99,39/12 e 25/15.

98. Provs.CGJ5/99,39/12 e 25/15.

99. Provs.CGJ5/99 e 39/12.

100. Provs. CGJ 5/99,39/12 e 25/15.

101. Provs. CGJ 5/99,39/12 e 25/15.

49, As despesas serao lancadas no dia em que se
efetivarem e sempre deverdo resultar da prestacdo
do servico delegado, sendo passiveis de langamento
no Livro Registro Didrio da Receita e da Despesa
todas as relativas investimentos, custeio e pessoal,
promovidas a critério do delegatario, dentre outras:'®

a) locacao de bens moéveis e imdveis utilizados
para a prestacdo do servico, incluidos os desti-
nados a guarda de livros, equipamentos e res-
tante do acervo da serventia;

b) contratacdo de obras e servi¢os para a conser-
vacao, ampliacao ou melhoria dos prédios uti-
lizados para a prestacao do servico publico;

c) contratacao de servicos, os terceirizados inclusi-
ve, de limpeza e de seguranca;

d) aquisicao de moveis, utensilios, eletrodomésti-
cos e equipamentos mantidos no local da pres-
tagcdo do servigo delegado, incluidos os destina-
dos ao entretenimento dos usuarios que aguar-
dem a prestacao do servico e os de manutencao
de refeitorio;

e) aquisicdo ou locacdo de equipamentos (har-
dware), de programas (software) e de servicosde
informatica, incluidos os de manutencéo presta-
dos de forma terceirizada;

f) formacdo e manutencao de arquivo de seguran-
Ga;
g) aquisicdo de materiais utilizados na prestacdo

do servico, incluidos os utilizados para a manu-
tencao das instalacdes da serventia;

h) plano individual ou coletivo de assisténcia mé-
dica e odontoldgica contratado com entidade
privada de salide em favor dos prepostos e seus
dependentes legais, assim como do titular da
delegacao e seus dependentes legais, caso se
trate de plano coletivo em que também inclui-
dos os prepostos do delegatario;

i) despesas trabalhistas com prepostos, incluidos
FGTS, vale alimentacao, vale transporte e quais-
quer outros valores que lhes integrem a remu-
neracgao, além das contribuicoes previdenciarias
devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social
- INSS ou ao 6rgao previdencidrio estadual;

j) custeio de cursos de aperfeicoamento técnico
ou formacao juridica fornecidos aos prepostos
ou em que regularmente inscrito o titular da de-

102. Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.
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legacado, desde que voltados exclusivamente ao
aprimoramento dos conhecimentos juridicos,
ou, em relacdo aos prepostos, a melhoria dos
conhecimentos em sua area de atuacao;

k) o valor que for recolhido a titulo de Imposto
Sobre Servico — ISS devido pela prestacao do
servico extrajudicial, quando incidente sobre
0s emolumentos sem previsdo do seu repasse
ao solicitante do ato.'%

I) ovalordedespesas com assessoria juridica para
a prestacao do servico extrajudicial;

m) o valor de despesas com assessoria de engenha-
ria para a reqularizacdo fundiaria e a retificacdo
de registro.

49.1. Todos os comprovantes das despesas efe-
tuadas, ai incluidos os de retencao do imposto de
renda, serdo arquivados em pasta prépria pelo prazo
minimo de cinco anos, salvo quando houver expressa
previsdo de prazo maior.'*

49.2. Serd fundamentada a deciséo do Juiz Corre-
gedor que determinar a exclusao de lancamentos
de despesas contidas no Livro Diario da Receita e
da Despesa.'®

49.3. O responsavel pela Serventia pode, em 15
dias, recorrer ao Corregedor Geral da Justica da
decisao que determinar a exclusao de lancamentos
de despesas contidas no Livro Diario da Receita e
da Despesa.'*

50. Ao final do més, serdo somadas a receita e a
despesa,apurando-seseparadamente arenda liquida
ou o déficit de cada unidade de servico notarial e
de registro.'”’

51. Ao final do ano, sera feito o balanco, indican-
do-se a receita, a despesa e o liquido més a més,
apurando-se, em seguida, a renda liquida ou o déficit
de cada unidade de servi¢o notarial e de registro
no exercicio.'”®

52. Anualmente, até o décimo dia util do més de
fevereiro, o Diario sera visado pelo Juiz Corregedor
Permanente, que determinard, sendo o caso, as

103. Provs. CGJ 5/99,39/12, 25/15.

104. Provs. CGJ 16/84,5/99,39/12 e 25/15.
105. Provs. CGJ 07/14 e 25/15.

106. Provs. CGJ 07/14 e 25/15.

107. Provs. CGJ 13/97,5/99 e 39/12.

108. Provs. CGJ 13/97,5/99 e 39/12.

glosas necessarias, podendo determinar sua apre-
sentacao sempre que entender conveniente.'®®

52.1. E desnecessaria a remessa do balanco anual
das serventias a Corregedoria Geral da Justica, salvo
se requisitado."®

53. Sem prejuizo do livro Registro Didrio da Receita
e da Despesa, pode-se adotar outro livro contabil
parafins de recolhimento do imposto sobre a renda,
obedecida a legislacao especifica.!™

53.1. E facultativa a utilizacdo do Livro Registro
Diario da Receita e da Despesa também para fins de
recolhimento do Imposto de Renda (IR), ressalvada
nesta hipétese a obrigacdo de o delegatario indicar
quais as despesas nao dedutiveis para essa ultima
finalidade e também o saldo mensal especifico para
fins de imposto de renda.'?

53.2. A mesma faculdade aplica-se para os fins de
calculodelmposto Sobre Servicos (ISS), hipdtese em
que devera ser observada a legislacdo municipal.'

54. Havera livro Protocolo, com tantos desdobra-
mentos quantos recomendem a natureza e o movi-
mento da serventia notarial e de registro, destinado
a escrituracao nos casos de entrega ou remessa que
nao impliquem devolucao.™

55. Nolivro de Visitas e Correi¢des serdo transcritos
integralmente os termos de correicdes realizadas
pelo Juiz Corregedor Permanente e pelo Corregedor
Geral da Justica.'™

55.1. Este livro cumprird os requisitos dos demais
livros obrigatérios e sera organizado em folhas
soltas, em numero de 100.

56. Osnotarioseregistradores manterdo as Normas
de Servico da Corregedoria Geral da Justica e as
do Pessoal dos Servicos Extrajudiciais atualizadas
em arquivo digitalizado, sendo facultativa a im-
pressdo.'®

109. Comunicado CG n° 1803/2003 e Prot. Cg-85.064/88 e Provs.

CGJ 13/97,5/99 e 39/12.
110. Provs. CGJ 13/97, 5/99, 10/2005 e 39/12.
111. L. 4.476/84, art. 38, Provs. CGJ 5/99, 12/2007, 25/2010 e 39/12.
112. Prov. CG 25/2015.
113. Prov. CG 25/2015.
114. L.4.476/84, art. 39 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12
115. Prov. CGJ 5/99.
116. Provs. CGJ 14/89, 5/99 e 39/12.

Provimento



(=]
L
<
<]
=
>
(=
=
(-

N

VADE MECUM CARTORIO SP - Legislacao Estadual e Normas da Corregedoria « Martha El Debs (coord.)

SUBSECAO Il
DOS CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS

57. Os servicos notariais e de registro possuirao os
seguintes classificadores:'”

a) atosnormativosedecisdesdoConselhoSuperior
da Magistratura;

b) atos normativos e decisdes da Corregedoria
Geral da Justica;

c) atos normativos e decisdes da Corregedoria
Permanente;

d) arquivamento dos documentos relativos a vida
funcional dos notérios e registradores e de seus
prepostos;

e) copias de oficios expedidos;
f) oficios recebidos;

g) guias referentes a parte dos emolumentos de-
vidas ao Estado, a Carteira de Previdéncia das
Serventias nao Oficializadas, a entidade gestora
dos recursos destinados ao custeio dos atos gra-
tuitos praticados pelos Oficiais do Registro Civil
das Pessoas Naturais e ao Fundo de Despesas
Especiais do Tribunal de Justica e ao Fundo
Especial de Despesa do Ministério Publico do
Estado de Sao Paulo.''®

h) guias de recolhimento ao IPESP e IAMSPE;

i) guias de recolhimento de imposto sobre a ren-
da retida na fonte;

j) folhas de pagamento dos prepostos e acordos
salariais?; e

k) recolhimento da Contribuicdao de Solidariedade;

I) Titulos das duvidas registrais eletronicas (so-
mente para os Oficiais de Registro).'?°

m) relatérios mensais, nas delegagdes que prestam
o servico correspondente ao Oficial de Registro
de Iméveis, de apuracao do valor devido ao
Fundo paralmplementagdo e Custeio do Servico
deRegistro Eletrénico de Iméveis — FIC/SREI, ela-
borados na forma do art. 4° do Provimento CNJ
n° 115/2021, salvo se arquivados em midia ele-
trénica segura;'¥

117. Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
118. Provs. CGJ 5/99, 39/12.
119. Provs. CGJ 16/84 e 39/12.
120. Prov. CG 17/2014.

121. Prov. CG 16/2021.

n) guiasde recolhimento do valor devido ao Fundo
para Implementacdo e Custeio do Servico de
Registro Eletronico de Imoéveis — FIC/SREI, nas
delegagdes que prestam o servico correspon-
dente ao Oficial de Registro de Imdveis.'*

57.1. Os classificadores referidos nas alineas “a”, “b”
e “c” reunirao apenas os atos e decisdes de interesse
da unidade do servico notarial ou de registro, com
indice por assunto, podendo ser substituidos por

arquivos eletrénicos com indices.

57.2. Oclassificadoraquealudeaalinea“e” destina-
-se ao arquivamento, em ordem cronolégica, das
copias de oficios expedidos, dispondo de indice e
numeracao.

57.3. O classificador referido na alinea “f” destina-
-se ao arquivamento, em ordem cronoldgica, dos
oficios recebidos, dispondo cada um de numeracéao
e, quando for o caso, de certiddo do atendimento,
mantido indice.

57.4. O classificador previsto na alinea “g” destina-
-se ao arquivamento das guias de recolhimento
mencionadas, separadamente por ente credor.

usn

57.5. No classificador referido na alinea “i” serdo
arquivados os comprovantes de reten¢ao do imposto
de renda.

uin

57.6. No classificador referido na alinea “j” serao
arquivados os comprovantes dos recolhimentos de
valores a titulo de fundo de garantia por tempo de
servico e contribuicao previdenciaria ao Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS)'*

SECAO IV
DOS EMOLUMENTOS E DESPESAS DOS NOTARIOS E
REGISTRADORES

SUBSECAO!
DAS DISPOSICOES GERAIS

58. O pagamento das despesas e emolumentos,
quando previstos em lei, sera feito diretamente ao
notdrio ou ao registrador, que devera passar cota
e obrigatoriamente emitir recibo, acompanhado
de contrarrecibo, com especificacdo das parcelas
relativas a receita dos notdrios e registradores, a
receita do Estado, a contribuicdo a Carteira de Pre-
vidéncia das Serventias nao Oficializadas, a parte
destinada ao custeio dos atos gratuitos praticados
pelos Oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais,

122. Prov. CG 16/2021.

123. Provs. CGJ 9/99, 8/2000 e 39/12.
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a parte destinada ao Fundo de Despesas Especiais
do Tribunal de Justica, ao Fundo Especial de Despesa
do Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo, a
Contribuicao de Solidariedade, e quaisquer outras
despesas autorizadas.'*

58.1. Na falta de previsdo nas notas explicativas e
respectivas tabelas, somente poderao ser cobradas
as despesas pertinentes ao ato praticado, quando
autorizadas pela Corregedoria Geral da Justica'®.

58.2. A cota-recibo obedecera ao modelo padro-
nizado e podera ser aposta nos documentos por
carimbo.'

58.3. Nosreconhecimentos defirma e nasautentica-
¢oes de documentos, a cota- recibo serd substituida
pelainclusdo, nos carimbos utilizados, do valor total
recebido no servico notarial ou de registro para a
pratica dos atos.

59. O pagamento dos emolumentos sera efetuado
pelo interessado em cartério ou na forma prevista
em lei ou nestas Normas de Servico.'”

60. A emissao de recibo por impressora fiscal,
conforme as normas préprias e as exigéncias da
Secretaria da Fazenda Estadual, dispensa a emissao
de outro tipo de recibo - incluindo o do item 62- e
contrarrecibo, ressalvada a obrigatoriedade da cota-
-recibo.'®

61. Até o valor total previsto na tabela vigente, po-
derd o notario ou registrador exigir depdsito prévio
para a pratica de atos solicitados, entregando recibo
de depésito provisoério.'??

61.1. Praticados os atos solicitados, o valor pago a
titulodedepodsito prévioconverte- se em pagamento.
Nesse caso, sera lavrada, quando for o caso, cota-
-reciboamargem do ato praticado, e expedido
recibo definitivo do valor pago, devolvendo-se,
também, eventual saldo ao interessado.

61.2. Tratando-se de deposito prévio efetuado em
serventia de registro de imoveis, observar-se-a o
disposto no Capitulo XX, destas Normas de Servico.

62. Além da cota-recibo a que se refere o item 58,
0s notarios e registradores darao recibo de que

124. L.4.476/84, art. 10, § 1° e Provs. CGJ 5/99, 39/12.

125. Proc. CG 2006/374, parecer n° 346/2012-E e Prov. CGJ 39/12.

126. Prov. CGJ 16/84,5/99,39/12 e 08/13.

127. L.4.476/84,art. 10,§ 2°,L.11.331/02, art. 11 e Provs. CGJ 5/99 e
39/12.

128. L.4.476/84, art. 11 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

129. L.4.476/84, art. 11,§ 1° e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

constardo, obrigatoriamente, sua identificacao e
a do subscritor, a declaracao do recebimento e o
montante total e discriminado dos valores pagos™®.

62.1. Sera mantido, por dez anos, em repositérios
tradicionais ou eletrénicos, cépia dos recibos e,
por 5 anos, a dos contrarrecibos, em meio fisico ou
eletrénico, comprobatdérios de entrega do recibo de
pagamento dos atos praticados ao interessado.”

62.2. Odispostonositens58,62 e 62.1, relativamen-
te a expedicao de recibos e de contrarrecibos, nao
se aplica ao servico de protestos de titulos nem aos
atos de reconhecimento de firmas e de autenticacao
de copias de documentos, ressalvada exigéncia da
Secretaria da Fazenda Estadual de emissao derecibo
por impressora fiscal, a ser respeitada para todos
0s servicos e atos indicados nas normas estaduais
especificas.

63. Até o primeiro dia Util seguinte ao da publicacao
de qualquertabela que lhes diga respeito, os notdrios
e registradores a afixardo na sede da unidade, em
lugar bem visivel, de facil leitura e franqueado ao
publico, além dos dispositivos fixados pela legislacao
especifica e por atos normativos da Corregedoria
Geral da Justica.

64. Os notdrios e registradores manterdo na serven-
tia uma versdo da tabela de emolumentos em Alfa-
beto Braille ou em arquivo sonoro (dudio-arquivo).'*?

64.1. Em qualquer dos casos, a atualizacdo com
base no indice de variacdo da Ufesp devera estar
disponivel na serventia até o quinto dia util do més
de fevereiro de cada ano.”*

64.2. Oarquivosonoro (dudio-arquivo) daversdoda
tabela deemolumentos deverd ser disponibilizado de
forma segmentada, de modo a facilitar a obtencdo
das informacodes pelos portadores de necessidades
especiais, cabendo aos notdrios, registradores e
seus prepostos auxiliar o usuario na localizacao da
informacao desejada.’**

65. Junto as tabelas, também sera afixado, nos
termos do modelo disponibilizado pela Corregedoria
Geral da Justica, quadro constando os dados do
Juizo Corregedor Permanente da serventia, ao qual
deverd o usudrio se reportar em caso de elogios,

130. Provs. CGJ 13/97, 5/99.

131. Provs. CGJ 13/97,5/99, 10/2005 e 08/13.
132. Provs.CGJ 08/13 e 15/2013.

133. Provs. CGJ 08/13 e 15/2013.

134. Provs.CGJ 08/13 e 15/2013.
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sugestoes e reclamacdes, inclusive sobre a cobranca
de emolumentos e despesas.

66. Sempre que forem alteradas ou divulgadas
novas tabelas, estas nao se aplicardao aos atos no-
tariais e de registro ja solicitados, tenha havido ou
nao depdsito total ou parcial dos emolumentos,
salvo nas hipéteses previstas nas respectivas notas
explicativas das tabelas'™.

67. A Uniao, os Estados, o Distrito Federal, os Mu-
nicipios, e as respectivas autarquias, sao isentos do
pagamento das parcelas dos emolumentos des-
tinadas ao Estado, a Carteira de Previdéncia das
Serventias ndo Oficializadas da Justica do Estado,
ao custeio dos atos gratuitos de registro civil e ao
Fundo Especial de Despesa do Tribunal de Justica e
ao Fundo Especial de Despesa do Ministério Publico
do Estado de Séo Paulo.

67.1. OEstadode Sao Paulo e suas respectivas autar-
quias saoisentos do pagamento de emolumentos™®.

68. Saogratuitososatosprevistosemleieospratica-
dosem cumprimento de mandados e demais titulos
judiciais expedidos em favor da parte beneficiaria da
justica gratuita, sempre que assim for expressamente
determinado pelo Juizo.

68.1. A assisténcia judiciaria gratuita é beneficio
de cunho eminentemente pessoal que nao abran-
ge outras partes para as quais ndo tenha havido
expressa concessao de gratuidade pela Autoridade
Judiciaria.®”

68.2. Osatos praticadosem razao daRegularizacdo
Fundiaria Urbana de Interesse Social (REURB-S) serao
compensados com recursos advindos do fundo
previsto no art. 73 da Lei n. 13.465, de 2017.1%®

69. Nas hipdteses de requisi¢des judiciais, os no-
tarios e registradores nao poderao exigir prévio
pagamento de emolumentos para o fornecimento
de informagdes, documentos e certiddes, exceto
nos casos em que da ordem judicial constar ressalva
expressa a respeito’°.

70. Evedado cobrar emolumentos em decorréncia
da pratica de ato de retificacdo ou que teve de ser

135. L. 11.331/02, art. 37.

136. L. 11.331/02, art. 8° e p.u.
137. Prov. 25/2013

138. Prov.51/2017

139. Protocolado CG n° 25.608/06.

refeito ou renovado em razao de erro imputavel aos
respectivos servicos notariais e de registro'.

SUBSECAO I
DAS CONSULTAS, RECLAMACOES E RECURSOS SOBRE EMOLUMENTOS
EDESPESAS DAS UNIDADES DO SERVICO NOTARIAL E DE REGISTRO

71. Em casode duvida sobre a aplicacao da lei e das
tabelas de emolumentos, o notério e o registrador
poderao formular consulta escrita ao respectivo Juiz
Corregedor Permanente, que, em 5 dias, proferira
decisao'.

72. Da decisdo do Juiz Corregedor Permanente
cabera recurso, no prazo de 05 dias, ao Corregedor
Geral da Justica.

72.1. Nao havendo recurso, copias da consulta for-
mulada e darespectiva decisao serao encaminhadas
pelo Juiz Corregedor Permanente a Corregedoria
Geral da Justica para reexame e uniformizacdo do
entendimento administrativo a ser adotado no Es-
tado™.

72.2. Havendo caso concreto que tenha ensejado
a consulta, o Juiz Corregedor Permanente podera
determinar a pronta aplicacao de sua decisao ao caso,
desde que assegurada possibilidade de manifesta-
cdo e de recurso ao usudrio de servico interessado
quando a decisao lhe for desfavoravel.

73. Aparteinteressada poderd oferecer reclamacao
escrita ao Juiz Corregedor Permanente contra a
indevida cobranga de emolumentos e despesas':.

73.1. Ouvido o reclamado, em 48 horas, o Juiz
Corregedor Permanente, em igual prazo, proferira
a decisao.

73.2. Da decisdo do Juiz cabera recurso, no prazo
de 05 dias, ao Corregedor Geral da Justica'“.

74. Sem prejuizo de responsabilidade disciplinar, os
notdrios e registradores que receberem valores nao
previstos ou maiores que os previstos nas tabelas ou
infringirem as disposicoes legais pertinentes serdo,
em procedimento administrativo e garantidaaampla
defesa, punidos com multa, nos limites previstos em
lei,imposta de oficio ou a requerimento de qualquer
interessado, pelo Juiz Corregedor Permanente, além

140. L. 10.169/00, art. 3°, IV.

141. L. 11.331/02, art. 29.

142. L.11.331/02, art. 29, §§ 1°ao 3°.
143. L. 11.331/02, art. 30.

144. L.11.331/02, art. 30, § 2°.
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da obrigacao de restituir ao interessado o décuplo
da quantia irregularmente cobrada'.

74.1. Amulta prevista naLei Estadual n®11.331/2002
constituird renda do Estado, devendo seu recolhi-
mento e a restituicdo devida ao interessado serem
efetuados no prazo de 05 dias Uteis, a contar da
decisdo definitiva, pelo notério ou registrador.

74.2. Naimposicao damulta, o Juiz Corregedor Per-
manente fard a gradagao, nos limites da lei, conside-
rando a gravidade da infracao e o prejuizo causado.

74.3. Nao recolhida a multa no prazo previsto, sem
prejuizo doacréscimo mensal de 50% de seus valores
e eventuais outros acréscimos legais, o Juiz Corre-
gedor Permanente encaminhara o procedimento
administrativo a Secretaria da Fazenda, para inscricao
do débito na divida ativa, mantendo copia dele em
arquivo.

74.4. Nao efetuada a restituicao no prazo previsto,
sera expedida certidao relativa ao fato, no Juizo Cor-
regedor Permanente, a ser entregue ao interessado.

75. Em caso de fiscalizacdo referente a emolumen-
tos, bem como ao cumprimento das obrigacdes
tributdrias, sociais e previdencidrias, os notdrios e
os registradores devem prestar as informacoes e
exibir os documentos e livros solicitados, sem criar
embaracoaacdofiscalizadorado competente 6rgao
administrativo'e.

75.1. O Juiz Corregedor Permanente, mediante
solicitacao, promovera as medidas necessdrias des-
tinadas a cessar a recusa ou embaraco a acao fiscal,
para o regular desempenho, pelo Fisco, de suas
funcoes'.

SECAOV
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO
76. O atendimento ao publico serd, no minimo, de
seis horas didrias, em dias e hordrios estabelecidos
peloJuizCorregedor Permanente, observadasas pe-
culiaridadeslocais,sem prejuizo do poder normativo
da Corregedoria Geral da Justica'.

76.1. O atendimento ao publico nas unidades de
registro de imoéveis do Estado obedecera ao horario
ininterrupto das 9 as 16h, sem prejuizo da jornada de
trabalho estipulada pelo Oficial. Quando a Serventia

145. L. 11.331/02, art. 32.
146. L. 11.331/02, art. 33.
147. L.11.331/02, art. 33, p.u.
148. L.8.935/94, art. 4°.

de Imoéveis acumular a atribuicdo de protesto de
letras e titulos, o hordrio de atendimento ao publico
desta especialidade serd o mesmo fixado para o
Tabelido de Notas da mesma Comarca.'?

77. As portarias editadas fixando a jornada de tra-
balho dos servicos notariais e de registro serdo
encaminhadas a Corregedoria Geral da Justica.

78. Ajornada de trabalho para atendimento ao pu-
blicodeveraserdehorarioininterrupto nas unidades
dos servicos de notas e de registro que contem com,
no minimo, 03 escreventes.

78.1. O Juizo Corregedor Permanente respectivo,
“ad referendum” da Corregedoria Geral da Justica e
por meio de decisao fundamentada, poderd dispen-
sar determinada unidade extrajudicial de cumprir
0 horério ininterrupto tratado no subitem anterior.

78.2. Asdecisdes do Juizo Corregedor Permanente
que dispensarem o hordrio ininterrupto, s6 entrarao
em vigor depois de referendadas pela Corregedoria
Geral da Justica.

79. Os servicos notariais e de registro serdao presta-
dos, de modo eficiente e adequado, em dias e hora-
rios estabelecidos pelo juizo competente, atendidas
as peculiaridades locais, em local de facil acesso
ao publico e que ofereca seguranca para o
arquivamento de livros e documentos.®

79.1. As unidades dos servicos notariais e de regis-
tro de todas as Comarcas do Estado de Sao Paulo
nao funcionardo nos feriados nacionais, estaduais
e municipais.™

79.2. Nos dias Uteis em que a atividade judicial
sofrer paralisacdo em razao de deliberacdo da Egré-
gia Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de
Sédo Paulo, a abertura das Unidades Extrajudiciais é
facultativa, observada a obrigatoriedade do regime
de plantao para o servico de registro civil das pessoas
naturais.”?

79.3. Nos pontos facultativos forenses dos dias 28
de outubro e 08 de dezembro, bem como durante
o recesso forense de fim de ano fixado pelo Tribunal
de Justica, as serventias funcionarao normalmente,
facultando-se, a critério do titular, a abertura nos
dias 24 e 31 de dezembro.”?

149. Prov. CG n° 16/2015.

150. Prov. CGJ 08/13.

151. Prov.CGn° 08/13 e 13/2014.
152. Prov.CG n° 08/2013 e 13/2014.
153. Prov.CG n° 13/2014.
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80. Na prestacao dos servicos, 0s notarios e regis-
tradores devem:

a) atenderas partes, comrespeito, urbanidade, efi-
ciéncia e presteza'™*;

b) atender por ordem de chegada, assegurada
prioridade as pessoas com deficiéncia, aos ido-
sos com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos,com prioridade especial aos maiores de 80
(oitenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pes-
soas com criancas de colo e aos obesos, exceto
no que se refere a prioridade de registro previs-
ta em lei™®

c) observar a igualdade de tratamento, vedado
qualquer tipo de discriminagao;

d) manter as instalagcdes limpas, sinalizadas, aces-
siveis e adequadas ao servico ou atendimento,
adotando, conforme a peculiaridade local exigir,
medidas de protecao a saude ou seguranca dos
usudrios';

e) observar as normas procedimentais e os prazos
legais fixados para a pratica dos atos do seu ofi-
Ci0157;

f) guardar sigilo sobre a documentacédo e os as-
suntos de natureza reservada de que tenham
conhecimento em razdo do exercicio de sua pro-
fissao's;

g) atender prioritariamente as requisicdes de pa-
péis, documentos, informacdes ou providéncias
que Ihes forem solicitadas pelas autoridades ju-
dicidrias ou administrativas para a defesa das
pessoas juridicas de direito publico em juizo™?;

h) assegurarao usudrio asinformacgdes precisas so-
bre o nome do notério ou registrador e dos pre-
postos que lhe atendem, formularios, procedi-
mentos e outros dados necessdrios a prestacao
dos servicos'®.

80.1. O atendimento prioritdrio da pessoa com
deficiéncia é extensivo ao seu acompanhante ou
atendente pessoal.’

154. L.8.935/94, art. 30, Il, e L. 10.294/99, art. 7°, 1.
155. L. 10.294/99, art. 7, Il e Provs. CG 32/2016.
156. L. 10.294/99, art. 7, Vlll e X.

157. L.8.935/94, 30, X, e L. 10.294/99, art. 7°, VI.
158. L.8.935/94, 30, IV.

159. L. 8.935/94, 30, lIl.

160. L. 10.294/99, art. 4o, l e ll.

161. Prov. CG 32/2016.

80.2. No caso da alinea “b”, ressalvado o prudente
critério do notério ou registrador, ndo se concedera
a prioridade quando houver indicios de abuso de
direito'®.

80.3. O atendimento telefénico aos usudarios sera
prestado no hordrio de expediente e limitado as
informacdes que ndao demandarem a presenca do
solicitante em cartério.

81. Observadasasnormaslocais, devera ser afixada,
no lado externo de cada unidade de servico, placa
indicativa com informacéo precisa da serventia a
que se refere, ao horario de atendimento e plantéo,
se houver's,

SECAO VI's*
DA FORMACAO DOS ARQUIVOS DE SEGURANCA
(BACKUPS) DAS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

82. Os notarios e registradores devem formar e
manter atualizados arquivos de seguranca (backups),
observados os seguintes critérios:

a) Preservacdo dos registros publicos originais.

b) Prazode 1ano para aformacéo do arquivo de segu-
ranga abrangendo, pelo menos, os documentos de
01.01.76 em diante, exceto para:l) os livros “Registro
Diario da Receita e da Despesa’;“Protocolo’,"Controle
de Deposito Prévio” e “Auxiliar de Protocolo”; e ll) os
tabelionatos de protesto, cujos arquivos de seguran-
¢a deverao abarcar, ao menos, os livros escriturados
nos ultimos 5 anos.'®®

¢) Prontainsercao dos documentos no arquivo de
seguranca.

d) Observacao da Lei n° 12.682/2012 para digi-
talizacdao e armazenamento dos documentos,
dispensado o emprego de certificado digital
emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.®

e) Formacdo do arquivo de seguranca partindo-se
dos documentos mais recentes para os mais an-
tigos.

f) Osdocumentos que ndoforem nativamente ele-
tronicos deverao ser digitalizados por meio de
captura de imagem a partir dos documentos
originais.

162. Prov. CG 32/2016.

163. L. 10.294/99, art. 40, | e ll.
164. Prov. CG 22/14.

165. Prov. CG 14/2015.

166. Prov. CG 14/2015.
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g) Existéncia de ao menos duas cépias de seguran-
¢a, sendo uma de armazenamento interno na
serventia (em disco rigido removivel, microfilme
ou servidor RAID), e outra externa em servico de
STORAGE no modelo NUVEM (PaaSs - Platform As
A Service), com SLA (acordo de nivel de servico)
que garanta backup dos dados armazenados. Os
servicos de datacenter e de Storage devem ser
contratados com pessoa juridica regularmente
constituida no Brasil;'®”

h) Matrizcom resolucao equivalente a 200DPI, per-
mitida a compressao sem perda (lossless), exce-
to quando adotado microfilme;'®

i) Adocao de sistema de indexacdo que possibilite
a sua precisa localizacéo;

j) Para a atualizacdo dos arquivos de seguranca,
utilizacdo de sistema que permita a insercdo
de novos arquivos, bem como a modificagao e
a substituicdo dos ja existentes em virtude de
alteragdes posteriores, observada a indexacao
acima indicada.

k) Uso de meios de armazenamento que protejam
os documentos de acesso, uso, altera¢ao, repro-
ducdo e destruicao ndo autorizados;

[) Prévia comunicacdo ao Juiz Corregedor
Permanente quanto ao tipo de sistema utiliza-
do, servico de storage contratado e do crono-
grama previsto para a formacao das copias de
seguranca.

m) Aproveitamento dos procedimentos de digita-
lizacdo anteriores a norma desde que observa-
dos os requisitos técnicos estabelecidos nesta
Secao;

83. A formacao do arquivo de seguranca deverd
recair sobre os seguintes documentos:

a) Comuns a todos os notdrios e registradores —
Livros: Registro Diario da Receita e da Despesa;
Protocolo; Correicdes; Controle de Depdsito
Prévio; e Auxiliar de Protocolo.

Observacao: o arquivo de seguranca dos livros nor-
mativos de protocolo podera ser formado por meio
informatizado, dispensada a assinatura digital e a
reproducao de imagem.

b) Tabelionato de Notas - Livros de uso geral para
a lavratura de atos notariais;

167. Prov. CG n° 14/2015.
168. Prov. CG n° 14/2015.

c) Tabelionato de Protesto de Letras e Titulos —
Livros: Protocolo dos titulos e documentos de
divida apresentados e Livro de Protestos, com
indice;

d) Registro Civil de Pessoas Naturais - Livros: "A" -
de registro de nascimento; "B" - de registro de
casamento; "B Auxiliar" - deregistro de casamen-
to Religioso para Efeitos Civis; "C" - de registro
de 6bitos; "C Auxiliar" - de registro de natimor-
tos; “E” - de inscricdes dos demais atos relativos
ao estado civil; Protocolo de Entrada se nao for
substituido por outro sistema seguro de contro-
le; e Lavratura de Procuracdes, Revogagdes de
Procuragdes, Renuncias e Substabelecimentos.
Observacao: a critério do Oficial de Registro, a
formacdo de arquivo de seguranca do Livro “D
— de registro de proclama” podera ser dispensa-
da.

e) Registro de Titulos e Documentos - Livros: "A" -
protocolo; "B" - registro integral de titulos e do-
cumentos; "C" - registro por extrato; "D" - indi-
cador pessoal; e “E” - indicador Real; Eventuais
Livros desdobrados. Observacao: o arquivo de
seguranca dos indicadores real e pessoal (Livros
D e E) podera ser formado por meio exclusiva-
mente informatizado, dispensada a assinatura
digital e a reproducao de imagem.'®

f) Registro Civil das Pessoas Juridicas — Livros: "A"
- registros indicados no item 1, alineas “a” e “b",
do Capitulo XVIII; e "B" - matricula de oficinas
impressoras, jornais, periddicos, empresas de ra-
diodifusao e agéncias de noticias. Observacao:
o arquivo de seguranca dos indices podera ser
formado por meio exclusivamente informatiza-
do, dispensada a assinatura digital e a reprodu-
cdo de imagem.

g) Registro de Iméveis — Livros: Recepcao de ti-
tulos; “1” - Protocolo; “2” - Registro Geral; “3”
- Registro Auxiliar; “4” - Indicador Real; “5” -
Indicador Pessoal; “6” - Livro de Registro de
Aquisicdo de Imoveis Rurais por Estrangeiros.
Observacao: o arquivo de seguranca dos indi-
cadores real e pessoal (Livros 4 e 5) poderd ser
formado por meio exclusivamente informatiza-
do, dispensada a assinatura digital e a reprodu-
cao de imagem.

169. Proc. CG 2022/16159.
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SECAQ VII'™®
DA CONCILIAGAO E DA MEDIACAO

SUBSECAO|
DAS REGRAS GERAIS

84. Osprocedimentosde conciliacdo e de mediacéo
Nnos servicos notariais e de registro serao facultativos
e deverao observar os requisitos previstos na Lei n°
13.140/2015, no Provimento n° 67, de 26 de marco de
2018, da Corregedoria Nacional de Justica, e neste
Provimento.

85. O NUPEMEC - Nucleo Permanente de Méto-
dos Consensuais de Solucdo de Conflitos emitira
a habilitacdao das delegacdes dos servigos notariais
e de registro para a realizagao de conciliacdo e de
mediacao.

85.1. Os servicos notariais e de registro poderdo
solicitarautorizacao especificapara que o servico seja
prestado, sob supervisao do responsavel pela dele-
gagao, por no maximo cinco escreventes habilitados.

86. ACorregedoria Geral daJusticamanterd em seu
site, em campo proprio do site do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo, listagem para consulta pu-
blica dos servicos notariais e de registro autorizados
para os procedimentos de conciliagao e de mediagao.

86.1. Os responsaveis pelas delegacdes de notas e
de registro deverdo informar a Corregedoria Geral
daJustica, pelo e-mail dicoge@tjsp.jus.br, a adesdo a
realizacdo de conciliagdo e mediacao extrajudiciais,
com a relagao dos nomes dos prepostos que estive-
rem habilitados para atuar em conformidade com
as normas fixadas neste procedimento.

86.2. A confirmacao da emissdo da habilitacao das
delegacdes a que se refere o subitem 86.1, para a
realizacdo de conciliacdo e de mediacao, podera ser
objeto de consulta pela Corregedoria Geral da Justica
ao NUPEMEC - Nucleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solucdo de Conflitos.”!

87. A atuacdo dos responsaveis pelas delegacoes
de notas e de registro e de seus prepostos nos
procedimentos de conciliacdo e de mediacao serd
fiscalizada pela Corregedoria Geral da Justica, pelos
Juizes Corregedores Permanentes, pelo NUPEMEC
- Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solucao de Conflitos e pelo Juiz Coordenador do
Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania

170. Prov. CG 42/2018.
171. Proc. CG 2022/16159.

(CEJUSC) da jurisdicdo a que as delegac¢des estejam
vinculadas.

87.1. A Corregedoria Geral da Justica e os Juizes
Corregedores Permanentes promoverao a fiscaliza-
¢do e o recebimento, processamento e decisao dos
procedimentos que digam respeito ao preenchimen-
to dos requisitos para a realizacao de conciliacao e
de mediacdo e aos procedimentos adotados para
sua realizacdo que nao observarem a legislacao e
as normas aplicdveis, ou que possam caracterizar
infracao disciplinar prevista na Lei n° 8.935/94.

87.2. Caberd ao Juiz Coordenador do Centro Judi-
ciario de Solucao de Conflitos e Cidadania (CEJUSC)
da jurisdicdo a que estiverem vinculados os servi-
¢os notariais e de registro e ao NUPEMEC - Nucleo
Permanente de Métodos Consensuais de Solucdo
de Conflitos a fiscalizagcdo, o processamento e a
apreciacdo do preenchimento dos requisitos para
a realizacao de conciliagao e de mediacao, com in-
formacao a Corregedoria Geral da Justica dos fatos
e reclamacgdes que considerar ndo abrangidos em
sua area de atuacao, ou em que houver noticia de
fato que possa caracterizar infracdo administrativa.

87.3. Os processos administrativos a que se refere
o art. 173 do Cdédigo de Processo Civil serao co-
municados a Corregedoria Geral da Justica pelo
Juiz Coordenador do Centro Judicidrio de Solugao
de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) da jurisdicao a
que estiverem vinculados os servicos notariais e de
registro, ou pelo NUPEMEC - Nucleo Permanente
de Métodos Consensuais de Solucdo de Conflitos,
para apuracdo de eventual responsabilidade do
responsavel pela delegacao de notas e de registro.

88. O NUPEMEC - Nucleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solucao de Conflitos mantera no
Portal Auxiliares da Justica cadastro de conciliadores
e mediadores habilitados, do qual constarao os dados
e informacdes relevantes a que se refere 0 § 1° do
art. 5° do Provimento n° 67, de 26 de marco de 2018,
da Corregedoria Nacional de Justica.

88.1. Competirdao NUPEMEC - Nucleo Permanente
de Métodos Consensuais de Solucdo de Conflitos
classificar sistematicamente os dados colhidos na
forma do caput deste item.

88.2. Para a finalidade prevista no subitem .88.1,
0s responsaveis pelas delega¢des de notas e de
registro encaminhardo aos CEJUSCs de sua regido
os dados mensais com o nimero de causas de que
participou, ou de que participou cada um de seus
prepostos que devera ser identificado, a matéria
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sobre a qual versou a controvérsia e outros dados que
considerar relevantes, para que sejam inseridos no
sistema MovJud e divulgados ao menos anualmente
pelo NUPEMEC - Nucleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solucao de Conflitos no Portal do
Tribunal de Justica.

89. Somente poderao atuar os conciliadores e me-
diadores formados em curso para o desempenho das
funcoes, observadas as diretrizes curriculares esta-
belecidas no Anexo | da Resolugao CNJ n° 125/2010,
com a redacdo dada pela Emenda n. 2, de 8 de
marco de 2016.

89.1. O curso de formacdo mencionado no caput
deste item serd custeado pelos servicos notariais
e de registro e sera ofertado pelas escolas judiciais
ou por instituicdo formadora de mediadores judi-
ciais, nos termos do art. 11 da Lei n° 13.140/2015,
regulamentada pela Resolu¢do ENFAM ne 6 de 21
de novembro de 2016.

89.2. Competirdao NUPEMEC - Nucleo Permanente
de Métodos Consensuais de Solucdo de Conflitos, ou
aoJuiz Coordenador do Centro Judicidrio de Solucao
de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) por aquele indi-
cado, a andlise da habilitacdo do responsavel pela
delegacdo, ou dos prepostos que indicar, em curso
de formacao a que se refere o caput deste item.

89.3. Os conciliadores e mediadores autorizados
a prestar o servico deverao, a cada 2 (dois) anos,
contados da autorizacao, comprovar a Corregedoria
Geral da Justica e ao NUPEMEC a que estdo vincu-
lados a realizacao de curso de aperfeicoamento em
conciliacdo e em mediacao.

89.4. A admissao, como conciliadores ou media-
dores, daqueles que comprovarem a realizacdo do
curso de formacdao mencionado no caput deste item,
promovido por entidade nao integrante do Poder
Judiciario e anterior a edicdao do Provimento ne
67/2018, da Corregedoria Nacional de Justica, serd
condicionada a prévio treinamento e aperfeicoa-
mento (art. 12, § 1°, da Resolu¢ao CNJ n. 125/2010).

90. O conciliador e o mediador observarao os prin-
cipios e regras previstos na Lei n. 13.140/2015, no
art. 166 do Codigo de Processo Civil e no Cédigo
de Etica de Conciliadores e Mediadores (Anexo Il
da Resolucao CNJ n. 125/2010).

91. Toda e qualquer informacéo revelada na sessdo
de conciliagdo ou mediacao serd confidencial, salvo
as hipoéteses do art. 30 da Lei n. 13.140/2015.

91.1. O dever de confidencialidade aplica-se ao
conciliador,ao mediador, as partes, a seus prepostos,

advogados, assessores técnicos e a outras pessoas
que tenham, direta ou indiretamente, participado
dos procedimentos.

91.2. Nao serd protegida pela regra de confidencia-
lidade a informacao relativa a ocorréncia de crime
de acao publica.

91.3. A confidencialidade ndo afastarad o dever de
prestar informacdes a administracao tributaria.

91.4. Serao vedados para fim diverso daquele ex-
pressamente deliberado pelas partes o registro, a
divulgacao e a utilizacdo das informacdes apresen-
tadas no curso do procedimento.

92. Aos que atuarem como conciliadores e me-
diadores aplicar-se-do as regras de impedimento
e suspeicao, nos termos do disposto nos arts. 148,
I, 167, § 59, 172 e 173 do Codigo de Processo Civil
e 5° a 8° da Lei n. 11.340/2015, devendo, quando
constatadas essas circunstancias, serinformadas aos
envolvidos, interrompendo-se a sessao.

92.1. Notarios e registradores poderao prestar ser-
vicos profissionais relacionados com suas atribuicdes
as partes envolvidas em sessdo de conciliacdo ou de
mediacao de sua responsabilidade.

SUBSECAO I
DAS PARTES

93. Podem participar da conciliacdo e da mediacao
como requerente ou requerido a pessoa natural
absolutamente capaz, a pessoa juridica e os entes
despersonalizados a que a lei confere capacidade
postulatoria.

93.1. A pessoa natural poderd ser representada
por procurador devidamente constituido mediante
instrumento publico, ou particular com poderes para
transigir e com firma reconhecida. Serd exigido ins-
trumento publico para as conciliagdes e mediagdes
em que for previsto como requisito de validade em
relagcdo a parte do conflito, ainda que para o restante
seadmita arepresentagao por mandatario constitu-
ido por instrumento particular.

93.2. A pessoa juridica e o empresario individual
poderao ser representados por preposto, munido
de carta de preposicdo com poderes para transi-
gir e com firma reconhecida, sem necessidade da
existéncia de vinculo empregaticio.

93.3. Deverd ser exigida da pessoa juridica a prova
de representacao mediante a exibicao dos seus atos
constitutivos, de eventuais alteragdes contratuais ou
da respectiva consolidacao societdria.

Provimento






