Coordénédar IS 1 e
Higor Vinicius Nogueira Jorge = '

MANUAL DO
PLANTAO POLICIAL

Um guia para o atendimento de
ocorréncias e suas providéncias

22 edigao
revista

2025

| é| EDITORA
JusPODIVM

www.editorajuspodivm.com.br



O CHECKLIST DOS FLAGRANTES
NOS PROCESSOS DE
INVESTIGAGCAO CRIMINAL

Nilton César Boscaro

Sumario: Consideragdes iniciais. Processos de investigacdo
criminal e suas formas de instauracdo. Checklist dos proce-
dimentos de flagrante: Auto de Prisdo em Flagrante - for-
ma de instauracdo de IP; Auto de Apreensdo em Flagrante
- forma de instauracdo de AIAl; Termo Circunstanciado de
Ocorréncia - TCO; Boletim de Ocorréncia Circunstanciado -
BOC. Breves considera¢des acerca de algumas pegas carto-
rarias: Decisao de instauracdo de APF e AAF; Nota de culpa,
nota de garantias constitucionais e cientificacdo a familia;
Nota de pleno e formal conhecimento; Formulario de ava-
liacdo de risco; Termo de apreensao e restituicdo de bens
e objetos; Ordem de misséo policial e seu relatério; Termo
de constatagdo de lesdo corporal da vitima e/ou conduzi-
do/adolescente infrator; Decisdes do Delegado de Policia
Judiciaria; Oficios ao Poder Judiciario, Defensoria Publica e
Ministério Publico; Termo de comparecimento da vitima e
do investigado no TCO; Termo de entrega ou termo de res-
ponsabilidade no BOC. Consideracdes finais. Obras citadas.

CONSIDERACOES INICIAIS

O presente trabalho tem por objetivo auxiliar todos os colegas
Delegados e Escrivdes de Policia Judicidria', especialmente, os re-
cém-empossados nesses cargos de grande relevancia para a Policia
Judiciéria?.

1. Policia Judiciaria entendida como instituicdo, que tem como 6rgaos, no sis-
tema brasileiro, a Policia Civil e a Policia Federal.

2. Em que pese a Lei n° 14.735/2023 (Lei Organica Nacional das Policias Ci-
vis) ndo tenha previsto o cargo de Escrivdo de Policia Civil, em razdo de
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A construgao dos checklist nos procedimentos de flagrantes se
deu em razao da dificuldade do Escrivao de Policia Civil (que atuou
com este subscritor no inicio da carreira) lembrar e organizar as
pegas cartorarias dos procedimentos flagranciais.

Para que o procedimento de “flagrante” ndo fosse relaxado em
razdo da auséncia de pegas obrigatorias exigidas por lei, elaboramos
o checklist do “flagrante” e, com o tempo, de todos os processos de
investigagao criminal® previstos no ordenamento juridico brasilei-
ro.

Antes de avancarmos para os tipos de checklist, apontaremos as
cinco espécies de processos de investigacao criminal e as respectivas
formas de instauragao.

Posteriormente, apresentaremos os checklists, propriamen-
te dito, dos procedimentos de flagrante por cada tipo de processo
de investigagao criminal, com uma unica exce¢ao, como veremos
adiante.

Por fim, pontuaremos detalhes breves de algumas pecas carto-
rarias que deverdo constar em cada uma das quatro espécies dos
procedimentos flagranciais.

PROCESSOS DE INVESTIGAC;AO CRIMINAL E SUAS FOR-
MAS DE INSTAURACAO

Durante uma investigagao criminal sao realizadas diversas dili-
géncias pela Policia Judicidria, as quais sao materializadas e organi-
zadas em um caderno.

Este caderno investigativo*, independentemente do pais, em re-
gra, sempre existird® para embasar eventual condenagio ou

interesses classistas, e ndo sociais, observamos que o trabalho cartorario é
inerente da atividade de investigacdo criminal, o qual passa a ser desempe-
nhado pela nefasta fung¢do de oficial investigador de policia.

3. Neste trabalho apresentaremos apenas os checklists dos procedimentos de
flagrante, ficando para outra oportunidade os checklists dos processos de
investiga¢do criminal, como um todo.

A depender do pais, teremos mais de um tipo de caderno investigativo.

5. Em Portugal, o caderno investigativo é denominado de “Inquérito”; na Espa-
nha, é batizado por “Sumdrio”; na Franga sdo dois cadernos investigativos:
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absolvicao da pessoa preliminarmente apontada como a responsa-
vel pela pratica do delito.

O conjunto de agdes realizadas e materializadas neste caderno
investigativo é denominado processo de investigacdo criminal®,
justamente por organizar e concatenar as provas produzidas pela
Policia Judicidria com respeito aos direitos de garantias fundamen-
tais das pessoas envolvidas, no curso da apuragdo de determinado
fato aparentemente delituoso.

Toda a atuagao dos policiais que trabalham na investigagao cri-
minal, a qual é dirigida por Delegado de Policia Judiciaria’, deve
pautar-se nos direitos e garantias individuais das vitimas, das teste-
munhas, dos investigados e dos demais atores que estiverem envol-
vidos na investigac¢ao criminal.

No Brasil, existem cinco espécies de processos de investigacao
criminal: (i) Inquérito Policial - IP, (ii) Auto de Investigagdo de Ato
Infracional — AIAI (iii) Termo Circunstanciado de Ocorréncia -
TCO, (iv) Boletim de Ocorréncia Circunstanciado - BOC e (v)
Verificagao de Procedéncia de Informagdo — VPI (SANTOS, 2013,
p- 309 e 331; SANNINI, 2021, p. 271-272; TAVORA e ALENCAR,
2020, p. 127).

Conforme sera analisado adiante, a depender da idade do sus-
peito pela pratica da infragdo penal, bem como do momento da sua
captura, o IP e o AIAI poderdo ser instaurados de duas maneiras,
sendo que o TCO e o BOC, por serem processos de investigagdo

“Instructiones Prépartoires” (crimes mais graves) e “Enquétes Préliminaires”
(crimes de menor gravidade); na Italia, o caderno apuratério é chamado
de “Indagini Preliminari”; na Alemanha, é designado de “Staatsanwaltschaftli-
ches Ermittlungsverfahren” (FERREIRA, 2012, p. 94-98; LOPES JR. e GLOECK-
NER, 2014, p. 351-392).

6. A investigacdo criminal caracterizada como parte integrante do processo
penal é detalhada nos trabalhos de Eliomar da Silva Pereira (2019, p. 233) e
Wilson Antonio Paeze Segundo (2019, p. 251-282).

7. O Delegado de Policia Judiciaria, profissional formado em direito com expe-
riéncia juridica ou policial de trés anos (artigo 20, 8 3°, da Lei n° 14.735/2023
e artigo 2°-B, da Lei n°® 9.266/1996) é o principal vigilante da atuacdo es-
tatal (principalmente das a¢Bes das demais carreiras policiais, i.e., Agente
de Policia, Escrivéo de Policia, Policial Rodovirio, Soldado, Cabo, Sargento,
Tenente, Capitdo, Major, Tenente-Coronel e Coronel) frente aos direitos e
garantias fundamentais das pessoas envolvidas na investigacao criminal.
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criminal com carater sumarissimo, sio materializados apenas de
uma maneira, assim como a VPI, a qual possui natureza de processo
de investigacao criminal preliminar sumaria.

Desse modo, se o delito acabou de acontecer e o suspeito pela
pratica dele foi capturado nas hipdteses previstas no artigo 302 do
Codigo de Processo Penal®, o Delegado de Policia Judiciaria, apos
a analise fatico juridica, poderd entender que a pessoa se encontra
em situagdo de “flagrante” delito e devera instaurar o IP ou o AIAI,
respectivamente, através de Auto de Prisdo em Flagrante e Auto de
Apreensao em Flagrante, a depender da idade da pessoa, como ve-
remos.

Na hipétese do Delegado de Policia Judiciaria entender que nao
ha flagrante delito, o IP e o AIAI serdo instaurados por meio de
“Portaria”.

Solicitagdo ou eventual requisi¢do para instaura¢ao de processo
de investigacao criminal possui a natureza de noticia de fato, a qual,
ap0s a analise juridica do Delegado de Policia Judicidria, podera ser
qualificada para noticia crime.

O Delegado de Policia Judicidria, ao receber uma requisi¢ao
ministerial, por exemplo, para instaurar um caderno investigativo,
deve analisar se ha a presenca dos elementos da infracao penal’,
bem como se ndo ha extin¢do da punibilidade', a fim de certifi-
car-se da presencga de justa causa para a instauracdo do processo de

8. Artigo 302. Considera-se em flagrante delito quem: | - esta cometendo a
infracdo penal; Il - acaba de cometé-la; Ill - é perseguido, logo apés, pela
autoridade, pelo ofendido ou por qualquer pessoa, em situacdo que faca
presumir ser autor da infracdo; IV - é encontrado, logo depois, com ins-
trumentos, armas, objetos ou papéis que facam presumir ser ele autor da
infragdo.

9. Ostrés elementos da infracdo penal para a teoria tripartite: fato tipico, an-
tijuridico e culpével.

10. Codigo Penal. Artigo 107. Extingue-se a punibilidade: | - pela morte do
agente; Il - pela anistia, graca ou indulto; Ill - pela retroatividade de lei que
ndo mais considera o fato como criminoso; IV - pela prescricdao, decadéncia
ou perempcdo; V - pela renuncia do direito de queixa ou pelo perd&o acei-
to, nos crimes de a¢do privada; VI - pela retratacdo do agente, nos casos
em que a lei a admite; VIl - (Revogado); VIII - (Revogado); IX - pelo perddo
judicial, nos casos previstos em lei.
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investigacdo criminal, sob pena de incorrer no crime previsto no
artigo 30 da Lei n° 13.869/2019 — Lei de Abuso de Autoridade'.

Qualquer noticia de fato, seja ela apresentada verbalmente pelo
cidadio, no balcao de atendimento da Delegacia de Policia Judicia-
ria, ou através de documentos formalizados pelas diversas institui-
¢des, e.g., Ministério Publico, deve ser materializada em boletim de
ocorréncia'?, e este enviado ao Delegado de Policia Judicidria para
analise fatico juridica.

Para a instauragao do processo de investigagdo criminal, em sin-
tese, o Delegado de Policia Judicidria ird examinar, inicialmente, a
idade do suspeito da pratica da infracao penal. Sendo maior de 18
anos de idade, o Delegado ird manejar o IP ou o TCO; se adolescen-
te, o Delegado utilizara o AIAI ou 0 BOC.

Caso a pessoa suspeita seja maior de idade, o Delegado de Policia
Judiciaria ira analisar se a infragdo penal é de menor potencial ofen-
sivo (IMPO), ou seja, se a infragdo penal ndo ultrapassa a pena maxi-
ma de dois anos”, ocasido em que, para apurar eventual delito dessa
natureza, o Delegado ira lavrar o TCO, salvo as excegdes legais'.

Na hipoétese de a infragdo penal ser de médio, maior ou maximo
potencial lesivo, o Delegado de Policia Judicidria se valera do IP.

Se o suspeito da infragdo penal for adolescente, devemos res-
saltar, primeiramente, que este termo (infracdo penal) é alterado
para ato infracional (artigo 103 da Lei n° 8.069/1990 - Estatuto da

11. Artigo 30. Dar inicio ou proceder a persecucdo penal, civil ou administrativa
sem justa causa fundamentada ou contra quem sabe inocente: Pena - de-
tencdo, de 1 (um) a 4 (quatro) anos, e multa.

12. Se os fatos forem apresentados até mesmo por boletins de ocorréncias de
outros érgados policiais (exemplo: Policia Militar, Policia Rodoviaria Federal),
o policial plantonista atuante na Policia Judiciaria devera registrar o boletim
de ocorréncia em sistema préprio para fins de dados estatisticos e andlise
da Policia Judiciaria.

13. Lein®9.099/1995. Artigo 61. Consideram-se infracSes penais de menor po-
tencial ofensivo, para os efeitos desta Lei, as contravencdes penais e os
crimes a que a lei comine pena maxima nao superior a 2 (dois) anos, cumu-
lada ou ndo com multa.

14. Exemplo: artigo 226, § 1°, da Lei n° 8.069/1990 (ECA); e artigo 41 da Lei n°®
11.340/2006 (Lei Maria da Penha).
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Crianca e do Adolescente') e, diante dessa circunstancia fatica, o
Delegado de Policia Judiciaria observara se o(a) adolescente come-
teu o ato infracional com violéncia ou grave ameaga a pessoa.

Se o ato infracional for praticado com violéncia ou grave ameaga
a pessoa, ou ainda em caso de reiteracdo de atos infracionais, o pro-
cesso de investigacao criminal a ser manejado é o AIAL

Contudo, se o ato infracional for praticado sem violéncia ou
grave ameaca a pessoa, sem reiteracao de conduta, o caderno inves-
tigativo manuseado serd o BOC.

A VPI sera manobrada diante de fatos cuja materialidade e au-
toria sejam, inicialmente, insuficientes, mas com a potencialidade
de serem qualificados como infragao penal, e.g., dentincia anoénima,
infragdes penais patrimoniais com poucos elementos que identifi-
quem a materialidade e a autoria'®, ou ainda quando a infra¢do de
menor potencial ofensivo é complexa e exige diligéncias investigati-
vas de maior complexidade.

Identificada a espécie do processo de investigagdo criminal, o
Delegado de Policia Judiciaria ira analisar se o fato narrado no bo-
letim de ocorréncia se encontra nas hipéteses do artigo 302 do Co-
digo de Processo Penal.

Enquadrando-se em situagao de flagrante delito, o Delegado de
Policia Judicidria ird instaurar o IP através de Auto de Prisdo em
Flagrante (APF) e o AIAI por meio do Auto de Apreensdo em Fla-
grante (AAF).

Nao estando diante de flagrante delito (artigo 302 do Cddigo de
Processo Penal), o IP e o AIAI serdo iniciados através de Portaria.

O TCO e o BOC, por serem processos de investigagdo crimi-
nal elaborados de maneira sumarissima, independentemente de a
pessoa suspeita ter sido capturada em flagrante delito ou néo, serdo
lavrados apo6s Decisao motivada do Delegado de Policia Judiciaria
em formuldrio proprio.

Assim, o IP e o AIAI podem ser instaurados: (i) por Portaria
ou (ii) APF (sendo maior de idade a pessoa suspeita) e AAF (sendo

15. Artigo 103. Considera-se ato infracional a conduta descrita como crime ou
contravencdo penal.

16. Nao é possivel utilizarmos VPl em crimes contra a vida.

18



O CHECKLIST DOS FLAGRANTES NOS PROCESSOS DE INVESTIGAGAO CRIMINAL

adolescente a pessoa suspeita). Ja o TCO e o BOC, em situacéo fla-
grancial ou nao, serdo materializados através de Decisao em formu-
lario proprio’.

A VP, espécie de processo de investiga¢do criminal de natureza
preliminar sumdria, ndo sera manejada em caso de flagrante delito,
sendo instaurada apenas por meio de Portaria.

Caso a VPI retina elementos minimos de materialidade e au-
toria, o Delegado de Policia Judicidria devera converté-la em IP ou
AIAJ, ou ainda lavrar TCO ou BOC, a depender da idade da pessoa
investigada (IP ou TCO para maiores de 18 anos, e AIAI e BOC
para adolescentes) e da natureza da infracdo penal/ato infracional:
de menor potencial ofensivo (TCO) ou médio, maior ou maximo
potencial ofensivo (IP) e ainda se houve (AIAI) ou niao (BOC) vio-
léncia ou grave ameaga a pessoa ou reiteragdo de condutas de qual-
quer ato infracional, conforme exposto acima.

A fim de facilitar a compreensdo que foi mencionado, apresen-
tamos a tabela a seguir.

Forma de instauracao do

Processo de Investigacao

Processo de Criminal
Circunstancia fatica Investigacao
Criminal Flagrante De- | Néo incidéncia

lito - do art. 302,
art. 302, CPP CpPP
Infragdo penal de mé- - Auto de Pris@o
) . - Inquérito .
dio, maior ou potencial Policial (IP) em Flagrante Portaria
ofensivo (APF)
Auto de

Com violéncia ou grave Auto de Apre-

Investiga¢ao

ameaca a pessoa ou de Ato Infracio- ens@o em Portaria
reiteragdo de condutas nal (AIA]) Flagrante (AAF)
= Termo
Infracdo de Menor . . o x .
) . Circunstancia- Deciséio motivada
Potencial Ofensivo o - -
(IMPO) do de Ocorrén- em formuldrio préprio
cia (TCO)

17. Note-se que, seja em caso de flagrante ou ndo, o checklist a ser utilizado em
caso de TCO e BOC é 0 mesmo.
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Forma de instauracgdo do

Processo de Investigacao
Processo de Criminal

Circunstancia fatica Investigacao

Criminal Flagrante De- | Néo incidéncia
lito - do art. 302,
art. 302, CPP CcpP
Sem violéncia ou gra- Boletim de
Ve ameaca a pessoa Ocorréncia Deciséio motivada
ou sem reiteracdo de Circunstancia- em formuldrio préprio
condutas do (BOCQ)
Elementos, inicialmen-
te, insuficientes de ma- | Verificagdo de
terialidade e autoria, Procedéncia Néo .
L = ) . Portaria
mas potenciais para de Informagdo | € manejada
serem considerados (VPI)
como infragdo penal

CHECKLIST DOS PROCEDIMENTOS DE FLAGRANTE

Antes de iniciar a elaboracido das pegas cartorarias dos proce-
dimentos flagranciais, sugerimos que o Delegado ou o Escrivao de
Policia Judiciaria imprima ou transcreva o respectivo checklist em
documento de texto (exemplo: Word) e, a medida que for redigindo
os documentos, assinale com um visto no quadro respectivo.

Caso nao seja necessaria a respectiva pega cartoraria, basta lan-
¢ar um trago em cima do respectivo item do checklist.

Sugerimos que os documentos sejam organizados na ordem em
que o checklist é apresentado, conforme abaixo.

Auto de Prisdao em Flagrante — forma de instauracdo de IP

[0 Capadeinstauracdo do IP

[0 Decisdo de instauracdo do APF

O oitivas:

Condutor

Testemunha (no minimo duas testemunhas, se possivel)
Declarante

Vitima

OOoooano

Conduzido
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Nota de culpa
Nota de garantias constitucionais

Termo de comunicagdo familiar/Certiddo do EPC de comunicacao familiar
ou da sua impossibilidade

Identificacdo civil das pessoas ouvidas (pode vir logo ap6s a respectiva oi-
tiva)

Noticia de fato: Boletim de Ocorréncia do érgdo policial e pecas que o
acompanha, por exemplo:

O Bafémetro

[0  Auto de apreensdo ou arrecadacdo de veiculos, drogas, armas e/ou
outros objetos

[J Notificagdo e infragdo de transito

Formulario de avaliacdo de risco

Termo de apreensdo (veiculos, drogas, armas e/ou outros objetos)
Termo de restituicdo (veiculos e/ou outros objetos)

Despacho de arbitramento de fianga

Termo de arbitramento de fianca

Certiddo do(a) EPC de recolhimento ou ndo da fianga

Oficio requisitando pericia (preliminar de droga, local de crime, auto de
corpo de delito, exame cadavérico, eficiéncia, residuografico, etc.)

Laudos periciais diversos (eficiéncia, residuografico, preliminar de droga,
etc.)

Ordem de missdo policial
Relatério de missao policial

Exame de Corpo de Delito ou, na sua impossibilidade, ao menos, o termo
de constatacdo de lesdo corporal do conduzido e, se necessario, da vitima.

Documentos diversos (decisao judicial, receitas médicas, exames médicos,
etc.)

Decisdo de indiciamento
Oficios Poder Judicidrio/Defensoria Publica/Ministério Publico

Oficio de encaminhamento do conduzido a unidade prisional

Auto de Apreensdo em Flagrante — forma de instauracdo de

AlAI

[0 Capa deinstauracdo do AlAl

[0 Decisdo de instauracdo do AAF
L OQitivas:
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Condutor
Testemunha (no minimo duas testemunhas, se possivel)
Declarante

Vitima

OoooOooao

Adolescente infrator (ouvido na presenca de responsavel e/ou conse-
lho tutelar e/ou curador)

Nota de pleno e formal conhecimento
Nota de garantias constitucionais

OoOo

Termo de comunicacdo familiar OU Certiddo do EPC de comunicagdo fami-
liar ou da sua impossibilidade

[ Identificacdo civil das pessoas ouvidas (pode vir logo ap6s a respectiva oi-
tiva)

[0 Noticia de fato: Boletim de Ocorréncia do érgao policial e pecas que o
acompanha, por exemplo:

O Bafémetro

[0 Auto de apreensdo ou arrecadacgdo de veiculos, drogas, armas e/ou
outros objetos

1 Notificagdo e infragdo de transito

[0 Formuléario de avaliacdo de risco

[0 Termo de apreens&o (veiculos, drogas, armas e/ou outros objetos)

[0 Termo de restituicdo (veiculos e/ou outros objetos)

[0 Oficio requisitando pericia (preliminar de droga, local de crime, auto de
corpo de delito, exame cadavérico, eficiéncia, residuografico, etc.)

O  Laudos periciais diversos (eficiéncia, residuografico, preliminar de droga,
etc.)

[0 Ordem de missédo policial

[ Relatorio de missdo policial

[0 Copia de procedimentos anteriores a fim de comprovar a reiteracdo de

condutas

[0 Exame de Corpo de Delito ou, na sua impossibilidade, ao menos, o termo
de constatacdo de lesdo corporal do(a) adolescente infrator e, se necessa-
rio, da vitima.

[0 Documentos diversos (decisdo judicial, receitas médicas, exames médicos,
etc.)

Decisdo do AAF (sem indiciamento)
Oficios Poder Judiciario/Defensoria Publica/Ministério Publico

Oo0o

Oficio de encaminhamento do adolescente infrator ao Centro Socioeduca-
tivo
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Termo Circunstanciado de Ocorréncia — TCO

|
|

OooOooooo

O

Capa do TCO

Formulério do Termo Circunstanciado de Ocorréncia, contendo o n° do
TCO, os principais dados da ocorréncia (n° do BO, data, infracdo penal e
tipificacdo), a qualificacdo das pessoas envolvidas, o histérico (local, data,
horario e dia da semana dos fatos), resumo das versdes das partes envol-
vidas (ou oitiva em anexo), eventuais exames periciais requisitados, lista
de testemunhas ndo ouvidas com endereco e meios de contato (telefones,
e-mails, redes sociais), lista de documentos apensados e decisdo do Dele-
gado de Policia Judiciaria.

Oitivas (caso ndo va no corpo do formulario):

Condutor

Declarante

Testemunha (no minimo duas testemunhas, se possivel)

Vitima

OoOdooag

Investigado

Identificacdo civil das pessoas ouvidas (pode vir logo ap6s a respectiva oi-
tiva)

Noticia de fato: Boletim de Ocorréncia do érgdo policial e pecas que o
acompanha, por exemplo:

O Bafémetro

[J  Auto de apreensdo ou arrecadagdo de veiculos, drogas, armas e/ou
outros objetos

[0 Notificacdo e infracdo de transito

Termo de apreensdo (veiculos, drogas, armas e/ou outros objetos)
Termo de restituicdo (veiculos e/ou outros objetos)

Oficio requisitando pericia (preliminar de droga, definitivo de droga, etc.)
Laudos periciais diversos (preliminar de droga, definitivo de droga, etc.)
Ordem de missdo policial

Relatério de misséo policial

Exame de Corpo de Delito ou, na sua impossibilidade, ao menos, o Termo
de constatacdo de lesdo corporal do investigado/conduzido e, se necessa-
rio, da vitima.

Termo de comparecimento da vitima e do investigado
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Boletim de Ocorréncia Circunstanciado — BOC

O
O

Ooooooogao

O
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Capa do BOC

Formulério do Boletim de Ocorréncia Circunstanciado, contendo o n° do
BOC, os principais dados da ocorréncia (n° do BO, data, ato infracional e
tipificacdo), a qualificacdo das pessoas envolvidas, o histérico (local, data,
horario e dia da semana dos fatos), resumo das versdes das partes envol-
vidas (ou oitiva em anexo), eventuais exames periciais requisitados, lista
de testemunhas ndo ouvidas com endereco e meios de contato (telefones,
e-mails, redes sociais), lista de documentos apensados e decisdo do Dele-
gado de Policia Judiciaria.

Oitivas (caso ndo va no corpo do formulario):

Condutor

Declarante

Testemunha (no minimo duas testemunhas, se possivel)

Vitima

OoOoooao

Adolescente infrator (ouvido na presenca de responsavel e/ou conse-
Iho tutelar e/ou curador)

Identificacdo civil das pessoas ouvidas (pode vir logo ap6s a respectiva oi-
tiva)

Noticia de fato: Boletim de Ocorréncia do 6rgao policial e pecas que o
acompanha, por exemplo:

O Bafémetro

L1 Auto de apreensdo ou arrecadagdo de veiculos, drogas, armas e/ou
outros objetos

[0 Notificagdo e infracdo de transito

Termo de apreensdo (veiculos, drogas, armas e/ou outros objetos)
Termo de restituicdo (veiculos e/ou outros objetos)

Oficio requisitando pericia (preliminar de droga, definitivo de droga, etc.)
Laudos periciais diversos (preliminar de droga, definitivo de droga, etc.)
Ordem de missdo policial

Relatério de missdo policial

Exame de Corpo de Delito ou, na sua impossibilidade, ao menos, o termo
de constatagdo de lesdo corporal do(a) adolescente infrator e, se necessa-
rio, da vitima.

Termo de entrega ou termo de compromisso e responsabilidade
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BREVES CONSIDERAGOES ACERCA DE ALGUMAS PECAS
CARTORARIAS

Decisdo de instauracao de APF e AAF

Recebido o boletim de ocorréncia (B.O.) do policial plantonista,
o Delegado de Policia Judicidria deve realizar uma entrevista com as
pessoas conduzidas até a Delegacia de Policia Judiciaria (condutor,
testemunhas, vitima e conduzido/adolescente infrator'®), as quais
devem estar listadas no B.O.

O Delegado de Policia Judiciaria, ao tomar conhecimento dos
detalhes do ocorrido, realiza o trabalho técnico-juridico de subsun-
¢do do fato a norma, ou seja, analisa se aqueles acontecimentos se
amoldam a algum tipo penal.

A avaliagdo segue quanto a presenca de elementos probatorios de
materialidade, autoria e circunstancias dos fatos, observando a idade
da pessoa conduzida e a natureza do delito, a fim de identificar a es-
pécie de eventual processo de investigacdo criminal a ser debutado.

Realizada essa analise técnica-juridica, entendendo o Delegado
de Policia Judiciaria que os fatos narrados configuram infragao pe-
nal/ato infracional passivel de instauragdo de IP ou AIAI e havendo
elementos probatorios suficientes de materialidade e autoria, que
indiquem ainda, mesmo que parcialmente, as circunstancias, o De-
legado de Policia Judiciaria devera elaborar a decisao de instauragao
do respectivo processo de investigacao criminal através do Auto de
Prisao em Flagrante (APF) ou do Auto de Apreensao em Flagrante
(AAF).

Na decisao de instauracgdo, o Delegado de Policia Judicidria deve
listar a qualificagdo das pessoas envolvidas, fazer um breve resumo
dos fatos, expor a analise fatico-juridica, com a subsun¢ao do fato
a norma e a indicagao da presenca das circunstancias previstas no
artigo 302 do Cddigo de Processo Penal, bem como apontar os tipos
penais incidentes na legislagao e as pecas que devam ser realizadas
no curso do APF ou AAF (conforme checklist dos topicos 3.1. e 3.2.).

18. No primeiro contato que o Delegado de Policia Judiciaria tiver com a pessoa
conduzida (adolescente ou ndo) deve cientifica-la dos seus direitos consti-
tucionais, dentre os quais o direito de permanecer em siléncio.
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Nota de culpa, nota de garantias constitucionais e cientifica-
¢do a familia

Além das pegas cartorarias que apontem a materialidade, a au-
toria e as circunstancias do delito, o Delegado e o Escrivao de Policia
Judiciaria devem se atentar para alguns documentos exidos por lei
que se relacionam a pessoa conduzida' e a ciéncia para algumas
institui¢des publicas.

Os documentos relacionados a pessoa conduzida sao: (i) a Nota
de Culpa®, (ii) a Nota de Garantias Constitucionais® e (iii) o Termo
de Comunicacdo a Familia ou a Certiddo do Escrivdo de Policia Ju-
dicidria, comunicando a prisdo para algum familiar ou sobre a sua
impossibilidade®.

A ideia da Nota de Culpa ¢ cientificar a pessoa conduzida dos
crimes que estd respondendo perante a Justica Criminal.

Por sua vez, a Nota de Garantias Constitucionais visa informar a
pessoa conduzida sobre os seus direitos constitucionais.

Ja a cientificagdo familiar objetiva garantir a integridade fisica
da pessoa conduzida, evitando, assim, eventuais desvios funcionais
de maus profissionais.

Importante destacar que a auséncia de quaisquer desses docu-
mentos enseja ao relaxamento da prisao em flagrante.

Uma observagio curiosa quanto a Nota de Culpa é o seu nome.
Normalmente as pessoas presas ndo assinam a pega cartoraria, ima-
ginando que estao confessando o delito. Se isso ocorrer, o Escrivdo
de Policia Judicidria devera certificar a recusa.

19. Se a pessoa conduzida for adolescente, a pega cartoraria ndo sera a Nota
de Culpa, e sim a Nota de Pleno e Formal Conhecimento, conforme vere-
mos adiante.

20. CPP. Artigo 306, §8 2°. No mesmo prazo (24 horas apés a realiza¢do da pri-
sdo), sera entregue ao preso, mediante recibo, a nota de culpa, assinada
pela autoridade, com o motivo da prisdo, o nome do condutor e os das
testemunhas.

21. CF. Artigo 5°, LXIIl - o preso serd informado de seus direitos, entre os quais
o de permanecer calado, sendo-lhe assegurada a assisténcia da familia e de
advogado.

22. CF. Artigo 5°, LXIl - a prisdo de qualquer pessoa e o local onde se encontre
serdo comunicados imediatamente ao juiz competente e a familia do preso
ou a pessoa por ele indicada.
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Nota de pleno e formal conhecimento

A Nota de Pleno e Formal Conhecimento da atribuicdo de ato
infracional é a peca cartoraria, prevista no Estatuto da Crianga e do
Adolescente”, analoga a Nota de Culpa, que cientifica o adolescente
infrator acerca do ato infracional que esta respondendo perante a
Justica.

Formulario de avaliacdo de risco

Quando a ocorréncia envolver infragdes penais relacionadas a
violéncia domeéstica e familiar contra a mulher, o Delegado e o Es-
crivdo de Policia Judicidria deverdo se certificar que o policial plan-
tonista providenciou, juntamente com a mulher vitima, o preenchi-
mento do formulario de avaliagdo de risco referente ao tema e juntar
ao procedimento de flagrante (APF ou AAF).

Termo de apreensao e restituicdo de bens e objetos

Havendo bem e/ou objeto arrecadado por policiais, o Delegado
de Policia Judicidria ira avaliar se devem ou nao ser apreendidos.

Optando pelo recolhimento formal desse bem e/ou objeto,
devera ser lavrado pelo Escrivao de Policia Judicidria o Termo de
Apreensao®.

No curso da investigagao criminal, o Delegado de Policia Judi-
cidria pode determinar a restitui¢io do bem e/ou objeto, devendo
ser formalizado a correspondente pega cartoraria: Termo de Resti-
tuicao.

Com o propdsito de garantir maior transparéncia e seguranca,
sugerimos que conste imagens do bem e/ou do objeto nos respecti-
vos termos de apreensdo e restituicao.

23. Lein®8.069/1990. Art. 111. Sdo asseguradas ao adolescente, entre outras,
as seguintes garantias: | - pleno e formal conhecimento da atribuicdo de
ato infracional, mediante citagdo ou meio equivalente.

24. A depender do contexto fatico, o Termo de Apreensdo pode ter outras de-
nominagdes: Termo de Exibicdo e Apreensdo, Termo de Apreensdo e Resti-
tuicdo, dentre outros.
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Ordem de misséo policial e seu relatdério

Outro documento de grande valia no procedimento de flagran-
te, que pode, inclusive, corporificar a materialidade do delito é o
Relatério de Missao Policial, o qual é elaborado pelo policial planto-
nista apos receber a Ordem de Missao Policial (OMP).

A OMP ¢ expedida pelo Escrivao de Policia Judicidria apds ser
determinada pelo Delegado de Policia Judiciaria na decisao de lavra-
tura do processo de investigacdo criminal através do Auto de Prisao
em Flagrante (APF) ou do Auto de Apreensao em Flagrante (AAF).

A OMP pode ser expedida caso a vitima apresente audios de
dialogo onde conste uma ameaga, injuria, caltnia, etc., determinan-
do a transcri¢do dos mesmos, ou ainda se houver a necessidade de
coletar imagens de circuito interno de cameras de determinado es-
tabelecimento comercial ou residéncia, dentre outras situagdes que
necessitem a realizagdo de diligéncias urgentes a serem cumpridas
pela equipe de investigacao.

Termo de constatacdo de lesdo corporal da vitima e/ou con-
duzido/adolescente infrator

Na hipdtese de a vitima ou de a pessoa conduzida (adolescente
ou nao) apresentar lesdes corporais, quando apresentadas na Dele-
gacia de Policia Judicidria, é importante que o Escriviao de Policia
Judicidria reduza a termo® tais circunstancias, inserindo registros
fotograficos.

A inser¢ao de imagens do termo, ademais de possibilitar even-
tual requisicao de pericia indireta, concede maior transparéncia e
seguranca, em especial para os Agentes, Escrivao e Delegado de Po-
licia Judiciaria plantonistas da unidade policial.

Decisoes do Delegado de Policia Judiciaria

Além da decisdo de instauragdo do APF ou do AAF, o Delegado
de Policia Judiciaria emite outras decisdes importantes nos proces-
sos de investiga¢des criminais.

25. O termo pode ser substituido por Relatério de Missé@o Policial elaborado
por Agentes de Policia, ap6s determinagdo na decisdo de instauragdo lavra-
da pelo Delegado de Policia Judiciaria.
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