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15.2. Acessibilidade em edificagées, vias e espacos publicos
15.3.  Acesso a informacgdo e a comunicagao
15.4. Tecnologia assistiva
15.5. Participacdo na vida publica e politica
DIREITOS NO SISTEMA DE TRANSPORTE COLETIVO
16.1.  Passe livre no transporte coletivo interestadual (lei n° 8.899/1994 E decreto n° 3.691/2000)
DIREITO DE SER ACOMPANHANDO DE CAO-GUIA
NORMAS DE APOIO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA E SUA INTEGRACAO SOCIAL
18.1. Tutela judicial dos interesses da pessoa com deficiéncia
18.2. Politica nacional para integracdo da pessoa portadora de deficiéncia

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

OPERACOES BASICAS E CONJUNTOS
1.1.  Operagodes basicas
1.2.  Conjuntos numéricos.
PROPORCIONALIDADE
PORCENTAGEM
EQUACAO E SISTEMA DE EQUAGCOES
MEDIA
PROGRESSAO
SISTEMA DE MEDIDAS
ANALISE COMBINATORIA
PROBABILIDADE
GRAFICOS E TABELAS
GEOMETRIA
MATEMATICA FINANCEIRA

LOGICA PROPOSICIONAL
1.1 Proposicdo e conectivos
1.2.  Negagdo da proposicdo
1.3.  Equivaléncia proposicional
ESTRUTURAS LOGICAS
2.1. Argumento
2.2.  Proposicdo categérica
2.3.  Estruturaldgica
CORRELACIONAMENTO LOGICO
3.1.  Ordenacao
3.2. Dedugéo
3.3.  Hipoteses
VERDADES E MENTIRAS
SEQUENCIA LOGICA
CONJUNTOS
PROBLEMAS LOGICOS

MEDIDAS DE POSICAO
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1.1. Média
1.2. Mediana
1.3.  Moda

MEDIDAS DE DISPERSAO
2.1.  Amplitude
2.2.  Desvio médio
2.3. Variancia
2.4. Desvio padrao
PROPRIEDADES DAS MEDIDAS DE POSICAO E DISPERSAO
3.1.  Propriedades

DIREITO TRIBUTARIO

TRIBUTO: CONCEITO, NATUREZA JURIDICA E ESPECIES
LIMITACOES AO PODER DE TRIBUTAR
COMPETENCIA TRIBUTARIA E REPARTICAO DAS RECEITAS TRIBUTARIAS
LEGISLACAO TRIBUTARIA
OBRIGACAO TRIBUTARIA E FATO GERADOR
SUJEITOS (ATIVO E PASSIVO), CAPACIDADE TRIBUTARIA, DOMICILIO TRIBUTARIO E RESPONSABILIDADE
TRIBUTARIA
CREDITO TRIBUTARIO: LANCAMENTO TRIBUTARIO, SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE, EXTINGCAOQ, EXCLUSAO,
GARANTIAS E PRIVILEGIOS
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA: FISCALIZACAO TRIBUTARIA, DIVIDA ATIVA E CERTIDOES......oooooeeeeeeseeeeeesrrenessnee
PROCESSO TRIBUTARIO. COBRANCA DA DIVIDA ATIVA
REFORMA TRIBUTARIA (EMENDA CONSTITUCIONAL Ne 132/2023)

DIREITO PREVIDENCIARIO

SEGURIDADE SOCIAL - CONCEITO E EVOLUCAO
1.1.  Saude
1.2.  Assisténcia social
1.3.  Previdéncia social
CONSELHOS
2.1. O conselho nacional de previdéncia social (cnps)
2.2.  Conselho nacional de assisténcia social (cnas)
2.3.  Conselho de recursos da previdéncial social (crps)
PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS DA SEGURIDADE SOCIAL
PRINCIPIOS DA PREVIDENCIA SOCIAL
REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL - SEGURADOS
REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL - DEPENDENTES
FILIACAO E INSCRICAO
ACIDENTE DO TRABALHO
REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL - BENEFICIOS E SERVICOS PREVIDENCIARIOS
9.1.  Caréncia
9.2.  Salario de beneficio
9.3.  Renda mensal dos beneficios
9.4.  Reajustamento e revisao dos beneficios
9.5.  Beneficios previdenciarios
9.6. Dadecadéncia e prescricao em relacdo aos beneficios previdenciarios
9.7.  Servigos
FINANCIAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL
10.1.  Parte constitucional
10.2. Saldrio de contribuicdo
10.3. Da contribuicao dos segurados
10.4. Da contribuicao das empresas e do empregador doméstico
10.5. Das obrigagOes acessorias
10.6. Dos prazos de recolhimento das contribui¢des previdenciarias
10.7. Das outras receitas da seguridade social
10.8. Da responsabilidade solidaria
10.9. Da decadéncia e prescricao das contribuicdes da seguridade social
BENEFICIO DE PRESTACAO CONTI-NUADA DA ASSISTENCIA SOCIAL - BPC LOAS
PREVIDENCIA DO SERVIDOR PUBLICO
CONTAGEM RECIPROCA DE TEMPO DE CONTRIBUICAO E COMPENSACAQ FINANCEIRA.........ovvvveeeeereeesessssssssssnenes
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR
O PLANO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS
CRIMES PREVIDENCIARIOS
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16.1.  Crime de apropriacao indébita previdenciéria
16.2. Crime de sonegacao previdenciaria
16.3. Estelionato previdencidrio
16.4. Falsificacao de documentacao previdenciaria
16.5. Insercao de dados falsos em sistema de informacdes
16.6. Modificacdo ou alteracao nao autorizada de sistema de informacgoes
ACOES JUDICIAIS EM MATERIA PREVIDENCIARIA

ATUALIDADES

INFORMATICA

COMPONENTES DE UM COMPUTADOR: PROCESSADORES, MEMORIA E PERIFERICOS MAIS COMUNS;
DISPOSITIVOS DE ARMAZENAMENTO DE DADOS; PROPRIEDADES E CARACTERISTICAS....ooooocceveeeeeesssrssssnessssins
11.  Gabinete
1.2.  Periféricos
1.3.  Memorias
SISTEMAS OPERACIONAIS (LINUX E WINDOWS). ORGANIZACAO E MANIPULACAO DE ARQUIVOS, PASTAS E
DIRETORIOS
2.1. Linux
2.2.  Windows 10
2.3. Conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos e manipulacdo de arquivos € pPastas .........coceeeesnees
NOGCOES DE EDICAO DE TEXTOS, PLANILHAS E APRESENTACOES (AMBIENTES MICROSOFT E LIBREOFFICE).
3.1.  Office
3.1.1. Word
3.1.2 Excel
3.1.3. Powerpoint
3.2.  Principais fungbes do excel
3.3.  Principais teclas de atalho do excel
3.4. Libreoficce
3.4.1. Writer
34.2. Calc
34.3. Impress
CONCEITOS DE TECNOLOGIAS RELACIONADAS A INTERNET E INTRANET, BUSCA E PESQUISA NA WEB,
MECANISMOS DE BUSCA NA WEB. NAVEGADORES DE INTERNET: INTERNET EXPLORER, MOZILLA FIREFOX,
GOOGLE CHROME. UTILIZACAO E CONFIGURACAO DE E-MAIL NO MICROSOFT OUTLOOK .......ooevvverrreesesssssssnnnes
SEGURANCA DA INFORMACAO EM TECNOLOGIA: CONCEITOS FUNDAMENTAIS DE SEGURANCA
DA INFORMAGCAO, CONFIDENCIALIDADE, INTEGRIDADE, DISPONIBILIDADE, AUTENTICIDADE, NAO
REPUDIO E PRIVACIDADE; AMEACAS EM COMPUTADORES E REDES; CONCEITOS E PREVENCAO DE
CODIGOS MALICIOSOS (MALWARE, PRAGAS VIRTUAIS, VIRUS ETC.), USO DE FERRAMENTAS ANTIVIRUS E
ANTIMALWARE
MS TEAMS: CHATS, CHAMADAS DE AUDIO E VIDEO, CRIACAO DE GRUPOS, TRABALHO EM EQUIPE: WORD,
EXCEL, POWERPOINT, SHAREPOINT E ONENOTE, AGENDAMENTO DE REUNIOES E GRAVACAO.......cooocccvrrrersrins
ONEDRIVE: ARMAZENAMENTO E COMPARTILHA-MENTO DE ARQUIVOS

ETICA NO SERVICO PUBLICO

ETICA E MORAL
ETICA, VIRTUDES, PRINCIPIOS E VALORES
ETICA E DEMOCRACIA: EXERCICIO DA CIDADANIA
ETICA E FUNGAO PUBLICA
ETICA NO SETOR PUBLICO
CODIGO DE ETICA PROFISSIONAL DO SERVIDOR PUBLICO CIVIL DO PODER EXECUTIVO FEDERAL: DECRETO
N° 1.171/94.
RESOLUGAO Ne 147/2011: CODIGO DE CONDUTA DO CONSELHO E DA JUSTICA FEDERAL
DE PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS
LEI N° 8.112/1990 E SUAS ALTERACOES
8.1. Provimento, vacancia, remocao, redistribuicao e substituicdo
8.2.  Direitos e vantagens
8.3.  Regime disciplinar: deveres, proibi¢des, acumulagéo, responsabilidades, penalidades, processo

administrativo disciplinar
LEI N° 8.429/1992 E ALTERACOES
9.1. Disposi¢coes gerais
9.2.  Atos deimprobidade administrativa
LEI N° 12.846/2013 (LEI ANTICORRUPCAO)
LEI N°9.784/1999 (PROCESSO ADMINISTRATIVO FEDERAL)

577
578
579
579
579
579
579

667
667
668
668

669
669
671
681
684
684
684
685
686
687
691
692
692
695
699

701

703

706
706

707
708
709
709
710

711

713
714
714
715

717
720
720
721
722
724

31



Como se preparar para os Concursos de Técnico e Analista (TJs, TRFs e TRTs) | Teoria Resumida

ADMINISTRACAO GERAL E ADMINISTRACAO PUBLICA

DICAS 729
1. CONCEITO DE ADMINISTRACAO 729
2. CONVERGENCIAS E DIFERENGCAS ENTRE A GESTAO PUBLICA E A GESTAO PRIVADA 729
2.1.  Convergéncias 729
2.2. Divergéncias 730
3. TEORIAS DA ADMINISTRACAO 730
3.1.  Escolas classicas 730
3.2.  Escoladerelagées humanas 732
3.3.  Modelo burocrético. 733
34. Teoria dos sistemas 733
3.5.  Teoria contingencial 734
3.6. Quadro resumo das teorias abordadas 735
4. PRINCIPAIS ESTRUTURAS ORGANIZACIONAIS 735
4.1.  Estrutura linear 735
4.2.  Estrutura funcional 736
4.3.  Estrutura linha-staff 736
4.4.  Estrutura matricial 737
5. PRINCIPAIS FORMAS DE DEPARTAMENTALIZACAO 737
5.1.  Departamentalizagao funcional 738
5.2.  Departamentalizacdo por clientes 738
5.3. Departamentalizagdo por produtos ou servicos 738
5.4. Departamentalizagao territorial 739
5.5. Departamentalizacao por processo 739
5.6. Departamentalizacao por projeto 739
6.  PROCESSO ADMINISTRATIVO/FUNGOES
ADMINISTRATIVAS 740
6.1.  Planejamento 740
6.2. Organizagdo 742
6.3. Direcao 742
6.4. Controle 742
7. ADMINISTRACAO E GESTAO ESTRATEGICA/ADMINISTRACAO GERENCIAL/PLANEJAMENTO ESTRATEGICO/
BALANCED SCORECARD 742
7.1. Conceitos 742
7.2.  Objetivos estratégicos 743
7.3.  Indicadores e iniciativas 743
74.  Andlise dos ambientes externos e internos 744
7.5.  Bsc(balanced scorecard) 746
8.  GESTAO DA QUALIDADE/CICLO PDCA, PROGRAMA 5S E OUTRAS FERRAMENTAS 748
8.1.  Ciclo pdca 748
8.2. Programa5s 749
8.3.  Andlise de pareto 749
8.4.  Brainstorming 750
8.5. 5w2h 750
8.6. Diagrama de ishikawa 750
9. INDICADORES DE GESTAO 751
10. GESTAO POR PROJETOS 751
11.  GESTAO POR PROCESSOS 753
12.  GESTAO POR COMPETENCIAS 756
13.  ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS 757
13.1.  Classificacdo dos recursos materiais 757
13.2. Estoques 757
13.3.  Problemas relacionados a gestdo de materiais 758
14.  EVOLUGAO DA ADMINISTRACAO 758
14.1.  Administracdo publica patrimonialista 759
14.2.  Administracdo publica burocratica 759
14.3.  Administracdo publica gerencial 759
15.  EVOLUCAO DA ADMINISTRACAO PUBLICA BRASILEIRA 760
15.1.  Modelo patrimonialista 760
15.2.  Areforma burocrética da década de 1930/ decreto lei 579/38, criacdo do dasp 760
15.3. Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967 760
15.4. Programa nacional de desburocratizagao. 761
15.5. Pdrae - plano diretor da reforma do aparelho do estado 761
15.6. Gespublica 762
15.7. Decreto n°9.094, De 17 de julho de 2017 762

16. GOVERNANCA/GOVERNABILIDADE/ACCOUNTABILITY 762
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16.1. Governanca
16.2. Governabilidade
16.3.  Accountability.

DIREITO AMBIENTAL

A PROTECAO DO MEIO AMBIENTE NA CONSTITUICAO FEDERAL...COMPETENCIA EM MATERIA AMBIENTAL.
FUNCAO SOCIAL DA PROPRIEDADE. DA ORDEM ECONOMICA
1.1. A protecdo do meio ambiente na constituicdo federal
1.2.  Competéncia em matéria ambiental
1.3.  Funcgdo socioambiental da propriedade
1.4. Daordem econbémica
FONTES DO DIREITO AMBIENTAL. PRINCIPIOS DO DIREITO AMBIENTAL. TRATADOS INTERNACIONALS............
POLITICA NACIONAL DO MEIO AMBIENTE
3.1.  Zoneamento ambiental
3.2.  Licenciamento ambiental
3.3.  Sistema nacional do meio ambiente (sisnama): estrutura, composi¢cao e competéncias. Conselho
nacional do meio ambiente (conama)
ESPACOS TERRITORIAIS ESPECIALMENTE PROTEGIDOS. SISTEMA NACIONAL DE UNIDADES DE
CONSERVACAO DA NATUREZA - SNUC: OBJETIVOS. ESTRUTURA. COMPOSICAO.CRIACAO, IMPLANTACAO E
GESTAO DE UNIDADES DE CONSERVACAQ. CATEGORIAS DE UNIDADES DE CONSERVAGCAO.......cooveeeeeesssssssicinns
CODIGO FLORESTAL E RESPECTIVA REGULAMENTACAO. PRINCIPIOS GERAIS.......... AREAS DE PRESERVACAO
PERMANENTE. RESERVA LEGAL. FLORESTAS PUBLICAS. CONCESSAO FLORESTAL
O DANO AMBIENTAL. APURACAO DO DANO AMBIENTAL. REPARACAO DO DANO AMBIENTAL. ...oovvvveeeevsvesvsnnns
RESPONSABILIDADE PELO DANO AMBIENTAL: RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA. INFRACOES E
SANCOES ADMINISTRATIVAS AMBIENTAIS. RESPONSABILIDADE CIVIL. RESPONSABILIDADE CRIMINAL. O
PODER DE POLICIA E DIREITO AMBIENTAL. POLUICAO. ESPECIES DE POLUICAO
POLITICA NACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS E SISTEMA NACIONAL DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS
HIDRICOS: OBJETIVOS, DIRETRIZES GERAIS, COMPETENCIAS, COMITES DE BACIA HIDROGRAFICA E
COBRANCA PELO USO DA AGUA
CONVENCAO DA DIVERSIDADE BIOLOGICA (CDB). CONHECIMENTO TRADICIONAL E REPARTICAO DE
BENEFICIOS. BIOSSEGURANCA. ORGANISMOS GENETICAMENTE MODIFICADOS. SUBMISSAO DO BRASIL
AOS TRATADOS INTERNACIONAIS EM MATERIA AMBIENTAL....... POLITICA NACIONAL SOBRE MUDANCA DO
CLIMA
8.1.  Convencao sobre diversidade bioldgica
8.2.  Politica nacional sobre mudanca do clima
TUTELA JURISDICIONAL DO MEIO AMBIENTE. PROTECAO DO MEIO AMBIENTE EM JUIZO: MANDADO DE
SEGURANGA. ACAO CIVIL PUBLICA. ACAO POPULAR

DIREITO DO TRABALHO

DOS PRINCIPIOS E FONTES DO DIREITO DO TRABALHO
1.1.  Principios do direito do trabalho
1.2.  Fontes
1.3.  Direito intertemporal
1.4.  Flexibilizacao e desregulamentacgao
DIREITOS CONSTITUCIONAIS DOS TRABALHADORES
SUJEITOS DO CONTRATO DE TRABALHO - EMPREGADO
3..  Empregado
3.1.1.  Empregado “hipersuficiente”
3.2.  Carteira de trabalho e previdéncia social e registro de empregados
3.3.  Empregado rural
3.4. Empregado doméstico
3.5. Trabalho da crianga e do adolescente
3.5.1. Dos direitos de profissionalizagao e a protegao do trabalho. Estatuto da crianca e do
adolescente (lei n° 8.069/90 E alteracbes)"

3.5.2.  Aprendiz

3.6. Empregado publico
3.7.  Contratos de trabalho especiais
3.7.. Bancario

3.7.2. Motorista profissional

3.73.  Professor

3.74.  Trabalho desportivo

3.75.  Servicos em frigorificos

3.76.  Trabalho em minas de subsolo
SUJEITOS DO CONTRATO DE TRABALHO - EMPREGADOR
4.1.  Empregador
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4.2.  Grupo econdmico 789
4.2.1. Responsabilidade solidéria e subsidiaria 790

4.3.  Sucessao de empregadores 790
4.4. Sécio retirante 791
4.5. Poderes do empregador 791
RELACOES DE TRABALHO LATO SENSU. 792
5.1.  Trabalho auténomo 792
5.2.  Trabalhador eventual 793
5.3.  Trabalhador avulso 793
5.4.  Trabalhador voluntério 793
DA PROTEGAO DO TRABALHO DA MULHER 793
6.1.  Licenca-maternidade 794
6.2. Estabilidade da gestante 796
6.3.  Meio ambiente do trabalho 798
6.4. Programaemprega + mulheres (lei n° 14.457/2022) 798
6.4.1. Do apoio a parentalidade na primeira infancia 799

6.4.2. Do apoio a parentalidade por meio da flexibilizacdo do regime de trabalho........ccccouueveureureunnnn. 799

6.4.3.  Das medidas para qualificacdo de mulheres 799

6.4.4. Do apoio ao retorno ao trabalho apds o término da licenga-maternidade ...........coeeeeeseeecennnne 799

6.4.5. Das medidas de prevencéo e de combate ao assédio sexual e a outras formas de violéncia no ambito

do trabalho 799

6.4.6. Do seloemprega + mulher 799
TERCEIRIZACAO 800
71.  Generalidades 800
7.2.  Terceirizagdo na atividade fim 800
7.2.0. Terceirizagdo na simula n° 331 do tst 800

7.2.2.  Regulamentacéo pela lei n° 13.429/2017 E pela reforma trabalhista (lei n° 13.467/2017)........... 800

7.3.  Quarteirizagcdo 801
74.  Requisitos para o funcionamento da empresa de prestacado de Servicos a terCeIros. ... cemmcceeunees 801
7.5.  Requisitos do contrato de terceirizacdo 801
7.6. Responsabilidade da tomadora 801
7.7. Direitos dos terceirizados 801
7.8.  Condig¢des de trabalho 802
79.  Saldrio equivalente 802
7.10. Quarentena e reforma trabalhista 802
711.  Terceirizagdo na administracdo publica 802
7.12. Dono daobra 804
7.13. Trabalho temporario 804
CONTRATO DE TRABALHO E RELACAO DE TRABALHO 804
8.1.  Contrato e trabalho 804
8.2.  Contrato de trabalho intermitente 805
8.3.  Alteragdo do contrato individual de trabalho 806
8.4. Transferéncia do local de trabalho 807
8.5. Suspensédo e interrupgao do contrato de trabalho 808
8.6.  Dano moral e material 809
8.7.  Leigeral de protecao de dados nas relagdes de trabalho 813
DURACAO DO TRABALHO E JORNADA DE TRABALHO 813
9.1.  Disposi¢des gerais 813
9.2.  Horasinitinere 814
9.3.  Trabalho noturno 814
9.4.  Trabalho extraordinario 814
9.5. Compensacao 815
9.6. Trabalho em domicilio e teletrabalho (ou trabalho remoto) 815
9.6.1. Regulamentacao do teletrabalho dada pela lei n° 14.442/2022 816
PERIODOS DE DESCANSO 816
9.7.1. Intervalos 816

9.7.2. Descanso semanal remunerado (dsr) 817

9.7.3. Férias 818
SALARIO E REMUNERACAO 819
10.1.  Modalidades de saldrio 819
10.2. Parcelas salariais (composicdo do salario) e ndo salariais (indenizatdrias) 820
10.3. Gratificagoes 821
10.4. Décimo terceiro saldrio 821
10.5. Adicionais salariais 821
10.6. Parcelas sem natureza salarial 821
10.7. Salarioin natura 823
10.8. Formas e meios de pagamento do salério 823
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10.9. Equiparacdo salarial
10.10. Desvio e acumulo de fungao
AVISO PREVIO
FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS
12.1.  Correcao do fgts
ESTABILIDADE
13.1. Despedida e reintegracdo do empregado estavel
TERMINO DO CONTRATO DE TRABALHO
14.1.  Teoria da nulidade da despedida arbitraria - convencao 158 da oit
14.2. Dispensa sem justa causa ou arbitraria
14.3. Pedido de demissao
14.4. Distrato (reforma trabalhista)
14.5. Justa causa: dispensa por justa causa, rescisao indireta e culpa reciproca
14.5. Obrigagdes decorrentes da extin¢do do contrato de trabalho
PRESCRICAO E DECADENCIA
SEGURANCA E SAUDE DO TRABALHO (MEIO AMBIENTE DE TRABALHO)
16.1. Deveres do empregador
16.2. Deveres do empregado
16.3. Cipa - comissdo interna de prevencéo de acidentes e assédio
16.4. Acidente de trabalho
DIREITOS DIFUSOS E COLETIVOS
DIREITO COLETIVO
18.1. Liberdade sindical (convengao n° 87 da OIT)
18.2. Organizacgdo sindical brasileira
18.3. Negociacao coletiva (acordos e convencdes coletivas de trabalho)
18.4. Dispensa coletiva e protecgao social
18.5. Greve
COMISSAO DE CONCILIAGAO PREVIA
DA REPRESENTACAO DOS EMPREGADOS
RENUNCIA E TRANSACAO

DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

FORMAS DE SOLUCAO DE CONFLITOS TRABALHISTAS. FONTES DO DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO........
1.1.  Formas de solucgédo de conflitos
1.1.1. Métodos extrajudiciais de composicao de conflitos trabalhistas

1.1.1.1 Consequéncias da conciliagdo firmada perante a ccp

1.2.  Fontes
JUSTICA DO TRABALHO: ORGANIZACAO E COMPETENCIA (EC 45/2004). VARAS DO TRABALHO, TRIBUNAIS
REGIONAIS DO TRABALHO E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO: JURISDICAO E COMPETENCIA.
COMPOSICAO DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO. DO JUIZ DO TRABALHO: PODERES DO JUIZ DO
TRABALHO; IMPEDIMENTO E SUSPEICAQ. SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA DO TRABALHO: SECRETARIAS
DAS VARAS DO TRABALHO; DISTRIBUIDORES; OFICIAIS DE JUSTICA E OFICIAIS DE JUSTICA AVALIADORES.......
2.1.  Justica do trabalho: organizagdo e competéncia (ec 45/2004)
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2.2.4.  Competéncia material
2.2.5. Competéncia territorial
2.2.6. Conflito de competéncia
MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO: ORGANIZAGAO
PROCESSO JUDICIARIO DO TRABALHO: PRINCIPIOS ESPECIFICOS DO PROCESSO DO TRABALHO;
PRINCIPIOS GERAIS DO PROCESSO APLICAVEIS AO PROCESSO DO TRABALHO (APLICACAO SUBSIDIARIA E
SUPLETIVA DO CPC AO PROCESSO DO TRABALHO)
4.1.  Principios do processo do trabalho
4.2.  Aplicacao subsidiaria e supletiva do cpc ao processo do trabalho
ATOS, TERMOS E PRAZOS PROCESSUAIS. DISTRIBUICAQ. CUSTAS E EMOLUMENTOS
PARTES E PROCURADORES; JUS POSTULANDI; SUBSTITUICAO E REPRESENTACAO PROCESSUAIS;
CAPACIDADE POSTULATORIA NO PROCESSO DO TRABALHO; ASSISTENCIA JUDICIARIA; HONORARIOS DE
ADVOGADO
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6.1.  Partes
6.2. Representagao
6.3.  Substituicdo processual
6.4.  Juspostulandi
6.5.  Assisténcia judiciaria e beneficio da justica gratuita
6.6. Honorarios advocaticios
NULIDADES NO PROCESSO DO TRABALHO: PRINCIPIO INFORMADOR; MOMENTO DE ARGUICAO,
PRECLUSAO
7.1.  Principios informadores das nulidades processuais
7.2.  Principio da primazia da decisdo de mérito
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9.3.1. Depoimento pessoal
9.3.2.  Provatestemunhal
9.3.3.  Provadocumental
9.3.3.1. Falsidade de documento
9.34.  Prova pericial
HONORARIOS PERICIAIS: RESPONSABILIDADE PELO PAGAMENTO
DISSIDIOS INDIVIDUAIS: FORMA DE RECLAMAGAO E NOTIFICAGAO; RECLAMAGCAO ESCRITA E VERBAL;
REQUISITOS DA PETICAO INICIAL NO PROCESSO DO TRABALHO; LEGITIMIDADE PARA AJUIZAR. ......oovcvvvccinns
PROCEDIMENTO ORDINARIO, SUMARIO E SUMARISSIMO
11.1.  Dissidios individuais: forma de reclamacao e notificacao; reclamacao escrita e verbal; requisitos da
peticao inicial no processo do trabalho; legitimidade para ajuizar
11.1.1.  Indeferimento da peticdo inicial
11.1.2.  Legitimidade para ajuizar
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12.3.  Acéo de consignacao em pagamento
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12.6. Mandado de seguranca
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13.2. Daliquidacao da sentenca: por célculo, por artigos e por arbitramento
DISSIDIOS COLETIVOS: COMPETENCIA PARA JULGAMENTO, LEGITIMIDADE PARA PROPOSITURA,
EXTENSAO, CUMPRIMENTO E REVISAO DA SENTENCA NORMATIVA; EFEITO SUSPENSIVO
DA ACAO CIVIL PUBLICA: LEGITIMIDADE E CABIMENTO NO PROCESSO DO TRABALHO
15.1. Cabimento
15.2. Interesses ou direitos difusos, coletivos e individuais homogéneos
15.3. Competéncia
15.4. Legitimidade
15.5. Sentenca
15.6. Coisajulgada
EXECUCAO
16.1. Iniciativa da execucdo
16.2. Do incidente de desconsideracdo da personalidade juridica
16.3 Responsabilidade decorrente da terceirizagdo
16.3. Execugdo provisoria
16.4. Execucdo por prestagoes sucessivas; execucdo contra a fazenda publica; execucdo contra a massa falida ...
16.4.1. Execugao por prestagdes sucessivas
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16.4.3. Execugao contra a massa falida
Citacdo; deposito da condenacéo e da nomeacao de bens; mandado e penhora; bens penhoraveis e
impenhoraveis

16.5.1. Mandado de citacao
16.5.2. Penhora
Embargos a execugdo; impugnacéo a sentenca; embargos de terceiro
16.6.1. Embargos a execucao
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16.6.4. Embargos de terceiros
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EFEITOS; RECURSOS EM ESPECIE: RECURSO ORDINARIO, AGRAVO DE PETICAO, AGRAVO DE INSTRUMENTO,
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Agravo interno e regimental
Reclamacéo correicional
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APLICAVEIS AO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO
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EXPLORER, MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHRO-
ME. UTILIZACAO E CONFIGURAGAO DE E-MAIL
NO MICROSOFT OUTLOOK 977

SEGURANCA DA INFORMACAO EM TECNO-
LOGIA: CONCEITOS FUNDAMENTAIS DE SE-
GURANCA DA INFORMAGAO, CONFIDENCIA-
LIDADE, INTEGRIDADE, DISPONIBILIDADE,
AUTENTICIDADE, NAO-REPUDIO E PRIVACI-
DADE; AMEACAS EM COMPUTADORES E RE-
DES; CONCEITOS E PREVENCAO DE CODIGOS
MALICIOSOS (MALWARE, PRAGAS VIRTUAIS,
VIRUS ETC.), USO DE FERRAMENTAS ANTIVI-
RUS E ANTIMALWARE 981

MS TEAMS: CHATS, CHAMADAS DE AUDIO E
VIDEO, CRIACAO DE GRUPOS, TRABALHO EM
EQUIPE: WORD, EXCEL, POWERPOINT, SHARE-
POINT E ONENOTE, AGENDAMENTO DE REU-
NIOES E GRAVAGAO 983

ETICA NO SERVICO PUBLICO........ccceeveunee 985

Leandro Bortoleto e Perla Mdiller

1.
2.
3.

10.

ETICA E MORAL 985
ETICA, PRINCIPIOS E VALORES......oooocrrvrrrrrrrsens 986

ETICA E DEMOCRACIA: EXERCICIO DA CIDA-
DANIA 986

ETICA E FUNCAO PUBLICA....coorerrrreeenrrrresssens 987
ETICA NO SETOR PUBLICO ....ccuvvvrrrersseessrrrsssssens 988

CODIGO DE ETICA PROFISSIONAL DO SERVI-
DOR PUBLICO CIVIL DO PODER EXECUTIVO
FEDERAL: DECRETO N° 1.171/94.......ocrmnnuuens 989

RESOLUGAO Ne 147/2011: CODIGO DE CON-
DUTA DO CONSELHO E DA JUSTICA FEDERAL
DE PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS............. 989

LEI Ne 8.112/1990 E SUAS ALTERAGOES ....... 990

LEl N° 8.429/1992 E ALTERAGOES. DISPOSI-
GOES GERAIS. ATOS DE IMPROBIDADE AD-
MINISTRATIVA 992

LEI N° 12.846/2013 (LEI ANTICORRUPCAO).. 995

11.

LEI N° 9.784/1999 (PROCESSO ADMINISTRA-
TIVO FEDERAL) 997

ADMINISTRAGAO GERAL E

ADMINISTRAGAO PUBLICA......cccce0eeunnee 999
Marcelo Adriano Ferreira
1. TEORIAS DA ADMINISTRACAO ....ovveeervvesrrrrrrr. 999
2. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL/DEPARTA-
MENTALIZACAO 1001
3. PROCESSO ADMINISTRATIVO/FUNCOES AD-
MINISTRATIVAS 1003
4. ADMINISTRACAO ESTRATEGICA / ADMINIS-
TRACAO GERENCIAL / PLANEJAMENTO ES-
TRATEGICO/ BALANCED SCORECARD................ 1008
5. GESTAO DA QUALIDADE/CICLO PDCA, PRO-
GRAMA 5S E OUTRAS FERRAMENTAS............. 1017
6. GESTAO POR PROJETOS 1022
GESTAO POR PROCESSOS 1028
8. GESTAO POR COMPETENCIAS.......ooverrrrerrrrrrrrrnns 1029
8.1. Gestdo por competéncia no setor pu-
blico 1030
9. GESTAO DE RISCOS 1031
10. ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS1031
11. MOTIVACAO 1036
12.  COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL........... 1040
13. CULTURA E CLIMA ORGANIZACIONAL............ 1042
14. GESTAO DE DESEMPENHO E GESTAO DE RE-
SULTADO NO SETOR PUBLICO...evveerrccecrrrrree. 1044
15. OUTROS TOPICOS DE ADMINISTRACAO PU-

DIREITO AMBIENTAL

BLICA 1046

1063

Romeu Thomé

1.

A PROTEGAO DO MEIO AMBIENTE NA CONSTI-
TUIGAO FEDERAL. COMPETENCIA EM MATERIA
AMBIENTAL. FUNGAO SOCIAL DA PROPRIEDA-
DE. DA ORDEM ECONOMICA ......ovvvrrrreerrerrrrsssnes 1063

FONTES DO DIREITO AMBIENTAL. PRINCIPIOS
DO DIREITO AMBIENTAL. TRATADOS INTERNA-
CIONAIS 1065

POLITICA NACIONAL DO MEIO AMBIENTE..... 1067

ESPACOS TERRITORIAIS ESPECIALMENTE PRO-
TEGIDOS. SISTEMA NACIONAL DE UNIDADES
DE CONSERVAGCAO DA NATUREZA - SNUC:
OBJETIVOS. ESTRUTURA. COMPOSICAO. CRIA-
CAO, IMPLANTAGAO E GESTAO DE UNIDADES
DE CONSERVACAO. CATEGORIAS DE UNIDA-
DES DE CONSERVACAO

CODIGO FLORESTAL E RESPECTIVA REGU-
LAMENTAGAO. PRINCIPIOS GERAIS. AREAS
DE PRESERVACAO PERMANENTE. RESERVA
LEGAL. FLORESTAS PUBLICAS. CONCESSAO
FLORESTAL

1069

1070
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O DANO AMBIENTAL. APURAGAO DO DANO
AMBIENTAL. REPARACAO DO DANO AMBIEN-
TAL. RESPONSABILIDADE PELO DANO AM-
BIENTAL: RESPONSABILIDADE ADMINISTRATI-
VA. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
AMBIENTAIS. RESPONSABILIDADE CIVIL. RES-
PONSABILIDADE CRIMINAL. O PODER DE
POLICIA E DIREITO AMBIENTAL. POLUICAO.
ESPECIES DE POLUIGAO

POLITICA NACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS
E SISTEMA NACIONAL DE GERENCIAMENTO
DE RECURSOS HIDRICOS: OBJETIVOS, DIRETRI-
ZES GERAIS, COMPETENCIAS, COMITES DE BA-
CIA HIDROGRAFICA E COBRANGA PELO USO
DA AGUA 1073

CONVENCAO DA DIVERSIDADE BIOLOGICA
(CDB). CONHECIMENTO TRADICIONAL E RE-
PARTICAO DE BENEFICIOS. BIOSSEGURANCA.
ORGANISMOS GENETICAMENTE MODIFICA-
DOS. SUBMISSAO DO BRASIL AOS TRATADOS
INTERNACIONAIS EM MATERIA AMBIENTAL.
POlitica nacional sobre mudanca do clima....1073

TUTELA JURISDICIONAL DO MEIO AMBIENTE.

PROTEGAO DO MEIO AMBIENTE EM JUIZO:
MANDADO DE SEGURANCA. ACAO CIVIL PU-

1071

BLICA. ACAO POPULAR 1073
DIREITO DO TRABALHO 1075
Henrique Correia
1. FONTES DO DIREITO DO TRABALHO.............. 1075
2. PRINCIPIOS DO DIREITO DO TRABALHO ........ 1076
3. DIREITOS CONSTITUCIONAIS DO EMPREGADO..1078
4, RENUNCIA E TRANSAGAO ....cccmrvnrenmrssssssssssssins 1080
5.  COMISSAO DE CONCILIACAO PREVIA....... 1081
6. RELACAO DE EMPREGO 1082

6.1. Contratos de trabalho especiais......c.c......... 1084

6.1.1. Bancario 1084
6.1.2. Jornalista 1084

EMPREGADO DOMESTICO ..ccrrrrrrrenennenreee 1085

PROTECAO DO TRABALHO DO ADOLESCENTE.. 1086

APRENDIZ 1089
10. PROTECAO DO TRABALHO DA MULHER ... 1091
11. RELACOES’ DE TRABALHO QUE NAO CONFI-

GURAM VINCULO DE EMPREGO........coccemevernrennne 1096

11.1. Trabalhador auténomo

11.2. Trabalhador avulso
12.  EMPREGADOR
13. GRUPO ECONOMICO
14. SUCESSAO TRABALHISTA
15.  SOCIO RETIRANTE 1104
16. TERCEIRIZACAO 1106
17. TRABALHO TEMPORARIO 1108

18.

19.
20.

21.
22.

23.
24,
25.

26.

27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.
42.
43.

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABALHO .......... 1110

18.1. Contrato de trabalho intermitente ...... 1113

18.2. Efeitos conexos do contrato de traba-
Iho: dano extrapatrimonial ...........ccocue..... 1116

ALTERAGAO DO CONTRATO DE TRABALHO ..1118

SUSPENSAO E INTERRUPCAO DO CONTRATO
DE TRABALHO 1123

NULIDADES DO CONTRATO DE TRABALHO ..1129
DURAGAOQ DO TRABALHO .....ceeveerrrenseneenerrssssns 1130

22.1. Trabalho em regime de tempo parcial ..1131
22.2. Jornada 12x36 1134
22.3. Tempo a disposi¢cdo do empregador...1135

22.4. Horas in itinere 1138
22.5. Teletrabalho 1140
22.6. Trabalho noturno 1146
22.7. Prorrogacao da jornada...........n. 1149
22.8. Trabalho extraordindrio ... 1152
INTERVALO INTRAJORNADA ....oorrvrnereseseeseneens 1153
DESCANSO SEMANAL REMUNERADO ............. 1155
FERIAS 1157
25.1. Férias coletivas 1163
SALARIO E REMUNERACAOQ ......ccvmererreerreceascenns 1164
26.1. Da forma, do tempo e do local de pa-
gamento 1167
SALARIO MINIMO 1167
SALARIO COMPLESSIVO 1168
COMISSOES 1168
DECIMO TERCEIRO SALARIO...........corvrvrrrrrrrrrrrernns 1168
GORIJETAS 1169
ADICIONAL DE INSALUBRIDADE.........ccoourrrmrrrrnns 1170
ADICIONAL DE PERICULOSIDADE........coccrsseeunnee 1176
PARCELAS SEM NATUREZA SALARIAL............... 1180
PARTICIPACAO NOS LUCROS E RESULTADOS.1181
SALARIO-UTILIDADE 1182
EQUIPARACAO SALARIAL 1185
PROTECAO AO SALARIO 1188
ESTABILIDADES 1189

39.1. Estabilidade do dirigente sindical ........ 1192

39.2. Estabilidade da gestante........ocmeennes 1195
39.3. Estabilidade do membro da cipa ......... 1197
39.4. Estabilidade do acidentado........ccouuuuunee 1199
39.5. Estabilidade do representante dos em-
pregados NAs EMPrESaS......mereseressereens 1200
SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO.......1200
FGTS 1201
AVISO-PREVIO 1206
TERMINO DO CONTRATO DE TRABALHO ...... 1210
43.1. Dispensa por justa €Causa ... 1216
43.2. Rescisao indireta 1218
43.3. Distrato 1220
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43.4. Abandono de emprego.......reonnns 1223
43.5. Culpa reciproca 1224
43.6. Pedido de demissdo 1225
43.7. Demais hipéteses de término do con-
trato de trabalho 1225
44. PRESCRICAO 1226
45. DIREITO COLETIVO DO TRABALHO ................. 1228
45.1. Organizacao Sindical Brasileira................ 1230
45.2. Negociacao coletiva ......neerneeneenns 1233
45.3. Comissdao de representantes dos em-
pregados 1237
45.4. Greve 1238

DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO.... 1243
Elisson Miessa

1. FONTES, PRINCIPIOS E ORGANIZACAO DA JUS-

TICA DO TRABALHO

1243

10.
11.

MPT, FORMAS DE SOLUGAO DE CONFLITOS
E COMPETENCIA DA JUSTICA DO TRABA-
LHO 1247

PARTES E PROCURADORES E ATOS PROCES-

SUAIS 1254
NULIDADES PROCESSUAIS E PETICAO INI-

CIAl 1265
AUDIENCIAS E RESPOSTA DO REU .....cooccrrene 1267

PROVAS, SENTENCA E COISA JULGADA, TUTE-
LA PROVISORIA, PROCEDIMENTO SUMARISSI-
MO E SUMARIO 1271

RECURSOS TRABALHISTAS 1278
LIQUIDAGAO DE SENTENGA E EXECUCAO TRA-

BALHISTA 1288
DISSIDIO COLETIVO 1296
PROCEDIMENTOS ESPECIAIS.......criicriinens 1298
PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO.........corrrrreeen 1302
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